) socomize ....mmI ?dé SERPAR|53525% uus *
S L

{f de Lima / 0-1>'

b \
RESDLUCIGHiﬂE SECRETARIA GENERAL N° I E'Z)(“ -2015
Lima, ¢4 Magzp del 2015

LA SECRETARIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES
HA DICTADO LA SIGUIENTE RESOLUCION

Visto el Informe N 033-2015/SERPAR LIMA/SG/OPP/MML emitido por la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, y el Informe N° 431-2015/SERPAR LIMA/SG/GT/MML emitido por ta Gerencia Técnicar

CONSIDERANDO:

Que, mediante el documento de Visto la Oficina de Planificacion ¥ Presupuesto remnite el (nforme N° 431-
2015/SERPAR LIMA/SGIGT/MML emitido por la Gerencia Técnica, referente a la Direchiva para el Control
¥ Supervision de las Cbras por Contrata de SERPAR LiIMA,  gue establece las disposiciones
administrabivas que deben regular os procesos vinculados con el Control ¥ 13 Supervision de la Obras por
Cantrata de SERPAR LIMA, con el propdsito de lograr que lag obras sean ejecutadas de acuerdo con tos
disefios ¥ especificaciones aprobados en el Expediente Técnico, velando por ta calidad de las obras. en
armonia con la buena practica de ia ingerieria y cantribuir al uso probo, aficiente, eficaz ¥ transparente de

. los recursos y bienes del Estado, asl como contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionaies de
SERPAR LIMA ¥ de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

Que, el Control y Supervision de las Obras por Contrata gue ejecuie el Servicio de Pargues de Lima

SERPAR LIMA, estara circunscrito dentro de los alcances de la Resolucisn de Contraloria N° 195-88-CG

Foppr sy 'Normas que regulan la Ejecucion de las Obras Publicas por Administracion Directa”, Ley de

o Contrataciones del Estado, Extracto de Ley N* 28411 “Ley General del Sistema Nacional de

Presupuesto”, Ley 27293, Ley det Sistema Nacional de Inversidn Publica ¥ dispoaitivos legales vigentes,
CONexos y complementarios,
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Que, mediante Ordenanza N 1784 se aproba el Estatuto del SERPAR LIMA. el mismo gue establece en
su articulo 17, inciso h) gque son funciones de 13 Secretaria General, maxima autoridad administrativa del
SERPAR LIMA, " suscribir la correspondencia de la Entidad ¥ expiedic rescluciones de Secretaria General
&N asuntos de su competencia”;
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En uso de Ias facultades contenidas en la Ordenanza N* 1764, y;

Con fas visaciones de la Gerencia de Administracion, la Oficina de Planificacion y Presupuesto v la
Uficina de Asesoria Legal;

SE RESUELVE:

Articulo 1%.- Aprobar la Directiva N° (ﬂﬁ -LO153ERPAR LIMA/SG/MML "Directiva para el Control y
Supervision de las Obras por Contrata" de SERPAR LIMA que en anexo adjunto forma parte integrante
de |a presente Resolucion.

Articulo 2*.- La Directiva materia de aprobacién, entrara en ¥igencia a partr de la publicacian de la
presente Resolucion en la pagina Web institucional, en cumplimiento a las normas de acceso a la
—informaci¢n y transparencia,
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DIRECTIVA H“W -2015-SERPAR LIMAISG/MML

“DIRECTIVA PARA EL CONTROL Y SUPERVISION DE LAS OBRAS POR
CONTRATA"

Fecha: Lima. 19 Febrera del 2015
.- OBRJETIVO

El objeto de la presente Directiva, es establecer disposiciones tecnicas-
administrativas que requien los procesos vinculados con el Control y 1a Supervision
de la Obras por Contrata de SERPAR LIMA, con el propdaite de lograr que las
obras sean ejecutadas de acuerdo con los disefios y especificaciones aprobados
en e} Expediente Técnico, velande por 1a calidad de las obras, en armeonia con la
buena practica de la ingenieria y contribuir al uso probe, eficiente, eficaz y
rransparente de los recursos y bienes dei Estado, asi como comtribuir al
cumplimientc de fos objetivos institucionales de SERPAR LIMA y de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

il.- FINALIDAD

La preasente Directiva, tiene por finalidad, orientar la labor de los servidores y
funcionarios de la Entdad, a los efectos de unificar criterios técnicos y
administrativos, en los procesos de Controt y de 18 Supervision de 1a Obras por
Contrata de SERPAR LIMA, y garantizar que la ejecucion de cada una de las obras
previstas, proyecios de inversidn, y otras inversiones en el ambito de influencia
del Servicio de Parques de Lima, (mejoramiento, equipamiento, modernizacion de
los Parques Zonales existentes bajo administracion de SERPAR LIMA. u otros
Parques que se tangan que Crear e implementar, en el iranscurso det tiempo, ante
la necesidad de buscar et equilibric medic ambiental, & incorpormar mas éreas
verdes para recreacidn piblice, en las diversas zonas de Lima Metropolitana),
cuente con el aval téenico-legal necesarno. Asimismo debe ser parte integrante
de todo Contrato de Servicios de Supervision, Inspeccion y Coordinacion,
cualquiers que sea ja modalidad de ejecucion de obras.

.- AMBITO DE APLICACION

ambito técnico- administrativo del Servicio de Parques de Lima.
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%ﬁ:’ﬂ La presente Directiva, es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en todo el

A.- APROBACION Y ACTLI_ALI.ZAC]OH.

La presente Directiva es aprobada por la Secretaria General, y su actualizacion se
efectuara a propuesta de la Gerencia Administrativa y/o de la Gerencia Técnica.

V.- RESPONSABILIDAD

Las Gerencias, Sub Gerencias y/o Oficinas de SERPAR LIMA, son responsables
del cumplimiento de la presente directiva, en el marco de sus competancias.

———p—
— e ———




|
SERPARIEAE, o, I

LHrectiva para ¢ Comrol ¥ Supervision de Obras por Contrata

]

. |
VI.- BASE LEGAL !
i

6.1 Consttucion Politica det Peru

6.2 Decreto Legistativo N° 285 de 25.07.1984, que promuiga el codigo civil.

6.2 Ley N* 272593, | ey del Sisterna Nacional de inversion Pablica.

6.4 Resolucion Directoral N® 003-2011-EF768.01 Directiva General del

_ Sisterna  Nacional de Inverskan Publica, I

6.5 Ley N° 28411 "Ley General del Sisterna Nacional de Presupuesto

66 Reglamenta Nacional de Edficaciones del 08 de junic del 2005,

8.7 Ley Marco de la Administracion Financiera de! Sector Pdblico Ley N°
28112 y modificatanas.

5.8 Decretn Legisiativo N* 1017- Ley de Contrataciones ded Estado.

6.9 D.S. N*184-2008/EF Reglamento de la Ley de Contrataciones ded Estadc:

640  Ley N°27444, Ley de Procedimiento Adminisirativo General.

6.1 Ley N* 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Cortrol y de la
Contraloria,

6.12 Resclucién de Contraloria N* 196-2010-CG que apmeha Directiva

' Corntrol Previo Externo de las Prestaciones Adiconalkes”

613 Ordenanza N* 1784 aprueba «) Estatuto del Servicio de Pamjues de Lima

8.14  Resolucidn de Alcaldia N* 328-2012 que aprueba ia Directiva N* 028-
MML/PGRL que regula e procedimiente de encargos de la Unrdad
Ejecutora Proagrama del Gobiemo Regional de Lima Metropolitana, sus
{rganismos Publices Descentralizados y Empresas Municipales.

6.15 Ley N° 27815, Ley el Codigo de Etica de ka Funcién Publica,

Vil.- DISPOSICIONES GENERALES |

El Contral y Supervision de las Chras por Contrata que ejecute el Servicio de
Pargues de Lima, serd circunscrita demtio de los alcances de la Resolucion de
Contraloria N° 155-88-CG “Normas que regulan la ejecucion de las Obras Publicas
par Administracion Directa™, Ley de Contrataciones del Estado, Extracto de Ley N*
28411 “Ley Genaral det Sistemna Nacional de Presupuesto”,iLey 27283, Ley del
Sisterna Nacional de inversion Poblica y dispositivos legales vigenies, conexos y
complementarios. ll

La presente Directiva forma parte integrante del Contrato de Obra y Contrato de
Supervisidn, cualguiera sea su modalidad de ejecucion y serd de cumplimiento

:-,‘- obligatorio del contratista y supervisor. Toda obra contara de modo permanente y
v _L:‘iﬂil directo con un Residente de Obra y un Supervisor de Dbra Los funcionarios y
Ltaihr servidores de SERPAR LIMA, asi como Ios Supervisores de Obras, serdn los
E,f_'_#.:-" responsaples de cauvtelar el estricto cumplimiento de la Drealente Directiva.

FlAn. 47°de la Ley de Contrataciones del Estado sefiala “Supervisidn: La Entidad
supervisara, directamente o a través de terceros, todo el proceso de ejecucion,
para lo cual e contratista debera gfrecer las facilidades necesanas.

En virtug de ese derecho de supervision, la Entidad tiens la potestad de aplicar
ios termines contractuales pam que el contratista comia cualguier desajuste
respecto al cumplimiento exacto de fas obligaciones pactadas.

Ei hecho que la Entidad no supervise los procesos, no exime al contratista de
cumplir con sus deberes ni de la responsabilidad gque le pueda carresponder.”
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VIil.- TERMINOS GENERALES i
DEFIRICIONES BASICAS:

A) MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA: La Municipalidad
Metropoltana de Lima es una Municipalidad Provincial especial del Pen,
ubicada dentro de! Departamento de Lima. Su condicion especial se debe a
que en su termtorio se emplaza la ciudad capital (Lima)ly la mayor area .
Metropolilana del pais. Recientermente a la Provincia de Lima agministrada
por &l Concejo Provincial de Lima, se le ba olorgado {a categoria de Region
y el Alcaide hace las veces de Alcalde Metropolitano y Presidente Regional
simuttanearnente (afio 2007}, Por otra lado el Alcalde Metropolitanc de Lima
€5 también Alcalde del Distrio de Cercads de Lima o Distrito de Lima.

i

B) SERPAR LIMA: E| Servicio de Parques de Lima-SERFAR LIMA, es un
Qrganisme Puablico Descertralizado de |a Municipatidad Metropoltana de
Lima, creada por la Ley N*1752B y sus funciones son reglamertadas
mediante los Decretos Leyes N° . 1BB58 y 19543 y la Ordenanza N® 1784,
ademas su funcionamiento s& rige por la Ley Organica de; Municipalidades.

C) GERENCIA TECNICA: La Gerencia Técnica depengde jerarmuicaments de la
Secretana General. £s el 6rgano de linea encargada de ejecutar estudios y
proyectos, asi como la supervision de las obras en los pamues zonales y
metropoitanos a cargo del SERPAR LIMA. Es responsabie ademas de ia
conservacion y funcionamiento de ias instalaciones y los equipos asignados
& los parques zonales, pamues metropolitancs, a la Gerenda de
Mantenimiento de Areas Verdes y a las dreas de recreacion bajo jurisdiccion
metropolitana administrados bajo canvenio. Coordina sus actividades con las
areas de la enlidad, externamente con instituciones piblicas vy privadas
relacionadas con sus actividades. '

D) COORDINADCOR Y/O ADMINISTRADOR DE CONTRATO DE OBRA: Es &l
profesional, funcionario ¢ servidor del Servicio de Parques de Lima, que
depende funcionalmente de la Gerencia Técnica expresamente designado
para el monitoreo y control de los contratos o convenics de ejecucién de obra
y o5 contratos de supervision de obra, ademas esta encargado de realizar
los informes técnicos de pronunciamiento de la Entdad sobre kos aspectos
referidos a los coniratos a su cargo. Asimismo debe coordinar

Gy permanentemnente con el contratista y ef supervisor de una determinada obra,

3 {h1f;c;, en todas aus etapas y procedimientoa concurrentes, con of proposito de

- alcanzar las metas del expediente técnico, demestrande racionalidad y
transparencia. i

E)} INSFECTOR DE OBRA: Es e! profesional, funcionario c_: servidor del Servicio
de Pargues de Lima, expresamente designado para ser el responsable de
forma permanents del contro! de los diferentes aspectos dela obray que vela
por ia correcta ejecucidn de la misma, también verifica que ests se realice de
acuerdo a las especificaciones técnicas, contratos y ademas documentos
normativos de !a obra. |

|
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F} SUPERVISOR DE OBRA: Es el consultor con experiencia en Supervisidn de
Obras, coniratado para cautelar en forma permanente y estrictaments el
cumplimiento de cortraic suscrio entre el Servicio de Parques de Lirma y el
Coniratista. Seré obligatorio contratar un supervisor cuando el valor de la
obra a ejecutarse sea igual o mayor al momo establecido en la Ley de
Presupuesto del Sector PUblico para el afho fiscal respectivo.

Nota: Para el caso de Convenios, s& considerara a la entidad ejecutora COMo
contratista para los efeclos de la Supervision.

DEFINICION DE TERMINOS:

21 ACTA.- Documenio que deja constancia de los compromisos ¥ tareas
pactadas entre las partes involucradas en la ejecucidn de la obra.

2.2 CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO - Es ! documento
en gl que consta la programacion valorizada de la ejecucién de la obra, por
penodos determinados en las bases o en el contrato.

8.3 CONTRATISTA.- Es ja persona natural o juridica, nacional o extranjera,
legalimente constiuida en el pais e inscrita en el registro  Nacional de
Contratistas, que celabra un contrato de obra con el SERPAR LIMA,

8.4 CONTRATO ORIGINAL.- Contrato suscrito como consecuencia del
otorgamiento de la buena pro en las condiciones establecidas en las Bases yla
gferta ganadora. El contrato esta corfornado por el documento que lo contiene,
las bases Integradas, expediente técnico y la oferta ganadora. asi como los
documentos dervados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones
para las partes y gue hayan sido expresamenie senaladas en el contraic.

8.5 CONTRATO ACTUALIZADO O VIGENTE - Es el contrato original afectado
por las vanaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales,
reduccion de prestacones; 0 por ampliacidn o reduccion ded plazo.

8.6 CONSORCIO - Es el contrato asociativo por el cual dos (D2) © mas personas
natural o juridica se asocian, con el criterio de complementanedad de recursos.
capacidades y aptitudes, pard participar en un proceso de seleccion y
evertuaimente, contratar con el Estado.

8.7 CONSULTOR DE OBRA.- Es la persona natural o juridica que presta
servicios profesicnales aflamente calificadas consistentes en |3 elaboracion del
expediente técnico de obras, as| como en la supervision de obras.

& 8. CUADERNO DE OBRA, - Documento que debidamente foliado y enumerado
en todas sus paginas, se abre al inikio de ioda obra. en el cual el Supervisor de
Qbra y el residente de Cbra, cada ung dentro de sus respectivas alribuciones,
anolaran obligatoriamente  todas las ocurrencias, ordenes, consultas y
respuesias a las consuftas, respecto ala ejecucion de la obra.
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B.%. ENTIDAD - Es la institucién propietaria y responsable de la ejecucién de las
obras, tiene vinculo permanente con los ejecutores en todas sus etapas de
sjecucion a través de sus diferentes Grganos téenico administrativo; designa
coordinadores de obra y suscribe conirato con el supervisor de acuerdo a las
disposiciones vigentes.

B.10 EXPEDIENTE TECHKICO -
Es &f documento debidaments aprobado que contane:
+ Memoria Descriptiva '
Especificaciones Técnicas
Planos de ejecucian de Obra
Metrados '
Presupuestio de la Obra
Valor referencigi
Analisis de Precios Unianos
Formmulas Polindmicas
Analisis detalladc de los Gastos Generalas
Refacion de Insumos |
Retacion de Equipo Minimo _
Programacion de Obras (disgmma PERT o CPM, calendano
valorizado de avance de obra, calendano de utilizacion de equipo
mecanica)
Estudio de Suelos
Estudic Geoldgico
Estugic de Canteras, de s&r &l caso.
Estudios Madio Ambentales ,
Estudios y plan de re-asentamiento involuntario
Plan de Conservacion Ambiental
Eastudios Complementarios '
Presupuesio Analiico por cads aiho fiscal.

.._.
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811 GERENCIA TECNICA, Y DIVISION DE PROYECTOS Y SUPERVISION
DE DBRAS: En e Servicio de Pargues da Lima. la Gerencia Técnica, as el
QOrgana de linea, rasponsable de ejercar control sabre la Division de Proyectos y
Supervisidn de Obras, quien tiene a su cargo la ejecucidn de las obras,
conaideradas en &l programa de inversiones correspondiente a la construceion,
rehabilitacién o mejoramiento de obras relacionadas con el Servioo de Pamues
de Lima.

3.12 FACTOR DE RELACION - Es ol cotiente resulante de dividir el monto de
contrato de La obra entre al monto del valor referencial.

8.13 GASTOS GENERALES.- Son aquellos costos indirectos que el contratista
debe sfectuar pars ia ejecucion de !a prestacién a su cargo, derivados de su
propia actividad empresarial, por K que no pueden ser incuidos dentro de las
partidas de las obras o de los costos directos del servicio,

8.14 GASTOS GENERALES FLIOS - Son aquelios costos que no estan
relacionados con & tiempe de ejecucidn de a prestacion a cargo del
contratista,
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B8.15 GASTOS GENERALES VARIABLES - Son aguciios coslos que €stdn
directamerte relacionados con el tiempo de ejecucidn de la obra y por 1o tanto
pueden incurrrse a lo largo de todo el plazo de ejecucion de la prestacion a cargo
del contratisia.

816 OBRA- Caonstruccidn, reconstruccion, remodelacion, demolcion,
demolicion, renovacidn y habditacidon de beenes inmuebles, lales como
edficaciones, estrucluras, excavaciones, perforaciones, cameteras, puenies,
entre otros, que requieren direccién técnica, expediente tecnicc, mano de obrg,
matenales y/o equipos.

217 OBRA SIMILAR - Obra de naturaleza semejante @ la que Se desea
comratar.

812 OBRAS DE INFRAESTRUCTURA.- Enti#éndase a Ja cbra de
infraestruciura, acondicionamemo, CONSLTvAGHN ¥ restauracion de inmuetles y
otros que determine ¢l SERPAR LIMA,

8.19 PRESTACION - La ejacucidn de [a cbra, | realzacion de la consulioria, la
prestacion del servicio ¢ la entrega del bien cuya contratacién se regula en la ley
de Contrataciones del Estado y su reglamento.

8.20 PRESTACION ADICIONAL DE OBRA - Prestacion no considerada en el
expediente técnico, ni en el contrato, cuya realizacion resulta inchspensable yio
necesaria para dar cumplimiento a k@ meta prevista de 1a obra principat.
Entiéndase que dicha prestacidn cormesponde a obras compiementanas yfo
maycres metrados, Necesanos para alcanzar la finalidad del contrato. Las obras
complementanas y/o mayorss metrados que na cumplan las condiciones antes
citadas, necesanamente deberdn ser matera de nuevos contratos,
cumpliéndose para el con los requistcs y procedimientos establecidos en ia
Ley de Contrataciones de! estado, leyes presuplestalas y demas nofmas
complementanas; incurmendo en responsabilidad quien disponga © aulonce su
ejecuciin de otro moda.

8.21 PRESUPUESTO ADICIONAL DE OBRA.- Valomcikin economica de la
prestacion adicional de una obra,

.22 PRESUPUESTO DEDUCTIVO DE OBRA - Valoracidn econdmica oe las
obras que estanda consideradas en @i alcance del comtrato, no se requiene de su
ejecucion, constituyendo reduccones y/o supresiones en el costo de la obra.

523 PRESUPUESTOS DEDUCTIVOS VINCULADOS.- Fresupucstos
deductivos derivados de las susttucnes de obra, directamente relacionadas
con las presiaciones adicionales de obra, siempre que ambas respondan a la
finalidad del contrato original.

8 24 VALORIZACION DE UNA OBRA - Es la cuantficacion econdmeca de un
avance fisico &n la ejecucion de |a obra, realizada en un periodo determinado.

8 25 RESIDENTE DE OBRA - Ingeniera Civil y/o Arquitecto, o a fines cokegiado,
habilitado y especializado responsable de la direccadén de (8 obra. Contratado par
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el contratiste, previa conformiged de la Entidad, siendo su represemante
autorzado y con auvtoridad para actuar por €l en a direccién de ia obra.

826 UNIDAD EJECUTORA -Dependencia que cuental con autonomia
administrativa para coniraer COMpromisos, devengar gasios y ordenar pagos e
tnformar sobre e avance y/o cumplimients de metas. De acuerds a la normativa

presupuestal, es e drganc a Cargo de la ejecucidn de los proyectos de inversién
poblica,

8.27 VALORIZACION.- £ ia cuantficacian BCONOMICA de un avance fisico en la

ejecucién de la obra realizada por ¢l Ing. Residema y revisada por el Supervisar
€n un penodo determinado.

DX. ACCIONES Y PARTICIPACION DE LAS GERENCIAS, EUBGEREHCIAS Y
Y OFICINAS DE SERPAR-LIMA EN UN PROCESD DE CONTROL Y
SUPERVISION DE OBRAS POR CONTRATA :

Con el propdsito de establecer la jerarquia a través de la cual se canalizaran las
ordenes al Comtratista y/o a Jos diferentes niveles de decisidn, de modo que la
cbramantenga un nivel de produceitn adecuado y sin que se presenten demornsg
0 innecasarias paralzaciones, se seflalan tas atribuciones de los fundonarios o

Profesicnales que participan en el Contral y Supervisidn de una Obra ejecutada
por &l SERPAR LIMA -

.1 LA SECRETARIA GENERAL.
Es la m&s ata autoridad politica administrativa de Is entidad. Ejerce
control de las acciones administratives que se adopten En la entidad,

%.2 LA GERENCIA ADMINISTRATIVA,
Es la instanca administrativa, que hace conocer 3 todas tas dreas que
Comespandan, reapecto g Joa lineamientos sobre el procesa de Control y
Supervisidn ge una Obra ejecutads por o SERPAR LIMA, B fin de que
cada una de eflas, adopte las acciones que le comesponde.

9.3 LA GERENCIA TECNICA.
La Division de Proyectos y Supervisién de Obras de l8 Gerencia Técnica,

SIE a lravis de su personal técnico debera etaborar ef Presupuesto Analitico
?ff del Costo Directo v del Costo Indirecto de la Obira, ef cl::a! sera elavado s

*i ia Gerencia Técnica. Asimismo la Division de Proyectos y Supervision de
E i Obras de la Gerencia Técnica, es respongable del saguimiento y control
ol de las obras.

X.- DISPOSICIONES ESPECIALES,
El Supervisor de Obra tiena las siquientes obligaciones

10.1  OBLIGACIONES GENERALES,

et ! . .

Gk 10.1.1 Prestar sus servicios de conformidad econ las Clausulas de su
L Contrato, las Bases y Ténminos de Referencia, la presente
Krars ; Directiva y los dispositivos legales vigentes scbre la materia,

) Entendiéndose que e servicio cormprende aspecins tdcnicos,
= ambientales, econdmicos, administratives, iegaies y todo aguello

7
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que se requicrs para la eficiente y eficar administraciéon del
contrato de obra.,

10.1.2 Cautetar duecia y permaneniemente e fel cumphmiento ded
contrato de obra y la correcta ejecucidon con a calidad técnica
requerida de fas obras a su cargo, de acuerdo al expedene
t&cnico.

10.1.3 Verificar y hacer cumplit permanentemente que [0S trabajos se
cjecuten  de acuerdo, ks Planos, memona descrptiva,
especiicaciones 16Cnicas y en general con toda [a documentacidn
que conforma el expediente técnico ¥ controlar |la calidad de los
insurnos y matenales y canlidad y operatrvidad de 0S eguipos
requeridos, para buena ejscucion de |13 obra.

10.1.4 Fresentar e Informe Diagnostico ¥ Vigencia de Expediente
Técnico, dertro del plazo previsto.

10.1.6 Atender en plazo razanable los informes qua soliciten la Entidad y
que no se encueniren indludo especificamente en 3 contrato o
en {a presente Directiva.

10.1.6 Llevar el control fisica ¥ cuantitativo de la obra, efectuando las
medicones de tos trabajos ejecutados en forrma aportna,
detalada, Sistematica y progresiva para ja elaboracdn de las
valorizaciones mensuales de Obra, ejecutadas segin planos,
especficacones. metrados y presupuesios cormratedos.

10.4.7 Supesvisar, evakiar, imerpretar tas Pruebas y Ensayos de
laboratoric de conirol de calided realizadoa por ¢ Contratiata,
ademas realizar, de ser el casa, SUS propias pruebas y ensayos
de verficacon, utilizando los equipos de laboratorio de su
propuesta Econdmica.

10.1.8 Evaluar los impactos ambientales, direclos e indirectos en el arma
de influencia de la obra, durame la ejecucién de la misma, ¥
disponer soluciones, an concordancia con el estudic del medio
ambierte y |35 NOAMA3 vigenies sobre fa matera.

10.1.9 Mamener actualrado el archivo y registro de |a informacion
técnica, administratva ¥ financiera relacionada con la obma ¥
entregar a la entidad, al finalizar «a obra, el archivo documentado
que se haya elaborada.

10.1.10 Revisar y efectuar, al término de la obra, las comecciones que
estime pertinentes a |a Liquidacidén del Contrato de Obra que
presente ¢l contratists, Revisar y aprobar los Planca de Post
construccién y memoria descriptiva Vakrizada que elaborara el
cantratista de acuerde a o indicado en los documentos
contractuales, come las Bases Integradas y a los temminos de
referencia.
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10.1.11 Comprometerse en forma imevocable a no disponer ni hacer use
da ta documentacidn que cbre en su poder en ningdn momanto,
para fines distintos a los de 13 gbra, ain después de la recepcdn
de la misma, sin que medie autorizacon expresa glorgada por el
SERFPAR LIMA,

10.1.12 Atender a los funcionarios del SERPAR LIMA y de b Conlratoria
General de la republica que visiten ia obra oficialmente para
£X8MENAT la docurmeniacion y solictar informaciin.

10.1.13 Programar y coordinar reuniones periddicas ¢on el Contratista
forrmakzando los aspectos tratados en Aclas. ast mismo mantevwer
una frecuente comunicacidon con los funcicnarios del SERPAR
LIMA sobre = estado de las obras, de las ocumencias que

} pudieran suscitarse durante el desarrolio del contrato.

10.1.14 Esta oblgado a presentar a SERPAR LIMA informe scbre
presupuestos adicicnalea, ampliaciones do plazo, cambios de
especificacionas técnicas, deduclivos yio liquidaciones finales,
que solicite o prasemte el cartratista.

10,1.15 Emitir opanidn &l SERPAR LIMA en las controversias gue surjan
con el Comntratista sobre aspectos técnicos.” administrativos v
logales asi como bnondar el servidbo de profesionales
espeaalizados, cuando ias condicsones de |a obra [0 requieran.

10.1.16 Vigilar que & contratsta cumpla con sus obligaciones de pago a
sus trabajadores y proveedomes, previniendo reclames postarores

) :-:_E};}\ que pusdan generat problemas sociales.
@ Y102 OBLIGACIONES ESPECIFICAS
| L |
j 10.2.1 Coordinar En forma pemanerts y constamte con o controtista
Yoy

sobre el desarrolle de las obras y debera aporiar eternativas,
procedirmentos construciivos y SoluGones adecuadas a
problemas que se presaenten, taniendo come principal objetivo que
la obra culmine dentro del plaro contractual y con ia calidad
requenda.

10.2.2 Solicitar al contratista, la presentacidn de un Plan de Trabajo
mensual, en el cual debarin esxtor prm:imdéi las actividades a
ejecztar, lox frentes de trabajo, equipc a emplear y cantidad de
trabajadores, a fin de llevar un mejor contmol de la obra,
anctandose tales requerimientos en el cusdemo de abra.

10.2.3 Efectuar el control de calidad de las obras de acuendo a lo indicade
&n los planos y espacficaciones técnicas del proyecio. realizando,
de sar el ca3o, sus propias pruebas de campe y ensayos de
laboratoric para el comtrol de calidad.

10.2.4 Presantar at SERPAR LIMA ios siguientes documentos:
- Informe CHagnostico y vigencia del Expedim:!;tn Técnico de Opra.

9




SERPAR 5 '\

Drireciiva paru el Control ¥ Supervision de (3bras por Contrata

- Vaworzaciones Mensuates por avanced 'y reintegros  del
contratisia

- Repories Quincenales de Obra
- Informes Mensuakes de Obra.
- Informes Especiales.

- informe Final, revision ¥y Conformidad de la Liquidaddn de!
Contrato de Obra y Liquidacién del Contrato de Supervsan.

. Otros informes  solictados  por SERPAR LIMA o que ©
Supervisor de Cbra jurgue necesarios. E} contenido de los
mismaos y las especificaciones de cada uno de los informes seran
coordinados con SERPAR LIMA.

10.2.5 Presentar las valornzacones mensuales por avance y reintegro de
los trabajos del contratista, seg(n comesponda, dentro de 05
plazos y procedimientos estaplecidos en e Reglamento de la Loy
de Contrataciones del estado, ¢l contratode Supervision de Obras
o en los Téminos de Referencia, acompahando cada ejemplar
con la respeciiva justficaciin de los metradas, cuyo diseno Y
caracteristicas seran definidas por el Supervisor da Obra.

| 10.2.6 Remitir reportes, Semanales y Quincenales de Obra, adjuntando
' al menos ? fatogratias de la obra ylo archivos digitales de
folografias, comespondentes al periodo de la quincena inmediata

VPO anterior. (De acuerdo & la fiche de obra
A
¥ ﬁﬁﬂ"' 10.2.7 Presentar los informes Mensuales de Obra, en & que se indque
Viharle el detalle de las ocurrencias def trabajo, los métodes de CoNBILGSION
D e y recursos utilizados, valofizACiones, Cronogramas de avanca

fisico, inckdencias en la labor del coniratisia, coMmentanos y
recomendaciones del Supervisor de Obma.

10.2.8 Presentar la Liquidacion del Contrate de Obm y |8 tiquidacion det
Contrato de Supenasion, seq(n lo indicado en &l reglarmento da la
Ley de Contrataciones del Estade, en ias Bases, Términos de
Referencia y Directivas dei SERPAR LIMA,

40.2. Preparar cualquier otro informe gqus el SERPAR LIMA pusda
requenr con relacian & la obra supervisada y/o la marcha de fa
supervisidn, y su plaza de entrega sera acordado por las pares.

10.2 40 Verficar, paralelamente 2 [ ejecucion de la obra, los metrados
de abma, con el fin de contar con los metrados realmente
epcutados cotrespondienies a cada una de las paridas
conformartes del Presupuesio de Obra, responsabilizandose
por la veracidad de su informacion. :

10.2.1% Presentar, de requerrse, modificaciones al Expediente Técnico,
no previstos originaimente &n las Bases, en el Contrato, ni en el

14
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10.2.12

R
presupuesto, cuya realizacion resulte indispensable y/o
necesaria para dar curplimiento a la meta prevista de la Obra
principal y dé lugar a presupuesto adicional: los documerntos
necesarios lales como Planos, Memoria Deacriptiva,

Especificaciones Técnicas, Metrados, Presupuestos, Sustento
Técnico y Legal, etc. conforme a las nommas legales.

Controlar permanentemente que los trabajos e ejecuten de
acuerdo a las especificaciones Técnicas de la Obra, tenienda
auicridad para ordenar la paralizacion parcial o total hasta
subsanar las incorrecciones advertidas.

10.2.13 Controtar que el avance de las obras se realice de acuerdo a la

10.2.14

programacion prevista, de presentar atrasos, coordinara con el
Residente de Obra para reprogramar las actividades a fin de
cumplir con los plazos contractuales.

Realizar los ensayos de campo y Isboratorio, que solicte el
Expediente Técnico, para alcanzar la calidad técnica

especificada.

10.2.15 Disponer que se cumpla con ias normas de seguridad vigentes,

para evitar la ocurrencia de accidentes. Comprobara gue se
empleen todos los medios de seguridad que se requieren para
togas las tarees que puedan implicar la ocurrencia de
accidentes. Dispondra que se adopten todas ias medidas y
precauciones necesarias como: trangueras, sefales, BvISOS,
luces, etc. Donde sean necesaros, par evitar accidentes en la
cbra, especiglmente cuande se presenten obstaculos o
excavaciones en lugares transitados gue 'puedan producir
accidentes imputables a la cbra misma. Cuando la obra se
encuerre en |a via piblica, la superviaion deberd cuidar que se
programe adecuadamente le ejecucién de desvios del transito
en la zona del proyecto y se pueda evitar toda clase de
incomodidades y demoras a los usuanos de 1a via.

10.2.16 Asesorar en todos los aspectos téenicos y administrativos en las

controversias que se susciten entre la entidad y el contratista,
debiendo mantener archivos que parmitan sustentar cualquier
discrepandia. Asesorara también en controversias con 1ercercs
en aspectos técnicos y administrativos, como jos reclamas por
dafios y periuicios ocasionados por la ejecucién de la obra, no
imputables al ejecutor.

10.2.17 Mantener los archivos completos de 1a documentacion técnico-

econdmica de la obra, comforme ésta se vaya desarrollandc.
Iguaimente Yevara up archive de la correspondencia cursada al
contratista, a la entidad, asi como el control de vatorizaciones, ¥
un registro fotografica de la obra.

11
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10.2.18 Inspeccionar y disponer las acciones necesanas en relacion a los
inmuebles aledafos y/o comprendidos en el area de influencia
de la obra, a fin de no se vean afectados. Asimismo exigira al
contratista que adopte las precauciones necesarias para evitar
inconvenientes o dafios en la propiedad de terceros.

10.2.19 Aplicar las sanciones previstas en el contrato de obra, en caso
de incumplimiento de los contratiatas.

10.2.20 Cautelar que las obras se ejecuten dertro del plazo comtractual,
de haber atrasos injustficados, propondra |a intervencian
econdmica y/o resoluciones del Contrato, de acuerdo a las
dausulas del contrato de obra y 1a presente Directiva.

10.2.21 Solicttar al contratista la remocion de un miembro del personal
integrante de su planilla labaral, cuando demuestre incapacidad,
incorrecciones, desordenes ¢ cualquier otra fata que lenga
relacien directa con 1a buena ejecucion de la obra y sera
reemplazado por ofro con la aprobacion del supervisor, dentro
de los siete (07) dias de notificado al contratista.

10.2 22 Rechazar los materiales de mala calidad o que no cumpian con
las especificaciones tecnicas, ordenando al contratista su retiro
del area de influencia de la obra.

10.2.23 Lievar el control de 1a vigencia de las cartas fianzes, polizas de
sequro, entre ctros documentos presentados por los contratistas
.ala entidad.

10.2.24 Presentar la liquidacion final del contrato de Supenvision; no
eximiéndolo de masponder posteriormante  ante cualquier
aclaragén o consulta que se solicite sobre la ejecucion de |a
obra.

10.2 25 Varificar la apertura de! Cuademo de Obra en la misma fecha de
la entrega del terrenc, el mismo que deberd tener una hoja
ariginal y tres cop\as, debidamente foliado y firmado en todas
sus paginas por €l Supervisor y el residente de Obra {con las
firmas registradas ante RENIEC), siendo los (nicos autorizados
para hacer anctaciones, donde cbligatorismente tendran que
indicar todas las ocurmmencias, drdenes y consu'tas respecto a la
abra. Fl cuaderno deberi permanecer &n la obra, bajo custodia
y responsabilidad del Residerte de Obra, debiendo estar
disponible para su lectura por parte de cualquier funcionario del
SERPAR LIMA que visite |a obra. Ef cuaderno de obra tendm
que ser presentadc conjuntamente con ia liquidacién final dei
contrato de obra, debiendo cerrarse con la anatacian final del
Supervisor de Obra, inmediatamente después gue se haya
suscrito el Acta de recepcion.
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10.2.26 Coordinar con las auloridades pertmenies las ecciones
necasanas para el desarrollo normal de la obra, eviando se
generen problemas sociales,

NOTA:

El Supervisor de Obra no estA sutorizade a aprobar la ejecucion de obrag
adicionales ni modificar las condiciones contractuales del Contratista.
saihvD situaciones de emergencia que pongan en peligro k3 vida, salud o
segundad de ias personas, bajo causal de resolucidn de contrato, sin
embargo, debe informar y recomendar u opinar la necesidad de ejecutar
adicionales de ser el caso, con s sustentos y &l expediente 1écnico
comespondeenie.

E) Supervisor es ef rasponsable de Ios problemas que se generen en ol
) desarrollo de la obra. por e incumplimientc de Sus compromisos
contractugles y por la irformacion falsa que proporcione ante la Entidad.

XI.- CALIDAD DEL SERVICIO OFERTADO,

Prestard sus servicios con la debida diligencia, eficienca, legalidad, ransparencia
¥y economia, cormforme a las nammas de Ingenieria, expediente técnico del prayecto
y corforme a su propuesta presentada en el proceso de seleccién. Observard
practicas sOlidas de administracion de obra, iécnicas y métodos qué resuten
eficaces y sequros. Protegerd y defenderd en tado maomento; ks inlereses ded
SERPAR LIMA, guardando los principics de integridad y valores éticos.

Xll.- PROCEDIMIENTOS DE CONTROL.

Las activdades especificas de la Supervision de Obra comprendera el control
técnico, administrativa y econdmico-financiero de acuerdo al axpediente técnico de
obra, de las cbligaciones contractuales de las personas naturales o juridicas qua
tendran particGpacon en el desamolio de la obm.

E*‘%‘} Las adividades especificas de la supenisién seran de:anultadalls de acuerdo a un
3 -.;_‘; plan de irabajc en tres fases que se describen & continuacian, en ura relacidn

S i enumerativa, mas no Ernitativa:

.-;,',‘-'i’:" 1* ACTIVIDADES PREVIAS A LA EJECUCION DE LA OBRA.

- Instalacion del Supervisor de Obra

- Rewitibn del Expediente Técnico

- Revisitn de la Olerta Técncn Econdmica del contratsta

- Actvidades Complementarias |
- Apentura del Cuademo de Cbra

- Entrega del termeno.

2* ACTIVIDADESQ DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA.

- Informe Diagndstico y vigencia de expediente Técnico, El Supur_visur”u
Inspector analizara la compatbilided det Expadente Técrice con B StuaCON
real del terreno y elaborara el informe Diagnostico y la Vigencia del
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real dei terreno y elaborard el informe Diagnosico y la Vigenca del
Expediente Técnico, praponiendo de ser el caso, soluciones adecuadas v
optimas implementadas en la presenta Directiva.

_ La elaboracion del Informe Didgnostico ¥ Vigencia del expediente Técmco €3
de caracter obligatorio por pare dei Supervisor ¢ Inspector,

- Los adicionaies que se tramiten y que nc estén conskierados en el informe
Diagnoshico no seran procedentes, savo caso foruito ¢ fuerza mayor a
consideracion de a Gerencia Técnica de SERPAR LIMA.

. Control Técnico de la Obra: Flan de Trabajo, Evaluacion de proc&os
Constructivos, Revisidn de instalacones equipos, materighes y personal,
supervision de partidas del expedienta técnico, Control de uso de EqUIPOs,

. Control ge Calidad de ja Obra: cumplimiento de especificaciones técnicas,
cumplimiento de normas y manuales técnicas, realizacion de pruebas e
control de calidad en materales, realizacion de ensayos de laboratono.

. Control de Avance de la Obra: Control de L programacion de obras y avance

L de valorizaciones mensuales, presentacion de informes, revision de

b amptiaciones de plazo.

- Controb det Medio Ambierte: demarcacon area de trabajo, rutas atemas,
control de ruidos, eliminacidn de matenal excedente, almacenamiend oe
materiales, contro! de agentes contamingntes, limpieza de obra.

. Control de Seguridad: Control de accidentes de obra, charas de seguridad al
personal de obra, conirol de cumplimiento de seguridad en abra, Verficaddn
de faclidades de emerpencias médicas,  mforme de  acodentes,
procedimiantos del eMEergenca.

. Control Econdmico Financiero. Control de Adelantos Directos y por
Materiales, Formulacén de Adicanales yio Deductivos de QObra, Andlisis de
Precos Unitanos, controt de Cronograma valorizado y Rea), comprobacdn de
Paga da Sueldas y Baneficios Sociales, Control de Cartas Fianzas, control de
Page de Valorizaciones, control de Materiales de Canstruccidn,

7%, 3" ACTIVIDADES EN EL CONTROL DE LA PERMANENCIA EN OBRA:

Es obligacidn del Supervisof o inspectar, del jefe de Supervisikin en & caso de ser
Personal juridica de permanecer an la obra. no estd permitido delegar responsabilidades
a terceros. En los casos gue aigun funcionarno de SERPAR LIMA no encomrass en la
obra @l Supsrvisor, se aplicaran las penatidades establecdas en el contrato y de ser el
caso, s& iniciara e correspondiante proceso da resclucion,

4* ACTIVIDADES EN LA INSPECCION DIARIA OE LAS OBRAS A SU CARGO

El Supervisor y/o Inspectar inspeccionara las obras diariamente y deberd permanscer
an obra para verficar &l cumplimiento de todos o3 aspectos t&CNICos.

5* ACTIVIDADES EN LA REVISION Y REGISTRO DIARIO DEL CONTRATISTA

. Asistencia del Personal profesional, t&écnico y obrem.

. Calendario de avanca obra vs. Avance reaimente epecutado.
- Avance diano por partidas

- Guademu de Obra.

- Dtros de importancia.
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6° ACTIVIDADES EN LA PRESENTACION DE INFORMES

a} Informes Mensvales: Los Informes mensuales reportardan las actividades
iécnicas, econdmicas y administrativas desarrolladas en {a obra y deberan de
ser entregadas a a sede central, conjuntamente con la valonzacidn de obray de
los servicios de supervision hasta el dia cinco (05} del mes siguiente al que
corespande ta valorizacidn, bajo la responsabilidad del supervisor o inspector
de cbra.

&) Informes Especiales; E! Supervisor o inspector preparard informes especiales a
solicitud de la Gerencia Técnica de SERPAR LIMA cuandao las circunstancias de
la obra lo ameriten, como en ks casos de solicitud de: Ampliacion de Plazo,
Adicionales, Deductives, Cambio de Especificaciones Técnicas, Cambioc de
Ingenierc Recidente de obmas u otros profesionales entregados £n e propuesta
técnica, Intervendiones Econdmicas, Resaluciones de Contrato, entre otros.

] ¢} Informe para Recepcin Final de Obra: €) supervisor o Inspector presentara a la
Comision de Recepcién, en forma obligatoria siete (07) dias antes de Ia fecha de
Recepcidn de Gbra, un lnforme que incluira planilla de metrados finales, cuadro
resumen de valorizaciones, plano clave indicando las progresivas en donde se
encuentran las cbras de arte, pruebas de laboratorio y otros que megquiera Ja
Comision de Recepcion.

d} Informe Final: El Imforme Final, que carresponda a ias liguidaciones finales de
fos contraios de obras, se presentara en triplicado en el plazo establecido en la
LCE v su reglamernto.

CONTENIDO DEL INFORME:
A’Hﬁﬂr‘x
F B* *’“* a) RESUMEN EJECUTIVO.

!"

W ama'ib) GENERALIDADES:
GBI -Antecedentes
w -Objeto
-Metodologia de Trabajo
J -Documentos Revisados
o -Personal partiipante en la elaboracion del presente informe
-Ficha informativa del Proyecto, conteniendo ios siguientes datos:
= Nombre de la Obra.
Ubicacion Gecgrafia de la obra: Provincia y DistAto
Contrato de Obra N°®
Contratista
Supervisor o Inspector de la Obra
Consultor que elabom el Proyecto
Modalidad del Contratc o Convenio
Fecha de suscripcion de Cantrate de Obra,
Monto de Comtrato de Obra.
Plazo de Ejecucion de la Qbra.
Fecha comtractual de Inicio y Térming de la Qbra.
Montc del Adelanto ¥ Fecha oe Pago.
{Cartas Fianzas: Fiel cumplimiento de Contrato y Adelantes, debende
consignar emre otros los siguientes: Nomem, Entidad, Monte, Vigencia,
Renovacicnes.
» Contrato de Supervision N°

‘-,‘:

& & & &% » % & & * 4 w ®
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+ Fecha de suscripcidn del Contrato de Supervision
s Monto del Contrato de Supervisién,

¢) TRABAJOS DE CAMPO:

Se debe presentar los siguientes trabajos:

BT
e,
"

Levamtamiento Topagrafico: al Inicio de la Qbra (compatibilidad de termeno)
Canteras: Ensayos y pruebas de Laboratorio, emitiendo su pronunciamiento
acerca de la potencia y calidad del material. ,

Puntos de Agua: Verificar existencia de Jas mismas, asi como disponibilidad legal
y fisica de los mismos. En el caso de proyectos de agua o irrigacion, se debera
tener especial cuidado en este aspecto. '

Suelos y Pavimento: calicatas de muestreo a fin de verificar ja calidad del suelo
de ser necesario. !

Disponibilidad del Terreno: Determinar si existen posibles conflictos por la
disponibilidad del terreno. :

&y, ) REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO: | ,
R

Disponibilidad del Terreno y las Canteras: en el cual se ha proyectado la
ejecucion de la obra, verificande que ne existan problemas de propiedad con
terceros y que no atente contra &l patrimonio Cultural de |3 MNacidn.

inspeccan de Campo: a fin de determinar s es compattle scbre la lista de
cantidades consideradas en el contrate de obra y si es suficiente para cumplir
con la meta de, proyecta-

Planos: Del Expediente Técnico aprobada, si son compatibles con la topografia
del terreno donde se desarrollara el proyecio.

Especificaciones Técnicas: si comprenden las partidas la lista de cantidades y
no existen diferencias que significan incrementos de costo, variacion de disefio
disminucion de calidad. -

Los Metrados de la Lista de Calidad: si concuerdan con jos planos del
Expediente Técnico, ademds presentara el Inventano de Obras de Ante si 0%
hubiera.

Verificar la Existencia de Obras ys Ejecutadas por Terceros: para realizar e
deductivo correspondiernte. ;

Compatbilidad de las Canteras y Fuentes de Agua: Indicadas an el Expediente:
adjurtando los ensayos de | aboratorio correspondiente. !

e) VERIFICACION DE METRADOS POR PARTIDA:
f) PROPUESTAS DE ADICIONALES Y/O DEDUCTIVOS:

Describir y Justificar:

|
Metrados ¥ presupuestos de los deductivcs de Obra.

Metrados y presupuesto de los Adicionales de Obra. "

|
g} PROPUESTA DE CAMBIOS DE ESPECIFICACIONES TECNICAS: De ser e} caso
descrbir y justificar.
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H) PROPUESTA DE CAMBIOS DE CANTERAS.: Por faka de potencia, calidad, etc.
Determinar mayor 0 menor distancia de jransporte y aceesn a nuevas canteras.

1) VIGENCIA DEL EXPEDIENTE TECHICO:

JYREVISION DE CRONOGRAMA VALORIZADO DE OBRA: De ser recesano modidficar
en funcion a tiempos realas de ejecucidn de partidas, teniendo coma opo el plazo de
obra.

K) REVISION DE PLANES DE TRABAJO: calendario de utilizacidn de Adelanto en
eteciivo y Calendano de Adelanto para materiales, proporcionada por el Contratista.

L} CONCLUSIONES:
M} RECOMENDACIONES:
1 ANEXOS

-  Plano Clave
- Panel Foingrafico
- (rros,

PROHIBICIONES:

8} E! Supervisor o Inapecior no podrd transgredir por ningun motivo total o
parcialrmerite e conirato suscito con SERPAR- LIMA,
b} Ei Suparviaor o inspectar de Obra no podra aprobar:

« Metmdos de trabajos observados por funcionarios de SERPAR LIMA que
no hayan sido comegidas, partdas no ejecutadas, mal ejecstadas yio
incompletas .

+« Adicionales, Deductivos, Ampliaciones de Plazo, Cambia de
Especificacones Técnicas, etc. En eslos casos su labor serd de revisar
y determinar si &3 procedente o ne, emitir opinién y iramitarlo a la Divisian

5 .;_'f;g} de Proyecios y Supervision de Obras de la Gerencia Técnica dento da
"',_ﬂ,;‘*.. los plazos establecidos en la presente Directiva de Acuerdo a la Ley.
Eé: €} El Supervisor yio Inspector no podra proporconar informacion de la obra a otras

- Emidades yio terceros sin aulorizackdn de la Gerencia Técnica de SERPAR
.:ni‘-_'f‘:". LIMA, _
T d) El Proyectista de un estudio no podra ser el Supervisor ¢ el Ejecutor de la Obra.

X[I.-PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO OE ﬂBLIGM!:lDHEB DE LA
SUF'ERVISIDH

_,_,_.._

I
- aplicardn a la Supervisién, penalidades distintas a la penalidad por mora, comoe las
ientes:

Por emitir pronunciamientc fuera de plazo previsto en [as Normas de Contratacion
ablica a Valonizaciones, Ampliacionas de Plazo vy Freﬂacunnuu adicionales ded
Contrato de Obra.

Penalidad; Se aplicara en cada caso y en los téminos de referencia se determinara la
forma de acreditacian y la cuantia, teniendo en cuenta la magnitud del comtrato.

2 - Par ausencia en la Obra del Personat Ofertado en la Propuesta Técnica.
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Penalidad: S5e aplicara por dia y por cada casc ¥, &N los teminos de referencia se
determinara la forma de acreditacidn y ta cuantia, teniendo en cuenta ia magnsud del
contrato.

3. Por cambios del Personal Propuesta, con excepcion de muere o incapacidad
permanente,

Penatidad: Se aplcard por cada caso; y, en los ierminos de referencia se detenminara
|a forma de acreditacion y |s cuantia, teniendo en cuenta la magnitud det contrato

4 - Por ausenca en la obra de Maquinana y Equipes Oferiadas en ta Propuesia Texnica
det Consuttor

Penalicdad. Se aplicard por dia y por cada Maquinana y equUipos; ¥, #n YOS términos de
referencia se geterminara la forma de acreditacidn y la cuantia, teniendo en cuenta la
magnitud ded contrato.

5.- Por aprobar la Valorizacién con Metrados No Ejecutados.

Penalidad:. Se aplicard por Cada caso; y, en los 1&rminos O raferencia se delerminara
|a forma de acreditacidn y la cuantia, teniendo en cuenta la magniud del comrato.

XIV.- FUNCIONES DEL COORDINADOR YO ADMINISTRADOR DE CONTRATO DE
OBRA:

corresponda) Plan de Gestion de Proyecto, cuyo contenido el cual debe tener el

g-f’ 'l_n igcunhnido Mminimo siguikente:
o Y]
nll

i r _  E{Acta del Proyecto; gue incluya objetive del proyecto, definicién det equipo del
Q"-n-r“ proyecio, definir los entregables y productos y 3US especificaciones, coslo ¥
duracidn, kos estandares para medir la calidad.
_  La matrz de responsabilidades pata la gestion dei Proyetto.
- ElPian de respuesta a 105 riesgos relevantes.

m a} Preseniar (Como paso previo al iniGo da 1a ejecucon def proyedo y actualizano segan
v AN,

f,f":-j.?ﬂf__"«‘a?;‘l - El diagmma de actividades y cronogramas, debe ser competible con el del
BT P consultor, supervisor a contratista.
32 €7 3% . Fiyjo de caja del Proyecto.
Gy AT T - El presupuesto para el cumplimiento de sus actividades (viaticos, pasajes,
AL personal de apoyo, etc.).

. La identificacién de los funcionanas y prafesonales, intemos y exiemos que
aprueban las modificaciones del proyecto.

b) Coordinar, luego de teper & contraio suscrite la reunién de inicio y suscripcion del
acta y enirega de terreno, con el consultor o comunicar la fecha de entrega del terreno
al contratista ¥ la supenTsion.

¢) Preparar informes técnicos de pronunciamientc en las soficitudes de adicionales,
deductvos, ampliaciones de plazo, soliciudes de cambio de personal y espeaficaciones
y Otros que requieran pronunciamianto de SERPAR- LIMA.

d) Preparar informes 1écnicos sobre tas coniroversias que puedan susciarse en e
transcurso de la ejecucion de la obra, siguiendo lo indicedo en el respectiva contrato y
la normatividad vigente.

1.
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8) Consolider la informacion de Ia cartera de proyectos a su cargo, que resuma los
siguientes ¢atos:

- Detalle de contraio principal y adendas {fecha y nimeros)

- Costovigente de proyecta (Contrato principal, mas la sumatona de adicionales y
deductivos)

- Detalle de los gastos generales.

- Detalle de presupuestos adicionsles y deductivos de obra (denegados,
aprobados y en tramite). Consignar nOmeros da resaluciones.

- Detplle de valorizaciones mensuales del contrato principal,

- Detalle de tas valorizaciones mensuales de kos contratos adiconales.

- Detalle de las rescluciones emitidas por SERPAR-LIMA.

- Detalle de presupuestio sjecutado mensual,

- Moddicacones ded cronograma de ejecucion de obra,

- Detalle det cronograma ejecutado de obra. |

} - Detalle de cartas fianzas.
- Avence fisico (Sumatoria de valorizaciones entre los costos vigenies)
- Dtros detalles seqin les necesctades.

XV.- CONTENIDO MINIMO DE VALORIZACIONES, AMPLIACIONES DE PLAZO,
PRESTACIONES ADICIONALES Y LIQUIDACION DE CONTRATOS DE OBRA:

151 DE LA VALORIZACION DE OBRA:

La valorizacion del contrada onginal ¥ prestaciones adicionales debe contensr
COMmG minimn:;

a) Aspectos Generales de le Obma

b) Descripcion de trabajos efectundos.
¢} Hechos relevantes

d) Resumen de valorizacién

e) Valorizacidn

f} Cakxsdo de amortizacidn de adelantos.
S g} Célculo de Reajustes

Eﬂ“{}; h} Caleulo de deducciones gor adelantos.
? it i) Planilta de metrados realmente ejecutacos y, en caso comesponda, debera incluir
T planos y/fo croquis de dentificacion,
WAL~ ¥ Andlisis comparativo del ivance fisico acumuiado, programade y ejecutado.
o TE. k) Certificados da Control de: calidad, en case corresponda.
o l} Copias del Cuademo de Obra del mes de valorizacidn. :
m) Panel fotogritico, en caso corresponda. ;
n) Demds informacién gue reguiern la eniided conforme a'le naturmleza del
contrmo.
N 0) CD con el integro de archivos electronicos.
.;::.-;:3;-&

17 PUNTOS IMPORTANTES:
"““ﬁi'"}{flpemono DE VALORIZACION: .'
e

" El periodo de valorizacion es desde el dla primers {01) del mes dado, hasta & Gltimo dia
del mismo mes |'

v
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VALORIZACION:

- Exigir al Residente la presentacién semanal de os metrados de cada pankia
ejecutada, revisanos, y de estar conforme, acumutardos hasta la fecha de la
elaboracion de Ja valorizacion, anotandolo tal hecho en el cuaderng de obra.

- Presentar la Valorizacién aprobada por la Divisidn de Proyectos y Supervisian
de Obms y la Gemncia Técnica dentro de los plazos establecidos de esta
directiva.

- 5ilas valonizaciones de Obras preparadas, revisadas y consideradas conforme
por el Supernvisor o Inspectar de Obra, dieran iugar a pagos indebidos de cbra,
seran de exclusive responsabilidad det Superisor o Inspector y dando moivo a
las sanciones conternpladas en e} contrato d& servicios de Supervision O &n el
Reglamento \nterno para los Inspectores de obra, independientemente de las
acCones civies y/o penakes que inciara 1a Entdad.

- La Divisidn de Proyectos y Supervision de Obras de la Gerenca Técnica, previa
al Informe Técnico del Coordinador y/o Administrador de Contrato, revisara y
aprobard, remitiendo las valorizaciones a la sede Central de SERFAR LIMA bajo
responsabilfidad de que esién a mas 1ardar a 1os ocho (08) dias de caca mes los
pagas debidamente aprobados y firmados por ios fungonarios comespondientes,
cas0 contraro hacer la devolucidn en & mismo pericdo para ia subsanacidn
comespondiente.

- La demora, efores U omisiones, por negligancia del Supervisar, Inspector yfo
Contratista, no serd responsabilidad da SERPAR LIMA en cuanto a la demara
en el pago de las valorizaciones.

DE LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO DEL CONTRATO DE OBRA;
La solicitud de ampliacian de plazo debe contener coma minimo:

Aspectos Generales de la Obra.
Hechos que sustentan la ampliacion de plazo, con precision del inicio y fin del
periodo de ocurrencias,
c) Causal de ampliaciin de plazo.
d) Cuantficacicn de la ampliacion de plazo.
e) Analisis de afectacidn de la Ruta Critica del calendario de Avance de Obra (CAQO)
. vigenie; y, precsain de las partidas alectadas.
f) Calendario de Avance de Cbra (CAQ) wgente y Diagrama PERT-CPM.
g) Resoluciones de aprobacién de ampiiacicnes de plazo, #n CAS0 corresponda.
h) Copia def Cuadernc de Obra comespondients al pericdo de ocumencias.
i)  Medios probatonios gire sustentan |k solecitud.
j) Panef foiografico, en caso comesponda,
k) Demas informacion que -requiera la entidad conforme a ia naturaleza del
— contrato.
CD con o imegro de archivos electronicos

‘JPUNTOS IMPORTANTES:
-

i El plazo pactado solc podra ser pomogadd cuando se justifigue documentalmente kas
causales y estas modifiquen la ruta critica del calendario valerizade de avance PERT-
CPM, las causales son:

- Por atrasos o paralizaciones ajencs a la voluntad del contratista

20

NS



T

 SERPAREESLL,

H i3 \

Exrectiva para el Control v Supervisiom de Obeas por Coctraia

£

Atrasos en el cumplimiento de Ias presaciones por causas airbuibles a la
Entidad.
Por caso fortuito o fuerza maycr debsdamente comprabados.

PROCEDIMIENTO:

El contratista por intermedic de sy Residente de Obra, deberd anotar en e
Cuaderno de obra las circunstancias que a sy criterio amerten ampliacon de
Ptaza.

Dentro de ks quince {15) dias naturales de concuido & hecho invocado, =
comrabsta solicitara, cuantificard v sustentara su scfictud de Ampliacion de
Plazo ante o Supervisor yio Inspector presertando un expediente de Ampliacién
de Plazo.

El Supervisor analizara lo expuesto por & contratista y presentara un informe a
la Gerencia Técnica de SERPAR LIMA con Opron de procedencia ¢ no de lo
soltado de lo solicitado, n el plazo méximo de siete {07) dias naturales de
haber recibido e! expediente def Contratista.

Los Expedientes de ampliscion ne  serdn devuellos para  adicionar
documentacidn y/o ameglar el sustento,

La Divisidn de Proyectos y Supervision de Obras de la Gerencia Técnica; previo
al informe del Coordinador de Obra ylo Adminisirador de Contrato de Obra,
ciaborara ef informe su informe de opinidn dentro de tres {03) dias naturales.
Asimismo la Gerencia Técnica dentro de dos {02} digs naturales smitira su
Informe Técnico y lo emitird a Ja Oficina de Presupuesto para la habilitacion de
Recursos, para luego dervara a 3 Oficina Legal quienes elaborran la
rexalucion comespondiente y se notficard a [as partes en un plazo méximo de
cnco {05) dias naturales desde la recepeitn de la docurmentacion.

DE LAS PRESTACIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE OBRA:
Las prestaciones adiconakes deben contener come minimo:

a) Aspectos Generales de ta obra.

b} Hechos que sustentan la prestacion adicional.

C) Memoria Descriptiva Valorizada

d} Memoria de Célculo, cuando comesponda

¢) Planilla de Metrados

f} Especficaciones Técnicas

g} Presupuesto Adicional

h) Desagregado de gastos generales

i) Analisis de Costos Unitarios.

J} Relacdn de Insumos

k) Formula Polindmica

1) Cotizaciones, de ser el caso.

m) Deflactacién de precios, de ser el caso.

n} Acta de Pactacion de precios, de ser 8f caso.

o) Calendario de ejecucidn de la prestacion adicional y diagrama PERT-CPM

R) Planos, detalles y/o croquis, cuando corresponda. -

q} Resoluciones de aprabacidn de Presteciones Adicionales, Deducciones yio
Reducciones, cuando comesponda.

r} Copia del Cuademo de Obra relacicnada con |a prestacion adicionai.
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8] Panel ftegrafico, cuande correspondsa. _ .
t) Demas informacion que resulte necesana para mayor Lomprension.
u) CD con el integro de archivos electrdnicos.

PUNTOS IMPORTANTES:
REQUISITOS:

- Los Adicionales que se tamiten deben estar consiieracos en el informe de
dgnostico, salvo caso forluto o fuerza mayor a consderacidn de ja gerencia
Técnica y de la Division de Proyectos y Supervision de Obrag de SERPAR LIMA.

- Pusade también ser sclictado por SERPAR- LIMA, por ser indispensable para
alcanzar la finalidad del Contratc v del Proyecto. _

- Revisar y tramitar ios adicionales de (Jbra con debida anticipacion a su ejecucian
mdependentemnente de las reducoones de obra.

- Comar com la opinidn del consutor que elabond el Expedienta Técnico.

- Solo se procecderd su ejecucidn ¥y page cuando cuente previamente con la
Resolucion de Aprobacion. asimismo se debara tener la asignacion presupusstal
nacasaria. _

-~  La causal deperh astar anciada en el cuaderno de obra y tramitado dentro de Jos
plaros vigermtes y segun y segon 3 directiva,

- Mo sa aprobardn adicionales en ta Liquidacdn Final del Contrate de QObra.

- El plazo de presentacion del Expediente del Adicional por &l Contratista, serd
dentro de cinco (05) dias Otiles de registrado &n el cuademo de obra, Ia solicitud
del adicional de obra.

¢\ PROCEDIMIENTO:

-  Cusndo se detemmine la necesidad de ejecutar obras adicionales e Rasidente
de Cbra deberd registrar de inmediato este hecho en et cuademe de Obra,
carespandiendo la verificadon &l Supervisor y/o Inspecior de Obra.

- ElConiratista debers preseriar al Supenscr yfo Inspector de Obra en un plazo
maximeo de anco (05) dias e expediente completo del Adicional de Obra

R, debidamente sustentada. .
PP - Para los expedienies con panidas nuevas ademas se presantara:

ip 4 Acta de precios pactados entre el Contratista y Supervisor de Cbra,
e 4 Analisis de precios unitanos pactados que se calcutarén con s precios
e,,_h_,_ﬁc" de los insumas del Presupuesto Contratado, de 587 &l CASO cOn preaios

o= nuevos cotizados en la zona _
- El presupuesto Adicicnal debs considerar los gastos generales fijos y varables
calculados para el adicional, o
- El Supenvisor slevara su informe a la Gerencia Técnica expresando su qp!nld:n
{de procedencis o improcedencia), @ su vez comendra el afmsfs_ ¥
recomendacion, adjuntando el Expediente, dentro de los tres {03) dias dtiles
después de recibida la solictud del Contratista.

DE LA LIQUIDACION DEL CONTRATO DE OBRA:

Ls Liquidacksn del Contrato de Obra debe coniener como minimo:

a) Aspectos Generales dela Obra. i
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¢} Resumnen de Liguidacién
d} Recalkculo de Valonzaciones, Reajustes, Amortizaciones y Deduccones.
e Caiculo de Mayores Gasios Generales, cuando comresponda.
fy Cakulo de Pensidades, cuando corresponda.
g) Calculo de intereses Legales, cuandg corresponda.
h) Resumen de Pagos v Comprobantes de pago.
iy Planilla de Metrados realmente ejecutados.
i) Resclucones de Amplaciones de Plazo aprobadas e improcedentes, cuando
comesponda.
k] Resdlugones de Prestacones Adiconales, Deductivos y Reducciones
aprobadas e improcedentes, cuando comespanda,
I}y Panel folografico
m) Copias de Certificados de Contro! de Calidad y Garantias, de ser el caso.
n) Original de! Cuaderno de Obra.
_ o} Planos Post Construcsion
L P! Plano de Localizacién y Libicacion.
q} Acta de Entrega ded Terreno
ry Acta de Recepcion de Obra
3} Valr Referencial
t} Propuesta Economica del contratista
) Demds informackin resevante generada durante la ejecucion de obra y que
rsulte NACESANa par Mayor Comprension.
v] CD con el intagro de archives electrdnicos

X¥|.- CONTENIDC MINIMO DEL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION:

El Informe Mensual de Cbra debera comntensr como minimo o siguients:

P L a) Aspectos Genarales de la Otva.

e s b} Hechos relevanies y medidas correciivas adoptadas.

c_f c) FReaumen de Valorizaciones, Adelantos y Amortizaciones, Deducciones y
Reducoones.

d) Resumen de Pagos efectuados al contratista.

e) Resumen de tmbajs realizados por & ejecutor de obra.

f}  Analisis comparativo del Avance Programado vs. Avance Reai.

g) Resumen de personai, maguinaris, equipos, profesionales y obreros
disponibles en [a Obra, lo cual incluye al ejecutor ¥ a la supervision.

k) Jornales genemmdos

i) Condusiones y SUQerencas.

j}  Panel Fotagrafice

k} Coma del Cuademo de Obra del mes del Informe.

Iy Otros documentos que considers necesaros,

m)} CO con el integmo de archivos electoncoes

XVII.- INTERVERCION ECONOMICA:

E! Sarvicio de Parques de Lima, podré de Oficio ¢ a solicitud del area usuaria, intervenir
scondmicarnerts la obra, en cass fortuito, fuerza mayor o por incumpdmients de las
estipulaciones contractuales o por segundo retraso en l ejecucon de Obra. La
Intervencidn Economica de ta Cbhra es una medida que se adopta por consideraciones
e orden técnico y economico con ta finglidad de culminar la ejecucion de
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Si el contratsta rechara ia intervencidn econdmica, dentro de fos tres (0D} dias
siguienies de haber sido notificada con ia Resoluciin correspondiente a través gde la
cual se decda la Intervencion Econdimica, el Conirato serd resuelto de plena derecho,
por el incumplimiente del mismo.

£1 Supervisor yio inspector informara oportunamente a la {Gerencia Técnica el Estado
actual de {a Obra, cuyo informe debera contener come minime:

- Aniecsdenies.

. Avanca acurnulado mensua desde et inicio de 'a Obra (programado vs. raat)

- Pagos realizados por la Entidad. Adelantos y Valorizaciones, situacion de
vigencia de las cartas fianzas y pdlizas de segurm.

- Causaes de la intervencion Economica.

- Presupuesio actyalzago de sakdo de obra a ejecular en R intervencdn
Economica.

. Andisis del financiamiento ce ia Obra a inlervenit donde se verfique gue la
sumatora de Yos fondos pravenientes del: Saldo No Amortizado del Adelanio
Efectivo. Saldos pendientes por valorizar o Monios pendientes de pago de existir,
ejecucion de las cartas fianzas de fiel sumplimiento de contrato y por el
dderencial de la oferta (si la hubiera), sean igual © mayor que el presupuesto
actualirado dei saldo de obra.

- Copias de las anctaciones en el Cuadernc de ODra,

- Plan de trabajo, donde se incluya cronogramas valorizados reprogramados para
ia ejecucidn del saido de obra ent la Intervencion Econdmica.’

- Parel Fotografico.

- Conclusiones y Recomendaciones.

La Division da Proyectos y Supendsién ¢¢ Obras, previo al Informe del Coordinador de
Obra ylo Administrador de Contrato de Obra, en loa cuatro (04) dias naturales,
posteriores a la presentaciones del expediente de intervencion econémice, evaluara y
con opinidn de procedencia o no, remitird a la Gerencia Técnica, quien emitird su
informe Técrico y solicitard Opinin Legal y ia Elaborackn de la Resoluckn
comeaponderte.

La ofidna Legal una vez emitida la Resolucién se encargara de certificar que se efectué
la notficacién a las partes interesadas.

CARTA MANCOMUNADA:

Se deposttaran en la cuenta mancomunada, el saldo no amortizado de los adelantos
morgados, las valorizaciones de obra pendientes de pago y aportes en efectivo por parte
del contratista. Cabe indicar que los depésitos que reslica el Contratista en la Cuenta
Mancomunada por concapto de saldo no amorizado de adelanto en efectivo yio
materiples, no constituye "DEVOLUCION A LA ENTIDAD", toda vez que dicha cuenta
no es de propiedad de la Entidad, por ko tanto deberd mantenerse vigenie la garantia
por un monto equivalente al sakdo no amortizado, hasta que el adelants otorgado sea
amortizada en su totalidad via vatorizacones de obra.

£l mornto depostado en la cuenta mancomunada $erd para uso exclusivo oe la ejecuaon
de los saldo de Obra intervenida, hasta su liguidacian final.

CARANTIAS:

4
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El monto depoaitada en la cuenta mancomunada serd park uso exclusiva de 'a ejecucion
de los saldo de Obra intervenida, hasta su liquidacion final.

GARANTIAS:

La carta fianze de Fiel cumplimiento y par el monto diferencial (de exislir) debers
permanecer vigenins hasta la Liquidacion Final de Obra consentida.

La Carta Fianza por los Adelanios otorgados, deberdn mantenerse vigenies por un
monto equivalente al salde no amortizado, hasta que el adelanto otorgado sea
amonizado en su lotalidad via valorizaciones de obra.

PRQCEDIMIENTOS PARA LOS DESEMBOLSOS DE LA CUENTA MANC OMUNADA,:

- El representanis del Comratista con =} visto bueno del Supernvisor preserntara su
requerimiento en detalle al Jefe de la Division de Proyectos y Supervisidn de
L Obras. para e! giro de los desembolsos de conformidad con la Programacion de
la Obra intervenida.
- Contando e requarmiantc con el visto busno del Supervisor y del Jela de ta
Divisién de Proyectos y Supervision de Obcas, los responsables de la coenta
mancomunads procederan a girar los chegues comespondiertes, siendo
verificada su cancelacdn por un personal designado por ol anea usuana

XVil.- RESOLUCION DE CONTRATO:

£l Servicio de Parques de Lima podra masobvar administrativarmnente el contrato, en los
casos que o comratsia

- incumpla injustficadamente los plazos de inicio 0 de ejecucién de la obra o de
cualguier otra estipulacidn contractual, legal y/o reglamentaria sobre [a materna,
a pesar de haber sido requendo para elio,

- Paraiice injustficadamente el trabajo o reduzca el ritmo de jos mMisMmos, pese 3
haber sido requerndo para eflo,

- Haya llegedo a acumnutar €l montc miéximeo de la penalidad por mora en la
ejecucién de la presiacion de servicos.

. No cuente con la capacidad Técnica o Econdmica para ia normal &jecucion de
los trabajos, pese a haber sido requendo para coMmegir tal stuacion.

- No haya ingresadc a obra el 100% del equipo exigido y ofertado o esta EQuUIpS
ne se encuentre apio para la operackn nermal de los trabajos de acuerdo al
calendano de movilizacdn y utilizacion de equipo, pese 8 haber sido requerido
para comegir la stugcion.

XIX.. OBLIGACIONES AL TERMING DE LA OBRA:

. Verificar que e Contratista haya culminado la Qbra de acuesdo a las exigencias
. estipuladas en el Expediente Técnico ¥ haber cumplido con [a presentacion de
:‘.:;";,?',‘..-:_,- -‘—_é:._: todas las pruebas, ensayos y cerlificados de conirol de calidad de la obra.

L4 wwiii = Solo si cumple el item antarior el Suparvisor procedara a emitir el Certificado de
;‘i} £ Terminacadn de obra dandc cuerta a 1a Divisidn de Proyscios y Supervision de
et Obras. en un plazo no mayor de dos (02) dias naturales de ocurrido el hecho.

- Habiendo cumplido con lo indicado en jos numerdes aneriores, Supenasar ¥ fo
Inspector de Obra Informars a (3 Divisidn de Proyectos y Supervision de Obras

2%
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y osta a la Gerencia Técnica, que la Obra fue concluida, para que se proceda a
nombrar a la comision de recepcidn, que sera nombrada con Resolucian de
Secretaria General en un plazo maximo de siete (07) dias de recibido el informe
ael Supervisor o Inspector de Cbra,

-~ Suscribir juntamente con la comisién de fecepcian, en calidad de Asesor de la
misma, el pliego de observaciones o el Aca de Recepcion Final de ia Obra,

- Informar al Presidente de la Comision de Recepcion de Obra y al Jefe de la
Drision de Proyectes y Supervisidn de Cbras, sobre el levantamienio de
observaciones {de existir} formuladas por la Comision de Recepcian.

- Revisar la Liquidacién Final de Obra, presentada por ef Contratista y dar su
conforrmidad. _

- Solicitar el Cuaderno de Obra al Contratista y efectuar las anotaciones de cierre
y entregaro a la Gerencis Técnica correspondiente, junlo con fa Liguidacion
Final de la Obra.

XX.- RECEPCION FINAL DE OBRA:

- La comisibn de Recepcién de Obra, es designada por Resolucién de Secretaria
General, la misma que es notficada al Contratista, Supervisor ylo Inspector y
Miembros de la Comision de ia Comision de Fecapcidn, :
- E! Supervisor o inspector, solictara al contratista (a presentacion de la
documentacion siguiente:
< Planos de Post construccion. ,
4+ Planilka de Metrados Finales de cada parida ejecutada.
Fa + Panel fotogrfico donde se visualica el estado antes. durante y después
” e Lo ejecucidn de la Obra.
Eﬁiﬂj' La documentacion que debers ser entregada por e comratista al Supervisor, en un plazo
L""/ NG mayor de cinco (05) dias de extendido o Certificado de Témino.

Mediante un informe el Supervisor, en un plazo no mayor {03) dias naturales de recibida
la documentacion amtes de la mencionada. la presentard a la Gerencia Técnica y
a5, Division de Proyecios y Supervision de Obras, la cual coordinard con la Comisisn de
@ Recepcion, la fecha para llevar a cabo la Recepcion de Final de Obra.

i, L@ comision de Recepeisn de fa Obra, en un plazo no mayar de veints {20) dias dtikes,
u”f debera efectuar el Acto de Recepaidn Final de Obrma.

XXl.- CONTENIDO MINIMO DE LA LIQUIDACION DE CONTRATOS DE
SUPERVISION:

La Liquidacion del Contrato de Supervision debe contener como minime:-

a) Aspectos Generales de la Obra.
b) Hechos relevantes,

st ¢) Resumen de Liquidacion,

S N d} Recalculo de Valorzaciones, Reajustes, Amorizaciones y Deducciones.
T ; e) Galculo de Gastos Generales, cuando comesponda.

y,«,‘ f) Cakulo de Penalidades, cuando cormespanda,

e ¢) Cdiculo de intereses Legales, cuando corresponda.

h) Resumen de Pagos y Comprobames de Pago. _
i) Resoluciones de Ampliaciones de Piazo aprobadas e improcecenies, de ser
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el caso,

i} Resoluciones de Prestaciones Adicionales, Deductivos y Reductiones
aprobadas e improcedenies, cuando corresponda.

k) Panel fotografico.

) Copia del Cuademnao de Obra.

m) Valor referencial.

n) Propuesta economica del comratisia _

¢) Demas informacion relevante generada durante la ejecucidn de laobra y que
resulte necasara para mayor COmprension.

p} CD con el integro de archivos elecronicos.

PUNTOS IMPORTANTES:

La Liyuidacién Final de Obra seni eleborada y presentada por el contratista al
Supervisor en un plazo maxmao de sesemnta (60) dias naturaes, contados a partir
del dia sigusente de la recepcion oe la obra.

Si & Supervisor no estuviese de acuerdo con s Liquidacdn presenada por el
Contratista, |a obsarvara y elaborara otra dentro del plazo de diez (10) dias
naturagles de recibida, presentadndola a la Entidad con la documentacidn
sustentatoria y calculos detallades.

El Supervisor presentara g la Gerencia Técnica la Liquidacion debidamente
revisada, dentro de un plaro de dez {10} dias naturales de recibda la
Ligudacion de pare ded Contratiste. \

El Supervisor firnam y sellard todos ks documentos que conforman |a
Liquidaciin, jurtamente con e Resiente de Obra y el representante cel
Contratista

Si la Entidad no estuviese de acuerdo con la Liquidacidn presentada por el
Contratista, observard y elaborard otra dentro del plazo de {reinta {30) dias de
recibida, con la documentacien sustentatona y cAlculos detallaedos notificarin of
contratista para qua pueda observario dentro del plazo de (15) dias naturales de
recibida. Encargdndose e Supervisor de efectuar. el seguimiento
carrespondierte. ,

Si el contratista no presentara observaciones a la liguidacdn refenda en el item
anterior en el plazo esiablecido, |a liquidacon practicada por la Entidad quedard
consentda. '

XXIL- VIGENCIA:
La presente Directiva, entrara en vigencia a partir del dla siguiente de su apmobacion.

7




. SEHPAH'.mm...

Directiva para et Control v Supervision de Obrus por Contrata

ANEXO N* M

ACTA DE ENTREGA DE TERRENRC

En la Localidad de................ , del Distrite de._......................., Prowincia
de e, Regidn de ., BiEnde las..... el
el e, reunidos: En represeniacidn del Servicio de Parques de
bima.. ..., por la Supervisidn Externa el Ing. yfo
Arg................................ ¥ por el contratista............................., 8& procede a la

erntraga de los terrencs donde 5e ejecutard la Obra:
que fiene un plaro de

ejecucion  de ... e }y dias y un. monto contractuat de:

ﬂ . con la cual se da cumplimiento al contrate de Obra N°...
¥ 3 :_:E; ! En consecuencia y luego de recorrer todo el tramo y venficar que el lerreno es
e compatible con los alcances del proyecto y que se encuenira disponible para &t inkio de
obra, se conciuye el Acto de Entrega de Terreno a las .. . horas del misme dia
#,.u—--.
/;,"TERW#\ vy en sefal de conformidad, con ia presente Acta praceden a la suscrita.
e AT
= e
52 & 5
b e
e
Por SERPAR- LIMA Por El Contratista

Por el Supervisor

8
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ANEXC N° 02

CERTIFICADO DE CULMINACION DE OBRA
LERTITCADO DE CULMINACION DE OBRA

OBRA:
UBICACION: _ REGION:
PRCVINCIA;
DISTRITO:
LICITACION/ADJUDICACION Ne:
CONTRATO DE OBRA N*:
FECHA DE SUSCRIPCION:
CONTRATISTA:
SUPERVISORANSPECTOR:
PRESUPUESTO CONTRATADO:
PLAZO CONTRACTUAL:
AMPLIACION DE PLAZO:
TERMING CONTRACTUAL:
Sendotas.... . Horaa del dia .......de.......... del afg........... reunidcs en el lugar
denominado... ... .., e Residenta de Obra, Ingeniera
yAmuitecto...... ... ¥ el Supervisor Ingeniaro
ylAmuitedta . ... luego de la verficacion de los trabajas efecutados, se

determina que estos se han concluido de acuerdo al Expediente Técnico materia det

. contrato,

: En seftal de conformidad el Superviscr/ Inspector, Ingeniero  y/Amuitecto:
e e Otorga ¢l presente Certificado de Culminacién de Otra, ef Cual

Ty ‘es firmado por & contratista en sefial de wntormidad.

l-umﬂ;{*

* S =

CONTRATISTA SUPERVISOR/ INSPECTOR
RESIDENTE DE DBRAS !

%
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ANEXO N° 03
ACTA DE RECEPCION DE OBRA

DATOS GEMERALES:

OBRA:
UBICACYON:
DISTRITO:
PROVINCIA:
REGION:
CONTRATO DE OBRA N*.
CONTRATISTA:
SUPERVISOR:
PRESUPUESTO CONTRATADO:
ENTREGA DE TERRENO:
PLAZO DE EJECUCION:
FEHC ADE VENCIMIENTO DE PLAZO:
FECHA OE TERMINO REAL:
PARTICIPANTES:
POR EL CONTRATISTA:
POR EL SUPERVISOR:
POR SERPAR LIMA:
POR LA SOCIEDAD CIVIL.

Siendo las ......... horas el dia ... L.delafio ... _ se constituyeron en el jugar de1a
abra los integrartes de ia Coxnision rombrada por e Resaolucion de Secretarig General
N . .....del. .. de e de . imegrada pors los siguientes
profesionaies.

C‘.;uienes procediercn a efectuar el Aclo comespondierte.

La obra matera de Recepcion es:

2.
v La38 actividades principales contractuales realizadas son |as Siguierntes:

7 DESARROLLO DE LA RECEBCION;

DesAR R e Y ———

' Durante el recorrido de la obra, la Comision ha efectuade la verficacidn fisica de l0s
trabajos realizados por €l Contratista, determinando (savo vicios ocuftos) que esia ha
sido cancluida de acuerdo con las planas ¥ especificaciones técnicas, finalizanda dicho

 acto al'as horas de! mismo dig.
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El Servicic de Perques de Lima deje constancia que is obrn recepaonada paaard a ls

etapa de Manienirmiento a cargo de

Finalmente, s& da por recepcionada la Qbra, suscribiéndose {a presente acta en sefial
de conformidad en |z localidad de....................oooovien,

POR LA COMISION

Miembio de la Comisidn

;’-;'&E},;;. Mismbro de ia Comisién
LAY fu
4 !éf‘.:_
'
e |
et POR EL SUPERVISOR PCR EL CONTRATISTA
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ANEXO 06
DATOS DE DRGANIZACION DE DBRA- COORDINADOR YO ADMINIS TRADOR DE CONTRATO DE OBRA
" WY PROH: -
SEMAMA _:DEL _/ [ AL_} )} EEEHA : -
ACMANA, ! - -
CBRA : [AUPERWNECR ¢ .
LA IO : _ ASIETENTE SEL SUP. 1
COOAMNADCR 1 HERIDEMTE : i
TELEFONG DBRA _ ) I _
E-MAJL SUPERYISION i
CANTIDAD DE PERSONAL FLANLLA S COMTRATD PARCLAL :
NG HEEIDENTE _ FARTIAS EJECUTADAS M SUBCONTRA TG (Marca ¥)
[ADMINLET R AR Faolleoior de sem . | Carpinleria Metmica
LOGISTICA L ] Prace de GancrAD . Carprea dr buers - [Lertas
MAESTRO OE CRRAA Erpofradn Tamoe Elemct. | Intalesiores Sontarias
OPERMAICS _ . Wadpra Tl . Ireaakar s, ERe I i
OFICIALEY - 1 - acera Fuos Machih_ Widrioe ~
ATFLLDWNHTE . e : Drarvnbeicin Cimiven ]
GLIARDIAE Pinkim Evrmwacion Masktvi baOLing
TOTAL _ b o o i pulidow weredas. Cwmracitn Crsmony
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ANEXO N* 14
INFORME DEL SUPERYISOR O INSPECTOR

[ comTRATD ]

WES DUE GE JeF ORriad, -

mecos, [ Juemsoae [ Fme[ ]

CATOS CERERALER
DREL PR T IEC T O P WA

P aZ i DE EJECACHYN

SOMBRE: |
LRI ACHOM
LOCALIOAD ETRTD PRI CEPMART, R GAIM
&I OEL SUPTRY. G WBRECTOR GENERDE  mAsCuLmG [T FEMEMNG
HOMBRE, EBPLCIALIOAL:
DIRECCKIN TRLEFOMD
A) DEL RESIDENTE GENERD MascUUND [ JFEMENING [
HORBAE ERPECIALIDAT
WM E T Mo TELEFOMD:
| ] DoE LA L PPty O il ST FUE AL LT[l
B.1 COCUMEMTACION REWVISADA
DRDNCT AR, Ay D CllRLS, vl DT HFCRLE DE LD HTE DDT“
CUADE AN O . 1 M I ARTAN O REMCNTE [
MEERCY ACED EM CLGO D SIS
mZ DEL CROMOGRARA WALORIZADLS DL AVANCE DE CBRA
FECHA OF TP weca OF TEFREHD PRCHA DE N0 [N Ol
PRCHA OF VEWC OF MLATD
£ ESTADD SITOAGIOMAL DEL PROYECTO FIMANCIERC
C 1 ASPECTO TECHICO
AVERMNCT FECTS WA i |-l. A AHEE PEMCIT ACLAS R ACEY h. ] -

ABPLCTO ECONOWICO
AANICE FINAMCIEMD WIE MRS

INFORMAR AESPECTD A LD JIGUIENTE |
W AT I ACL




BOLI3SEMN O BOSIA Y TdS

ALNIOG I

LTy
% 11 TYNENID BOLEYD

TYARL S13360] G100

I S . ¥ TR, ) IR | ST 1 Taltrwa | eowiiia A TN T W Vv | | o T RA [ - T L 1]
s [T ey WY N ' .
o0Tve “TRRNvAY QLT o
[

WO ALHY YN T OIS A MO L NI T o a ELNT T TIN

NOMDY I wog YWROX) ORI O T T g yltwandy EEE=H §  F T ST LY N LNCS

OLIETy YO X 00w 30" 3 MO T A, MO RO

LA Het HAATIAI 30 2w

YHEO 30 NOIDYZIHOTYA
ElaN OXINY

TR
r..lt - pu..__c...-... ._‘..,...u. ah
- i “/ ARy AR
. L 3- W —




ANEXQ N? 16
CERTIFICACION DE PERMANENCIA DEL SUPERVISOR Q INSPECTOR

MOMWERE DEL SUPERVISOR O INSPECTOR:
OBRA:
M INFORNE WES DE IWFORME -

1.- ILUSTRACION FOTOGRAFICA DE LA VISITA REALIZADA POR EL SUPERYISOR O INSPECTOR

AVANCE FISKCD %
LOS QUE FIRMAMOS. CERTIFICAMOS LA PRESENCIA EN EL LUGAR DE EJECUCION DE LA
JLFMAG  OBRA DEL BUPERVISOR O INSPECTOR ING/ARQ. QUIEN LLEGS EL
Dyt " ean i DEt MES DE OEL 20 .. Y PERMANECIG HASTA EL DIA...oveeecerereeeeons

MOMBRE:
CARGO:
DN

NOMARE:
CARGO:
DML




ANEXQ N° 15
HOJA DE EVALUACION DOCUMENTOS

[NOMBRE DEL SUPERVISOR O INSPECTOR:

A REFERENCIA
A1 DEL PROYECTQ

OBRA:
LOCALIDAD:
DISTRITO:
PROVINCIA-
A.2 DEL ASUNTO
VALORIZACION [ — ] INFORME: INICAL MENSUALIFINAL  icaad
MANIFIESTO DE GASTO. :‘ SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO D
ESTADO FINANCIERD ] LIQUIDACION ]
OTROS.. . oovvevoreees [:__|
\ B. EVALUACION DE DOCUMENTOS _
B1 ASPECTOS FORMALES (DOCUMENTACION SUSTENTADA SEGUN NORMATIVIDAD,
PRESENTACION OPORTUNA, ),

B2 ASPECTOS CONCEPTUALES (APRECIACIGN)
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B.3 PRONUNCIAMIENTOS:
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~..-%| B.4 RECOMENDACIONES.

B.5 ANEXOS : (DOCUMENTOS ELABORADOS Y PRESENTADOS POR EL SUPERVISOR
Q INSPECTOR PARA SUSTENTAR 5U PRONUNCIAMIENTO )
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ANEXO N° 17
INFORME DEL SUPERVISOR O INSPECTOR

| CONTRATO: | MES O E INFORMA,

IMEC AL MEMSLIAL D Fruay E

—_—

ESTADGD SITUACIONAL DEL PROYECTO FINANCLADD

ASPECTO TECNICO INFORMAR RESPECTO 4 LO SIGUIENTE :

1.1.BREVE DESCRIPCION DE LA OBRA EJECUTADA

. AVANCE FiSICO MENSUAL [ ] % AVANCE FISICO ACUMULADO ]
12 MODIFICACIONES AL PROYECTO SOUCITADAS O APROBADAS POR BERPAR LIMA

1.3 COMENTARIO U OBSERVACIONES SOBRE LA VALORIZACION ELABORADA POR EL. RESIDENTE
14 CUMPLIMIENTO DEL CRONOGRAMA DE AVANGE DE OBRA Y LA FECHA PREVISTA DE CLLMINACION

1.5 MEDIDAS ADOPTADAS PARA SUPERAR ATRASOS DE OBRA

1.6 PROBLEMAS TECNICQS RESULTADOS Y/O PENDIENTES DE SOLUCION. OPINION

oz

ASPECTO ECONOMICO INFORMAR RESPECTO A L0 BIGUIENTES

AVANGCE FINANCIERO MENSLLAL E;Dl % AVANCE FINANCIERO ACUMULADD [ | '
1.1 COMENTARIOS U OBSERVACIONES BOBRE MAMIFIESTOS DE GASTOS Y ESTADO FINANGIERO
1.2 PROBLEMAS RESULTADOS ¥/O PENIENTES DE SOLUCION OPINION,

ASPECTO ADMINISTRATIVO INFORMAR RESPECTO A LO SIGUIENTES

1.1. DESEMPEND DEL RESIDENTE
1.2 GESTICKES ANTE BERPAR LIMA,
1.3 PROBLEMAS RESUELTOS YO PENDIENTES 8E SOLUCION, OPINION

ABPECTO 3JOCIAL INFORMAR RESPECTO A LO BIGUIENTE:

1.1 IMPACTO SOCIAL DEL PROYECTO
1.2 GEETIONES PARA OPERACION FUTLURA DE LA OBRA, SOSTENIBILIDAD
1.3 PROBLEMAS RESUELTOS YAO PENDIENTEE DE BOLUCION, QPIMIGN

AEPECTD AMBIENTAL INFORMAR RESFECTC A LO BIGUIENTE

1.1 CUMPLIMIENTC DE LAS MEDIDAS DE MITIGACION
1.2 {DENTIFWCAZION DE MPACTOS AMAIENTALES PREBENTADOS E IMPLEMENTADCS DEL PROYECTD
1.3 PROBLEMAS REBUELTOS ¥/O PENDIENTES DE SOLUCION, OPINIGH.




