SERPAR LIMA

Servicio de Parques de Lima
RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N’ 189 -2010

Jesds Maria, 13 de agosto de 2010

LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUE DE LIMA
HA DICTADO LA SIGUIENTE RESOLUCION

Visto el Informe N° 046-2010/SERPAR-LIMAJGG/CAIMML, de fecha 02 de Agosto dei 2010,
de 1a Gerencia de Administracién y el Informe N° 411-201o,’SERPAR—LIMAfGNSGASN,’MML, de fecha o2 de
Agosto del 2010, de [a Sub Gerencia de Abastecimientoy Servicios Auxiliares.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Ley N° 27972 Ley Orgdnica de municipalidades; y Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba ia Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nadonal de Bienes
ales; se establece que todas las Entidades PUblicas deben formular al cierre de cada ejercicio
supuestal ef inventario Fisico de sus bienes muebles a fin de comprobar ia existendia fisica, estado de

conservacién y ubicacién de los mismos;

Que, mediante Resoiucién de Gerencia Generat N° 1792010 de fecha 04 de Agosto de!
2010, se aprobé el Reglamento de Bienes Muebles dei Servicio de Parques de Lima (SERPAR-LIMA);

Que, de acuerdo a lo citado en el Informe N° 411-2010{SERPAR-LIMAJCA/SGAS/MML, de
fecha 02 de Agosto del 2010, la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxitiares, manifiesta que, en
razén a las proximas elecciones Municipales, resulta de imperiosa necesidad que se apruebe el inicio de fas
verificaciones fisicas de todos y cada uno de los bienes muebles pertenecientes al Servicio de Parques de
Lima, a mas tardar en la primera quincena de Agosto del afio en curso, a fin de contar al 31 de Didembre
el 2010, con el Inventario Fisico ve rificado v conciliado contablemente;

- ¥ Con la visacién del Gerente de Administracién, Director de ia Oficina de Asesorfa Legal,
eﬁ:. Sub Gerente de Contabilidad y el Sub Gerente de Abastecimiento y Servicios Auxiliares;
"3 .

ARTICULO PRIMERO.- Designar, la Comisién que formutara el Inventario Fisico de ios Bienes Muebies y
Existencias Fisicas de Aimacén de propiedad del Servicio de Parques de Lima, correspondiente al Ejercicio
resupuestal 2010, el mismo que estard conformado por fos siguientes servidores:

Sr. Alfredo Hancco Hancco; Sub Gerente de Abastecimiento y Servicios Auxiiiares, quien ia presidird,
Sr. Freddy Carbajal Paz; Jefe de |a Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial, miembro,

Sr. Abel Argaluza Carbajal; Jefe dela Unidad de Almzacén, miembro,

Sr. Francisco Escate Barco; de fa SGAS, miembro,

CPC. Fanny Guzmdn Custodio; Jefa de ia Unidad de Contabilidad Patrimonial, Coordinadora de la

conciliacion de los saldos contables
Representante de la Oficina de Control Institucional.

ARTICULO SEGUNDO.- La Comision designada, debera conducir ia formuiacién del Inventario Fisico de los
Bienes Muebtes de propiedad del SERPAR-LIMA, de acuerdo a 1o que se dispone en el Reglamento de
Bienes Muebles dei Servicio de Parques de Lima (SERPAR-LIMA), asi como a las “[nstrucciones para
realizar et inventario de Bienes Muebies y de las Existencias de Almacén al 31/12{2010” que se aprueba
mediante |a presente. ‘

ARTICULO TERCERO.- De ser necesario, la Comisién podrd solicitar por el tiempo estimado para la
realizacién de la verificaciones fisicas y conciliaciones’ respectivas, la contratacién de personzl
especializado y con experiencia en este tipo de [abores.

-

NATALIO SANCHEZ 220 OF. 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 433-1546 Fax: 433-1550
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ARTICULO CUARTO.- Transcribase Ia presente Resolucidn a todos los Gerentes, Sub Gerentes, Diractores,
Jefes y Administradores de los Parques Zonales, a fin de gue brinden bajo responsabilidad todo el apoyoy
facilidades a fa Comisién de Inventario.
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INFORME _N° 046-2010/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML

Muucpsiiced Murspslitaay de Lise
Doctmentonio

42 ABD. 2010
A : Econ. JUAN LEDESMA GOMEZ B° XXP.
~Gerente General ' BORA;
Asunto | : DESIGNACION DE COMISION DE INVENTARIQO EJERCICIO
| - PRESUPUESTAL 2010.
Referencia :.  Igforme N° 411-2010/SERPAR-LIMA/GA/SGAS/MML
Fecha © Jests Maria, 02 de Agosto del 2010.

m

Por el presente me dirijo a usted, para informarle que de acuerdo
al documento de la referencia, la Sub Gerencia de Abastecimientos y SS.AA
informa sobre [a necesidad de iniciar el Inventario Fisico de los Bienes Muebles
y Existencias Fisicas al 31 de Diciembre del 2010, debido a que el proximo
mes se llevara a cabo la realizacion de los Comicios Electorales Municipales
que designara al préximo Alcalde de la ciudad de Lima.

_ Por lo expuesto, y de acuerdo a .la Directiva N° 001-
2005/SERPAR-LIMA/GA/SGAS/MML, la cual norma la Toma del inventario
Fisico de Bienes Muebles y Existencias del Almacén Central de Serpar-Lima;
se hace necesario aprobar la designacion de la Comision que tendré a su cargo’
ta formulacion del Inventario correspondiente al presente periodo presupuestal,
el cual hago mio; para lo cual elevo a su Despacho el proyecto de Resolucion a
-fin de que tenga a bien disponer el tramite correspondiente.

Es cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines:

Atentamente,

GERENTE AOMMISTRATIVO
== SERVICIO DE PARGUES DE 17MA

W PELDAD JIETOR0 Teda [ (B

APCH -
c.C. Archivo
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Servicios de Parques de Limo
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIEMTOS Y S5.AA.

INFORME N* 411-2010/SERPAR-LIMA/GA/SGAS/MML

A : Lic. ANA CORTEZ PEREZ
Gerente de Administracion

Asunto : FORMULACION DEL INVENTARIO FiSICO AL 3t/12/2010
Ref. : Directiva N°® 001-2005/SERPAR-LIMAJGA/SGAS/MML
Fecha : Jesus Marfa, 02 de Agosto del 2010.

Es grato dirigirme a usted, para informarle que por las razones especiales
como son la realizacion de los Comicios Electorales Municipales que designard al préoximo
Alcalde de la ciudad de Lima, resulta necesario que las verificaciones fisicas de los bierés
muebles de propiedad del SERPAR-LIMA, que susterrtara el respectivo Inventario Fisico al
31112/2010, se dé inicio a mas tardar la primera quincena del mes de Agosto del afio en
curso. :

Cabe manifestarle ademas, que las verificaciones fisicas a llevarse a cabo se
encuentran normadas por [a Directiva N° 001-2005/SERPAR-LIMAJGA/SGAS/MML “Directiva
para Administrar la Existencia del Patrimonio Mobiliario del SERPAR-LIMA”, :

En tal sentido, agradeceré de usted, se sirva solicitar a la Gerencia General la
autorizacion respectiva para la conformacién de la Comisidn de Inventario, para lo cual me
permito adjuntarle lo siguierite:

a. Proyecto de Resolucion designando a los Miembros de la Comisén de Inventario v,
b. Instrucciones para realizar el Inventario de Bienes Muebles y de las Existenicias de

Almacén al 31/12f2010, asf como el correspondiente cronograma de actividades.

Es cuanto informo a usted para su conocimiento y fines.

Atentamente,

FEGfLich

L. GG
Archivo




UN® INSTRUCCIONES PARA REALIZAR EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES Y

DE EXISTENCIAS FISICAS DEL ALMACEN DEL SERVICIO DE PARQUES
DE LIMA AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2010

1.- OBJETIVO

Efectuar |a verificacion fisica de Jos Bienes Muebles y de las Existencias del Almacén Central de
propiedad det SERPAR-LIMA, al 31 de Diciembre def 2010.

2.- ALCANCE

Las presentes instrucciones son de cumplimiento obligatorio de:
a. La Comisidn de Inventano,
b. Del personal que formulara la verificacion fisica, .
¢. Responsables del patrimonio mobiliario de todas y cada una las Gerencias, Sub
Gerencias, Direclores, Jefes y, Administradores de los Club Zonales.

3. PRL;}CEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION FISICA DE L.OS BIENES MUEBLES

3.1 La Gerencia Administrativa del Serpar-Lima, conformara una Comision de Inventario, quien
tendra la responsabilidad de dirigir, supervisar y conciliar la respectiva verificacidn fisica y
formulacién del Inventario Fisico General.

32Lla Com|3|on de !nventarlo que se’ conforme para tal fin, estara mtegrado por los siguientes
servidores:

~a) El Sub Gerente de Abastecimiento y Servicios Auxullares quien la presidira y tendrd Ia
responsabilidad de dirigir la ejecucion del Inventario Fisico.

b) El Jefe de la Unidad de Contabitidad Patrimonial, de ta Sub Gerencia de Contabilidad,
quien supervisara la verificacidn fisica y concilara los saldos patrimoniales del Inventario
Fisico, con los respectivos saldos contables.

c) Bl Jefe del la Unidad de Servicios Auxiliares, quien supervisara la formulacion del
inventario fisico y proporcionara el equipo de inventariadores, las facilidades que sean
necesarias para [a adecuada y oportuna presentacién del trabajo a realizarse.

d) El Jefe de [a Unidad de Almacén, quien supervisara [a verificacion fisica y proporcionara

" al equipo de invenfariadores las facilidades que sean necesarias para la formulacidn del
Inventario de Existencias de Almacén.

e) Un representante de la Oficina de Control lnststucmnal, quien participara en calidad de
observador

f) Personal de apoyo contratado, debidamente calificado, quienes en coordinacion con los
Administradores de los Parques Zonales, y de la Comision de inventario, tendrén la
responsabilidad de:

- Electuar las verificaciones fisicas de los bienes muebles



. Actualizer el SIMI, de los bienes muebies verificados y adquiridos en el Ejercicio
Presupuestal 2009.

. Codificar, los bienes nuevos de acuerdo a lo noymado por la SBN

- Confrastar, el inventario fisico practicado al 20089, con el correspondiente &
2008, a fin de determinar sobrantes ylo faltantes.

3.3, Las verificaciones fisicas, incidiran principalmente en los siguientes aspectos:
a) Verificacion dela existencia del bien, y su ubicacion actual,
b) Condiciones de Utilizacion {en uso, sin uso, excedente)
¢) Estadode Consetvacion
d) Asignacion Personal {con indicacion del nombre y apelfidos det trabajador que los tiene
asignados en uso, sea cual fuere su condicion laboral, asi como también su nimero
de DNI)

3.4. La Técnica a ufilizar, por los inventariadores sera al “barrer”.

3.5. Para la formulacion de la verificacion fisica, 1a Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares, dispondra se proporcione a la Comision de Inventario, 1a siguiente informacion:

a- Reportes de los bienes adquiridos durante el Ejercicio Presupuestal 2010.

b- Hojas de Trabajo, para ol fevantamiento de fa informacién referida a fas verificaciones
fisicas : : '

¢.- Copia de los inventarios Ambientates, practicados al 2009: jos mismos que serviran para
levar a cabo las verificaciones fisicas.

_ d.- De detectarse bienes que se encuentren en los reportes y sin embargo no figuran

@5—% o fisicamente, Se solicitara a cada responsable de la oficina inventariada, informe si estos
F}l 0“32? /y,,feﬁx han sido reasignados a alguna ofra dependencia, se encuentran en reparacion,
5 Al % -

" deteriorados ylo perdidos efc. _
e- De detectarse, bienes qué estén fisicamente, pero que no aparecen en los reportes, sé
anotaran en ias hojas de trabajo. o

§- Condluida la verficacion fisica, la Comision del Inventario suscribira en forma conjunta
con cada responsable de la oficina ‘nventariada, el Acta de Verificacion, en sefial de

corformidad del trabajo realizado.

3.6. Para la realizacion del trabajo programado, la Subgerencia de’ Abastecimiento y Servicios
Auxiliares, dotara a los inventariadores del materiat que sea necesario para el cumplimiento de
sus obligaciones. ’

3.7. Los aspeclos no previstos en los presentes procedimientos, seran solucionados de acuerdo a
jas Normas y Directivas existenles sobre el particular.

4. PROCEDIMIENTO PARA EL INVENTARIO DE LAS EXISTENCIAS FiSICAS DEL ALMACEN

4.1. Para la realizacion del inventario de las Existencias Fisicas del Almacen, se deberan adoptar
las siguientes acciones:
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43.

44.

4.5.

46.

47.

43.

49,

a) Bloquear el internamiento de bienes durante el periodo en que se realizara el Inventario

b) Disponer que el ingreso de bienes nusvos, queden temporalmente internados en una
zona de recepcion, para su posterior interamiento al concluir el inventario.

¢) Suspender la recepcion de pedidos y atenciones mientras dure el Inventario Fisico

La Comisién del inventario de Existencias Fisicas del Almacén, sera la misma que se indicaen
el numeral 3.2 de las presentes instrucciones.

Al momento de efectuar el inventario de las Existencias Fisicas de! Almacén, la Comisién de
Inventario  verificara entre otros aspectos [o siguiente:

a) Que las Tarjetas de Control Visible se encuentren al dia

b}  Que los saldos que figuren en las Tarjetas de Control Visible, concilie con los saldos
fisicos

¢)  Comprobacién de la existencia fisica del bien y/o articulo

d)  Estado de conservacion

e} Estado de almacenamiento

f)  Fecha del ultimo movimiento realizado, siempre y cuando se encuentre inmovilizado
mas de 6 meses

El equipo de trabajo, para la realizacién de esta labor, verificara los articulos y/o bienes
almacenados de extremo a extremo, los que de acuerdo a sus caracteristicas deberan estar
ubicados en un mismo sitio. ' .
El inventariador, al momento de verificar la existencla fisica del bien yfo articulo, anotara en la
respectiva Tarjeta de Control Visible, &l saldo encontrado, la fecha del Inventario, procediendo
a firmar luego la misma.

El Jefe del Almacén Central, proporcionara al equipo de inventariadores, una copia def
Reporte Valorado de los saldos del Aimacén al 31 de Diciembre del 2010, a fin de proceder a
‘valorizar todos y cada uno de los articulos verificados. ' '

Si se encontraran bienes o articulos en calidad de faltantes, la Comision de Inventano
solicitara explicacion al Jefe del Almacén Central, a fin de determinar las causas, formulando
posteriormente un expediente determinando si los faltantes se deben a robos, extravios, yfo
por negligencia en la entrega.

Si en el proceso de la verificacion fisica, se detectaran bienes sobrantes y se comprueba gue
su origen es desconocido, estos se anotaran en una relacion aparte a fin de ingresarlos al
Almacén previa formulacion de la respectiva Nota de Entrada a Almacén.

Aquellos bienes gue se encuentren en consignacion, ylo depOsito seran incluidos en listado
aparte.
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4.10. Concluida la toma del Inventario de las Existencias Fisicas del Almacén, se formulara un Acta
de Finalizacion del Inventario, en ef que se anotaran fas observaciones ocurridas, debiendo
ser firmadas por la Comision def inventario y el Jefe de! Almacén.

5.- DISPOSICIONES FINALES

51. La Oficina de Contro! Institucional, designara a su representants, quienes participaran en
calidad de observador para evaluar la adecuada aplicacion de los procedimientos
gstablecidos.

Constituyen bienes de propiedad det SERPAR-LIMA, los siguientes:

1.- Bienes Adquiridos.- Segun el valor de adquisicion que figure en la factura

2.- Bienes Construidos.- Aquellos que han sido construidos por la entidad

. 3.- Bienes Donados.- Aquellos que han sido recepcionados a titulo gratuite a favor del
SERPAR, por personas naturales y/o juridicas.
o % FARQ ) .
7 >(’?§am 5.3. Es obligacién de todos los servidores, declarar al momento de efectuarse la verificacion

fisica, de todos los bienes muebles que tengan asignados en uso para el debido
cumplimiento de sus obligaciones, asumiendo la responsabilidad del buen uso y
mantenimiento de los mismos. :

- 54, Si por disposicion superior y/o necesidad del servicio le fuera retirado alguno de los bienes
' asignados, debera comunicar este hecho inmediatamente a la' Comisién del Inventario, a fin
de ltlevar a cabo la actualizacion correspondiente.

55. Asimismo, de asignarsele algiln otro bien para el normal desempefio de sus funciones, bajo
responsabilidad, debera comunicarlo inmediatamente a la Comision del Inventario.

5.6. De ocumir alguna perdida por robo y/o sustraccion, el responsable del bien debera comunicar
.el hecho a su superior inmediato, acto seguido procedera a sentar la respectiva Denuncia
Policial, remitiendo los actuados bajo responsabilidad a la Gerencia Administrativa.

5.8. Concluida la verificacion fisica, el responsable de la verificacion fisica, en coordinacion con et
Jefe de la Unidad de Contabilidad Patrimonial de la Subgerencia de Contabilidad, realizara fa
contrastacion de 1a informacion obtenida, con la que aparece en los Inventarios Fisicos del
periodo anterior, a fin de establecer y determinar la conformidad ¢ la existencia de sobrantes
yio faltantes de bienes muebles..

59, En caso de comprobarse bienes faltantes, la Comision determinara las causas y procedera
de la siguiente forma:



- -

a) Faltante por Robo ylo Extravié.- Organizara un expediente administrativo que
contenga las investigaciones realizadas, con copia certificada de la denuncia policial
b) Faltante por Negligencia.- El servidor al que se te asigne el empleo yio custodia dei
X bien previo procedimiento, serd responsable pecuniaria y administrativamente de la
) perdida que se hubiese producido por su negligencia.

5.10. En caso de comprobarse sobrantes, se determinara en primera instancia el motivo de esta y
se procurara conseguir la documentacion sustentatoria, caso contrario, previa valorizacion
mediante tasacion de acuerdo a su estado de conservacion, deberan ser incorporados
contablemente al patrimonio def SERPAR-LIMA.

5.11. Toda disposicion legal sobre controt patiimonial que se dicte con posterioridad a la vigencia a
la presente directiva, se incorporara como parte integral de la presente norma.

5.12. Como resultado del trabajo realizado la Comision def Inventario Fisico presentara 1a siguiente
informacion:

a) Inventario Fisco debidamente conciliado y valorizado
b) Inventario Ambiental

c) inventario de Bienes Sobrantes, si los hubiere

d) Inverttario de Bienes Faltantes, si Jos hubiere

e) Inventario de Bienes Susceptibles de ser dados de baja

Lima, 27 de Julio dei 2010



. CRONOGRAMA DE b...ﬂ._._SUb._m.mm PARA REALIZAR EL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
DEL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA Al 31/12/2010

rTEN DEPENDENCIA S |17]18[ 10 20{ 23] 24| 26| 26| 27| 38§ 31| 1| 2| 3| & | 7] 8| 8|18} 12| 14{ 16] 16| 17| 20§ 21| 22[ 23]24 |27 |28 |20 [30 | 1] 4| 5] 8| 7] 8} 11] 12 12| 14] 15| 18[ 18] 20| 21} 22] 25] 26 | 271 20{ 20 o‘_.mt,mo ,a._ al 97
1' [Parque Los Scidados da Peru .

Palnue fanta Rasa

Farque Mance Capac

Pargue Los Anillos

Pargue Uni

Parqeu Miguel Beag

Parqus La Exposicion

[Alzrneda Las Malvinas
Aamedala Muralia

wl ||l il

CIdb del Riniac Lapat Tupangui

=y
E=]

11 |Giyb de San Juan da Mirfores Huayna Capac

12 |Ciub de Gan Juanda Lvigancha Huiracocha

- 13 |Clob de Ate Cahukds

14 {Chyb de Vila EI Saluador Huascar

16 |Club g Las Qitvas Lieque Yupanqui

16 [Pantapos de Vilia

17 |Club da Comas Sinchi Resa

18 |Trebol Caquela

15 [Trabed Monterrico

20 [Trebs Alocengo

21 |Akhacen SEASA-Cahuide

22 |@eina dg Centrol Msfifucional

23 [Ofcina de Asgsora Legal

24 |Ofeina de Planificacion y Presupuesto

26 {Gerensia Tecnica

26 JDivision de Mantenimients Tecaico

27 |Cficina de Metcadeo y Relaciones Pubkeas
28 |Unidad de Informatica

29 [Gdrencia de Aportes y Patrimonio amobiliar
38 §Sub perencia de Patimonis Inmobflary

31 {Gerencia de Administration do Parques

32 [Gerencia de Adminisiracion

33 |3ub geroncla de Parsonal

34 _ws gorencia de Tasorerla

38 [Sub garencla de Conlabikdad

36 |Sub gerencia de Abastocimiento y 5. A :
a7 [5ub gerencia de Apores

38 |Gerencia da Areas Verdes

39 |Gerencia General

48 |Oficina da Administracion Documentania
41 {archivoMesa de PartesRacapcion

42 J5ala do Coplas

P

41
44 Vehiculos . ; oA
45 Jamasen . . MRy
45 |rctumizacion sofwars ;
47, {CONCILIACION CONTABLE L~le PARG
_ 43 [REPORTES FINALES, {impresicn, empaste eic.) 4 .ﬁf:nno NN

Ilar"-J b

Lima, 27 de Julip del 2010
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