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SERPAR LIMA

Servlcio de Parques de Lima
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; i.A GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES
5 ’ HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION:

B o o By B @0 pl Informe N® 051-2012/SERFPAR-LIMAIGGIGAMML de 16.02.2012;
;x-.ui{ljlﬂa f.&sui{y
T T T L UNSIDERANDA:

Que, resulta necesario actualizar la Directiva N* 001-2007/SERPAR-LIMA/GAMML. "Directiva
que norma el procedimiento para ias Adquisicionss ¥ Contrataciones del SERPAR-LIMA’, aprobada madiante

utilizacién de los recursos economicos y financieros de la entidad, medianta la programacion racionalizada da la
adquisicién de bienes y conratacion de servicios en razén de las necesidades de la entidad

F]
Que, mediante Meinoranda N° 041-2012/SERPAR-LIMA/GGIGAMML.
Administrativa solicita a la Sub-Gerencia de Abastecimiento y $S.AA. la actualizacién de la referida Directiva con

ta finalidad de propsnder un adecuado y oportuno abastecimiento logistico a las diferentes dependencias de
SERPAR-LIMA;

De conformicad con la Ley N 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto,
Decreto Legislativo N® 1017, que aprusba la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Supremo N° 184-2008-
£F, que aprueba el Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Supremo N° 021-2009-EF,
Modificacidn del Reglamento de la Ley de Contrataciones dei Estado, Decreto Supremo N* 140-2009-EF,
Modificacidn del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Directivas de OSCE, Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Adminisirative General, Codigoe Civil y Ordenanza N° 758 que apnishe los Estatutes de SERPAR-
LiMA;

Con las visaciones de la Gerencia Administrativa, Cficina de Asesoria Legal y Sub-Gerencia de
Abastecimiento y SS.AA;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 005-2012/SERPAR-LIMA/GGIGAMML
“DIRECTIVA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE

SERPAR-LIMA” con la finalidad de normar un adecuado y oportuno abastecimiento logistice a Ias diferentes
dependencias del SERPAR-LIMA acorde a la normatividad vigents,

ARTICULO SEGUNDO.._ Dé:wmu
oponganalapresenteDlrecliva T

gﬂ ARTICULO TERCERO.- Remitir o actuado a Ias areas involucradas con la responsabilidad de.
0 hager cumplir lo dispuasto en la presents Directiva, publiquese en ol Portal do SERPAR-LIMA para su drfusmn
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Resolucién de Gerencia General N* 186-2007 de fecha 16.03.2007, con la finalidad de asegurar una adecuada .

la Gerencia
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DIRECTIVA N° .005.-2012,1'SERPAR-LIMAIGG{GA}MML
SERPAR — LIMA e “PROCEDIMIENTC PARA LAS ADGUISICIONES Y CONTRATACIONES
Servici o Oe Parques de Lima == DEL SERPAR_LIMA" -

DIRECTIVA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO

PARA LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE SERPAR LIMA

I.  DISPOSICIONES GENERALES

1.1, Gbjetivo

Establecer el procedimiento y marco normativo de los procesos de adquisiciones y '
contrataciones, definiendo a los 6rganos responsables de los procesos desde su
formulacién, desarrollo, adquisicion o contratacidn, asignacidn, conformidad de los

bienes, servicios u obras que realice ef SERPAR.

g s

1.2.Finalidad

1.2.1. Asegurar una adecuada utilizacion de los recursos econdmicos y financieros de
la Entidad, mediante la programacidn racionalizada de la adquisicion de hienes
y contratacién de servicios u obras en razén de las necesidades de la Entidad.
E ’ (]
) - 1.2.2. Propender a'un adecuado y oportuno ablastecimiento logistico a las diferentes
dependencias del SERPAR LIMA.

1.3.Base Legal
La aplicacién de la presente directiva se sujeta a lo prescrito en el marco legal:

s ley N228411, Ley General dei Sisterna Nacional del Presupuesto.

¢  Decreto Legislativo N2 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante la Ley.

e  Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 140-2009-EF — Modificacidn del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Directivas de OSCE.

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Admlmstratlvo General

Codlgo Civil. :
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La Presente Directiva es de cumplimiento obligatorio a todas las unidades organicas
de SERPAR LIMA que participan en los procesos de programacion, adquisicion,
contratacion, entrega y recepcién de bienes y servicios u obras.
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DIRECTIVA N° 005-2012/SERPAR-LIMA/ GG/ GA/MML

SERPAR - LIMA ~ “PROCEDIMIENTO PARA LAS ADQUISITIONES Y CONTRATACIONES

Servicio de Farques de Lima = DEL SERPAR-LIMA”

15-Can=t;ac:6n de Bienes-y *Semwﬁmvdr fa—presente—
Directiva

. 1.5.1. Contratacién de Bienes y Servicios no programables y/o urgentes que se
BT T realizan sobre 1a 'base de los principios de oportunidad, eficiencia, economia y
con su;ec:on a Ia Dlrectlva Interna de Fondo por encargo _

1.5.2. Servicios pdblicos de energia eléctrica, aguay otro de naturaleza analoga.

- - . -
R R s e "

153 Las Contratacmnes de blenes y servicios contempladas en el artlculo 3°
numeral 3.3 del Titulo | de la ley de Contrataciones del estado aprobado
mediante Decreto Legislativo N2 1017.

1.6.0rganos que participan en las Contrataciones

1.6.1. Entiéndase como area usuaria, las dependencias de SERPAR que requiere
efectuar la compra o 1a prestacion de un servicio u obra, pudiendo ser Gerente
General, Gerentes, Subgerentes Directores y Jefes de Unidad y/o Division, en
- forma independiente. : ;5 '

1.6.2. Entiéndase como area técnica, la dependencia de SERPAR que cuenta con
conocimientos especializados en determinada materia, pudiendo ser la Unidad
de Informatica, Gerencia de Administracion de Parques, Gerencia de Area
Verdes, Gerencia Técnica, etc.

Y

1.6.3. Entiéndase como Titular de la Entidad, a la Gerencia General de SERPAR.

1.6.4. Entiéndase como Organo encargado de las contrataciones de SERPAR, 3 la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

i 1.6.5. Entiéndase como dependencia encargada de aprobar el Plan Anual de
Contrataciones, a la Gerencia General.

1.6.6. Entiéndase como dependencia encargada de aprobar el Expediente de
- Contratacién, a la Gerencia General o a la Gerencia que tenga dichas
facultades por via de delegacidn mediante resolucidn de 1a Gerencia General.

1. 6 7. Entlendase como dependencm encargada de de5|gnar el Comlte Especial, a la.

‘delegaciéon mediante resollicion del Gerencia General,
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1.6.8. Entiéndase cdhﬁfiw'defjénnd‘enci_a‘ encargada de aprobar las Bases
Administrativas, a la Gerencia General o a la Gerencia que tenga dichas
facultades por via de delegacién mediante resolucion del Gerencia General.

1.6.9. Entiéndase como Comité Especial permanente o Ad hoc, al 6rgano colegiado
integrado por tres miembros, la cual tendrad a su cargo la elaboracién de las
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SERPAR — LIMA “PROCEDIMIENTO PARA LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
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que |a Buena Proguede consentids o-adrrintstrativemente Hfme; O-3e cancete~
el proceso de sefeccion.

II. PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

21. A efectos de elaborar el Plan Anual de Contrataciones, el Gerente General, a través

de la Oficina de Planificacién y Presupuesto (OPP), elaborara el Plan Estratégica

. Institucional {PE1), este documento servird de gufa para dar inicio a fa preparacion del
% - . Presupuesto Institucional y recogerd la MISION,- VISION y OBJETIVOS de la Entidad-a~.- =~ -~

corto, mediano y largo plazo. o “

2.2. De la misma, el Plan Operativo Institucional (POI} elaborado por el Gerente General,
a través de la Oficina de Planificacién y Presupuesto (OPP), establecera los objetivos
de la Entidad durante cada afio, los mismos que deben concordar con su Plan
Estratégico Institucional (PEl), y estar incluidos en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA).

2.3. la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares es |a encargada de recabar
todos los requerimientos y cuadros de necesidades remitidos por las dreas usuarias
. . para su consolidacion, valorizacion y posterior inclusién en el Plan Anual de
Contrataciones, ‘ '

- .
- =

Cada Area usuaria determinara sus requerimientos de bienes, servicios u obras, en

funcién de sus metas y sefialando |la programacion de las mismas de acuerdo a sus

prioridades, la cual deberd ser entregado en la Oficina de la Sub Gerencia de
/-\ Abastecimiento y Servicios Auxiliares, bajo responsabilidad (Formato N2 01).

l
]_ B Cabe precisar que los requerimientos de equipos o suministros de cdmputos e
- 'T/ " Informéticos deberan ser presentados a la Unidad Informatica y los requerimientos
] de capacitacion s ta Unidad de Recursos Huimanos para su consolidacidn y posterior
1.1 presentacion a la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

2.4. Para el proyecto del Plan Anual del afio siguiente fa Sub Gerencia de Abastecimiento
y Servicios Auxiliares solicitara mediante documento a las diferentes Areas usuarias "~
" de SERPAR, para que estas remitan entre los meses de setiembre y noviembre sus
requerimientos de bienes, servicios u obras.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares elaboraré el proyecto de Plan
.- 2= Anual de Contrataciones del afio siguiente, el mismo. que contendré por lo menos =

ot AL 8 8t
ST o L

¥ siguiente nformacionsaess iz SEAb I

< £f objeto de la contratacion;™ : ogssei ” T4 a
e La descripcion de los bienes, servicios u obras a contratar y el correspondiente
cédigo asignado en el Catdlogo;
»  Elvalor estimado de la contratacion; _ _
e El tipo de proceso que corresponde al objeto y su valor estimado, asi como la
modalidad de seleccion;
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MELrequenmxento de.. gastq..,debera..adjunta;sa.obhgatonamentevIa.,descnpc.lau.hdQ

--La-fuentedefinanciamiente;—
El tipo de moneda;
Los niveles de centralizacion o desconcentracion de la facultad de contratar; y
La fecha prevista de la convocatoria.

ek SHE o R e = e R s = o e T T e o e

26 Una vez elaborado eI proyecto de Plan Anua! de Contratacmnes estas serdn remltldas

220 oflcma de Planificacion y Presypyestoy . asi como a la Gegencia de Administracion e

“Una-ves aprobado’el Presupuesto institucional, fa' Subgerencia de ‘Abastecimiento y o o
servicios auxiliares revisara, evaluard y actualizara el proyecto de Plan Anual de
Contrataciones sujetdndolo a los montos de los créditos presupuestarios establecidos

en el citado Presupuesto Institucional.

2.8. E Plan Anual de Contrataciones deberd ser aprobada por el Gerente General
mediante acto resolutivo dentro de los quince {15) dias habiles siguientes a la
aprobacion del Presupuesto Institucional y publicado por la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares en ef SEACE en un plazo no mayor de cinco {5)
dias habiles de aprobado, incluyendo el dispositivo o documento de aprobacion,

: s ' '

29. la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicids Auxiliares es |la encargada de tramitar
las modificaciones del Plan Anual de Contrataciones de conformidad con la
asignacion presupuestal o en caso de reprogramacion de lds metas institucionales;
cuando se tenga que incluir o excluir procesos de seleccidn o el valor referencial
difiera en mas de veinticinco par ciento (25%) del valor estimado y ello varie el tipo 5
de proceso de seleccidon; dichas modificaciones deberan ser aprobadas por el
Gerente General mediante acto resolutivo. :

.ELABORACION DEL REQUERIMIENTO DE GASTO

Las necesidades de las diferentes areas usuarias seran plasmadas en un requerimiento de
gasto {Farmato N2 2); ya sea para adquirir un bien, contratar servicios generales,
consultorias ¢ ejecucion de obras.

El area usuaria es la responsable de definir con precision las caracteristicas, condiciones,
cantidad y calidad de los bienes, servicios u obras que requiera para el cumplimiento de
sus funciones, debiende desarrollar esta actividad de acuerdo a lo indicado en el Articulo
-13° de la Ley de Contrataciones del Estado.” :

~ bienes Y servicios u obras™3" 5" Contrafar”® Especrf‘cacmnes " Técnicas ‘en” ¢aso de Bienes T
{Formato N2 3}, Términos de Referencias en caso de servicios {Formato N2 4), en caso de
obras se adjuntara el Expediente Técnico, todos los documentos antes mencionados’
deberan estar visados por el Area usuaria.

Todo Requerlmlento de Gasto cuya informacién resulte insuficiente para proceder a la

f2




DIRECTIVA N¢ 005-2012/SERPAR-LIMA/ GG/ GA/MML
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Servicics deParquas de Lima i DEL SERPAR-LIMA™

Eﬁa&aﬂ&&a&e&ac{&}%{mﬂ&s VeSepviciosa conitatar no-sohacs £ofbreniiaa MAEasg
nembres-comerciales, patentes, disefios o tipos particdares, febricares tetermitados;-m-
descripcién que oriente la adquisicidon o contratacion de marca, fabricante o tipo de
producto especifico.

IV. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

4.1. - El Expediente de Contratacidn se inicia con el requerimiento del drea usuaria. Dicho
_.. Expediente debe contener 3 informacién: .~ . A R

e  Caracteristicas técnicas de lo que se va a contratar (Elaborado por el Area
usuaria).

e El estudio de las posibilidades que ofrece el mercado (Elaborado por el
QOperador de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares).

» El valor referencial {Determinado por el Operador de fa Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares).

s El tipo de proceso de seleccion (De acuerdo al Valor Referencial determinado
por el Cperador de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares).

+  La modalidad de seleccién {Clasico, Convenio Marco o Subasta Inversa). _

e  Elsistema de contratacion {Determinado por el Operador de la Subgerehcia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares de acuerdo a las posibilidades gue ofrece

. . . el mercado). . .
/ N\ ¢+ La modalidad de contratacion a utilizarse y la formula de reajuste de ser el
! 1 - caso {Determinado por el Operador de la Subgerencia de Abastecimiento y

Servicios Auxiliares).
» |la disponibiiidad presupuestal (Elaborada por el Director de la oficina de
Planeamiento y Presupuesto}

4.2. Entodos los casos en que las contrataciones estén refacionadas a la ejecucion de un
proyecto de inversion publica, es responsabilidad de SERPAR:

4.2.1, Que los proyectos hayan sido declarados viables, en el marco del Sistema
Nacional de Inversidn Pablica — SNIP.

4.2.2. Que se tomen las previsiones necesarias para que se respeten los
parametros bajo los cuales fue declarado viable el proyecto, incluyendo
costos, cronograma, disefic u otros factores que pudleran afectar la
viabilidad del mismo. -

..-.._' -
corresponda, la declaratoria de wabllldad conforme al Slstema MNacional de
_ s Inversién Pablica. En la modalidad de concurso oferta no se requerird el Expediente. it Elalidin ...
i Técnico, debiéndose anexar el estudio de pre inversion y el informe técnico que

sustentd la declaratoria de viabilidad, conforme al Sistema Nacional de Inversion

Publica— SNIP.

4.4. En el caso de obras bajo la modalidad de llave en mano, si éstas incluyen la
elaboracidn del Expediente Técnico, se debera anexar el estudio de pre inversion y
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- el.informe técnico que sustentd 13 declaratoria de viabilidad, conforme .al Smtema
Nacional de Inversién Pabiica — SNIFT

4.5. La Subgerencia de Abastecimiento y servicios auxiliares tiene a su cargo la custodia
o ...y responsabilidad del Expediente de Contratacion, salvo en el periodo en el que
= dicha custodla estéa cargo del Comité Especial. También es responsable de remltlr'

.~ Una~vez aprobado -'el--'Eii;’i'éc’iié"h't‘é'"'d'e'"'Cb'nt'rétaciéﬁ,’ ‘s€& “incorporaran’ todas las
actuaciones que se realicen desde la designacion del Comité Especial hasta la
culminacién del contrato, incluyendo las ofertas no ganadoras. Debe entenderse

por ofertas no ganadoras aguellas que fueron admitidas y a las que no se les otorgé

la Buena Pro. '

4.7. En el caso que un proceso de seleccion sea declarado desierto, la nueva
convocatoria deberd contar con una nueva aprobacion del Expediente de
Contratacion soilo en caso que haya sido modificado en algun extremo dicho
expediente.

V. ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

El Procedimiento de adquisiciones o contratacion estara en funcién del tipo de proceso de
seleccion, pudiendo ser este:

" "

ﬂ-/\l. + Compra o Contrataciones Directa
o e  Adjudicacidn de Menor Cuantia : .
‘“-J: ¢ Adjudicacidn Directa (Selectiva o Piblica) :

e Licitacion Pablica o Concurso Publico.

5.1. Compra o Contratacion Diracta
Una Adquisicién o Contrataciéon Directa serd considerada cuando el Valor
determinado en un estudio de indagacién de mercado sea igual o inferior a tres (03)
Unidades Impositivas Tributarias; vigente al momento de fa Transaccion; salvo gue
se trate de bienes o servicios incluidos en el Catalogo de Convenios Marca.

. En este caso, el Area usuaria procedera a emitir su Requerimiento de Gasto
(Formato N2 02), la cual deberd adjuntarse obligatoriamente la descripcidn de los ..,
" hiehes yservicios a‘contratar? Egpec:ﬂa*cicmegTémfcaﬂﬁcawdq;afﬁiefﬁorr_ﬁaw__ o

N2 3), Términos de Referencias en caso de servicios {Formato N2 4}, todos los
documentos antes mencionados deberdn estar sellado y visado por el Area usuaria,«. ke

R

En el caso de requerimientos de equipos, suministros de cémputos e Informaticos
estos seran remitidos primero a la Jefatura de la Unidad de Informatica la cual
g Tt T determinaran as requerimientos téenicos segiin fa necesidad del drea usuaria. T
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En este caso, el Area usuaria procedera a emitir el requenmlento de gasto la cual

Pk -, -

“PROCEDIMIENTO PARA | AS ADGUISICTONES Y CONTRATACIONES

—

Servicios Auxiliares con una, anticipacion no menor de diez {10) dias habiles a la
fecha de la necesidad prevista, la cual traslada al Operador logistico de la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares para su revisign y posterior
indagacion de mercado y determinara el Valor Referencial que no sera mayor a dos
(02) dias habiles.

En raso que el Requenm|ento de Gasto cuya informacion resulte insuficiente para
proreder a I adquisicion o contratacion, séra devueito al drea tisuaria E

Determinado el Valor Referencial de la indagacién del estudio de mercado y
teniendo la Aprobacion del Jefe de Adquisiciones o Servicios Auxiliares segun
corresponda y validada por la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares
este ultimo elevara el expediente a la Gerencia de Administracién para su revision y

autorizacion.

Luego de ser autorizado por la Gerencia de Administracion el expediente es
remitido al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto quien consignara
en el requerimiento de gasto: la asignacién especifica y disponibilidad presupuestal
en un plazo no mayor a dos {02) dias habiles para luego ser remitido a 1a Sugerencia
de Abastecimiento y Servicios Auxiliares quien lo derivara a la Unidad de
Adquisiciones o Servicios Auxiliares segun corresponda, para la emision de la
correspondiente Orden de Compra o Servicio.

Adjudicacién de Menor Cuantia

La adjudicacién de menor cuantia se aplica a las contrataciones que realice SERPAR,
cuye monto sea inferior a la décima parte del limite minimo establecido por la ey
de Presupuesto del Sector Pablico para los casos de licitacién publica y concurso
publico. -

En las Adjudicaciones de Menor Cuantia para bienes y servicios, desde Ia
convocatoria hasta la fecha de presentacién de las propuestas existird un plazo no
menor de dos (2) dias y para la consultoria de obras o ejecucion de obras, desde la

convocatoria hasta la- fecha de presentamén de propuestas deberdn. medlar no ... .
menos de seis (6} dias habtles Cuyas etapas se establece en eI Anexo N2 D:I..» b

Lt “"""‘" - o -

* deberd adjuntarse ob%%%ment%muﬁn de los bienes'y servicios ti obras
a contratar: Especificaciones Técnicas en caso de Bienes (Formato N2 3}, Términos
de Referencias en caso de servicios generales o de consultoria {Formato N2 4), y en
caso de obras se adjuntara el Expediente Técnico, todos los documentos antes .
mencionados deberan estar visados por el Area usuaria.




Y

DIRECTIVA N° D05-2012/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML

SERPAR — LIMA -~ “PROCEDIMIENTO PARA LAS ADQUISICEONES Y CONTRATACIONES
Servicio de Parques de Uma = DFL SERFAR-LIMAY =

e s e SEIECCION BSIENAA0.

i i

“-hasherivado al Operadorslogisticoi€l. requerimiento_de gasto.y la documentacic’:n

‘Los Requerimientos- ~de  gasto— serdn nresentados 2. la. Subgerendia ..de..
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, este a su vez designara a un Operador
Logistico para la custodia, seguimiento, ejecucién y archivamiento del proceso de

Ere B R PR DV VL S Fo

B

_sustentatoria (Requerimiento Técnico, Términos. Referenc:al c')-Exped' ente Tecnico),

..este realizard Ja mdagacmn de mercado y_ determmara el Valor Referencual cuyo

plazo no serd mayor ados (02) dias habiles.

Obteniendo el Valor Referencial la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares solicitara la Certificacion Presupuestal al Director de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, la cual se pronunciard en un plazo no mayor de dos
{02} dias habiles.

Una vez otorgado la Disponibilidad Presupuestal, la Subgerencia de Abastecimiento
y servicios auxiliares elevara el Expediente de Contratacion acompafiado de un
Resumen’ Ejecutivo a la Gerencia General o a la Gerencia qué tenga dichas
facultades por via de delegacion para su aprobacion.

Antes de Aprobar el Expediente de Contratacion la Gerencia General o la Gerencia
que tenga dichas facultades por via de delegacion designard por escrito a los -
integrantes titulares y suplentes del Comité Especial Permanente o Ad Hoc la cual
uno de los miembros debera tener conocimiento técnico en el objeto de la
contratacion, indicando los nombres completos y quién actuard como presidente y
cuidando que exista correspondencia entre cada miembro titular y su suplente. La
decision serd notificada a cada uno de los miembros. Conjuntamente con la
notificacion de designacion, se entregara al presidente del Comité Especial el
Expediente de Contratacion aprobado y toda la informacidn técnica y econémica
necesaria que pudiera servir para cumplir el encargo.

Una vez recibida la documentacién sefialada en el pérrafo anterior, el presidente
del Comité Especial, a mas tardar al dia siguiente habil de recibida, debera convocar
a los demas miembros para la mstalacmn respectlva dejando constancna en actas. -

LR wx&mw S S . . - . : ‘m\mm : 2
El Comlte Espeaal Permanente o Ad hoc elaborara las Bases y las elevara pard la

_ aprobacion de la Gerencia General 0 a la Gerencia que tenga dichas facultades poroes = liias.

via de delegacion. Luego de aprobadas, el Comité Especial dispondrd la
convocatoria del proceso de seleccion.

o
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del Comiité Especial, a mas tardar at dia siguiente habitde recibida, deberad comvocar
a los demas miembros para la instalacidn respectiva, dejando constancia en actas.

£l Comité Especial Permanente o Ad hoc elaborara las Bases y las elevara para la

aprobacion de la Gerencia General 0 a la Gerencia que tenga dichas facultades por
_via de delegacidn. luego de . aprobadas, el Comité Especial dispondra la

conpvocatoria del proceso de seleccion... .. . . L. |

_ Z El Comité Especial Permanente o Ad Hoc Ad hoc quien ademas tendra a su cargo la
N organizacion, conduccion y ejecucion del proceso de seleccién, hasta que la Buena
Pro quede consentida o administrativamente firme, o se cancele &l proceso de

ot
o

seleccian.

Los actos y decisiones del Comité Especial Permanente o Ad hoc constan en actas
debidamente suscritas, asimismo un ejemplar serd registrado en el Libro de Acta
_ ‘que se encuentra en poder de la Subgerencia’ de Abastecimiento y Servicios
. : * auxiliares. La fundamentacién de los.acuerdos y de los wotos discrepantes se hara .

L constar en el acta, bajo responsabilidad.

LY .
u .

& \/ El Operador Logistico serd responsable de registrar las decisiones y/o actos que
_;1 adopte en Comité Especial Permanente © Ad hoc al Sistema Blectrénico de
‘ Adquisiciones del Estado — SEACE y Libro de actas durante el Proceso de Seleccion

} hasta el Consentimiento de Ia Buena Pro.

Luego de Consentida la Buena Pro el Presidente del Comité Especial remitird a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares el Expediente de Contratacion
para que proceda conforme a lo establecido en el Art. 1382 y 1482 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, bajo responsabilidad.

5.3. Adjudicacién Directa
La adjudicacidn directa se aplica para las contrataciones que realice SERPAR, dentro
de los margenes que establece la Ley de Presupuesto del Sector Pdblico. La
adjudicacién directa puede ser publica o selectiva. : - W

LA
P

La Adjudicacién Directa Publica se convoca cuando el monto de la contratacion &

i e EEE ITAYOT = Bbs CinCUENtas por.. cientcﬁ(SO%};;dg[Q;;nj_t\gmé;j_m‘g&g‘s;ablecid paja.la.. . e
Adjudicacion Directa en las normas presupuestarias. En caso contrario, se convocaa
Adjudicacion Directa Selectiva

En las Adjudicaciones Directas mediaran no menos de diez {10) dias habiles entre la
convocatoria y la presentacion de propuestas y tres (3) dias habiles entre la
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integracion de las bases y ia present’amén de tas propuestas,” cuyas etap'as e
establecen en el Anexo N2 02
o e e eSER CASO, €l Area usuaria procederd a emitir el requerimiento de gaste la cual | o
o . ' debera adjuntarse obligatoriamente la descripcion de los bienes y servicios u obras N
: . Especificaciones Técnicas en caso de Bienes (Formato N2 3), 1é ermw
" de Referencias en.caso de servicios generales o de consultoria {Formato N2.4}, yen .
- taso- de" obras -se-adjuntara-el. Expediente -Técnico, todos los- documentos-antes. . . - o e s
mencionados deberan estar visados por el Area usuaria.

Los Requerimientos de gasto serdn presentados a la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, este a su vez designara a un Operador
Logistico para la custodia, seguimiento, ejecucién y archivamiento del proceso de
seleccion asignado.

Derivado al Operador Logistico: el requerimiento de gasto y la documentacion
sustentatoria (Requerimiento Técnico, Términos Referencial o Expediente Técnico),
*este realizard la indagacidn de mercado y determinara el Valor Referencial cuyo
plazo no serd mayor a dos (02) dias habiles, '

J/-\ Obteniendo el Valor Referencial y el Tipo de proceso (Directa o Selectiva) la Sub
[/ '_ | Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares solicitara la Certificacién
g Presupuestal al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, fa cual se

: ;{ o pronunciara en un plazo no mayor de dos {02) dias habiles. ‘

Una vez otorgado la Disponibilidad Presupuestal, la Subgerencia de Abastecimiento
y servicios auxiliares elevard el Expediente de Contratacion acompaiiado de un
Resumen Ejecutivo a la Gerencia General o a la Gerencia que tenga dichas
facultades por via de delegacion para su aprobacion.

Antes de Aprobar el Expediente de Contratacién la Gerencia General o la Gerencia
; que tenga dichas facultades por via de delegacion designard por escrito a los

_i-i\""'a“';. . .integrantes titulares y suplentes del Comité Especial Ad Hoc {a cual uno de los
mlembros debera tener conocumlento técnico en el ob;eto de. la co tratacio

exista correspondencia entre cada mlembro tltular y su suplente La decmon serd

sumnmisiasios potificada: a- cada uno de los- miembrosé Conjuntamente con-la’ notificacion- defwai. 23t
designacion, se entregara al presidente del Comité Especial el Expediente de
Contratacién aprobado y toda la informacidn técnica y econdmica necesaria que

pudiera servir para cumplir el encargo.
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del Comité Espaaalra mas tardar.al dia mgumntehab:l dELemblda,_deheracnnuOLar
a los demas miembros para la instalacidn respectiva, dejando ¢constancia en actas.

El Comité Especial Ad hoc elaborara las Bases y las elevara para la aprobacidn de la
Gerencia General o a la Gerencia que tenga dichas facultades por via de delegacion.
Luego de aprobadas, el Comité Especial dispondra la convocatoria del proceso de

" seleccion.

El Comité Especial Ad hoc quien ademas tendra a su cargo la organizacion,
conduccion y ejecucidn del proceso de seleccidn, hasta que la Buena Pro quede
consentida o administrativamente firme, o se cancele el proceso de seleccion.

Para los procesos de adjudicacion Directa Publica, el Presidente del Comité Especial
Ad Hoc solicitara la presencia de un veedor del Organo de Control Institucional y la
participacion de un Notario Publico para los actos de presentacién de propuestas y
otorgamiento de la Buena Pro, asimismo notificara a la Oficina de Tesoreria el costo

. por derecho de partlc:pacmn al proceso de seleccidn convocado Cuyo mo‘nto no
podra ser mayor al costo de reproducc:on de lds bases.

Para los procesos de adjudicacion Directa Selectiva, el Presidente del Comité
Especial Ad Hoc solicitara la presencia de un veedor del Organo de Control
Institucional para los actos de presentacion de prdpuestas y otorgamiento de la
Buena Pro, asimismo notificard a la Oficina de Tesoreria el costo por derecho de

participacién al proceso de seleccién convocado cuyo monto no podra ser mayor al

costo de reproduccion de las bases.

Los actos y decisiones del Comité Especial Ad hoc constan en actas debidamente
suscritas, asimismo un ejemplar serd registrado en el Libro de Acta gue se
encuentra en poder de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios auxiliares. La
fundamentacion de los acuerdos y de los votos discrepantes se hard constar en el o
acta, bajo responsabilidad.

~ El Operador Logistico sera responsable de reglstrar las dec:snones y/o actos que' :
TR adote en Comnté,Eseaal Ad hoc;aF Slstem Electrémcmd - Ad Lusncmnes del

\ Luego de Consentida la Buena Pro el Prééidenfe del Comité Especial remitird a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares el Expediente de Contratacion
para que proceda conforme a lo establecido en el Art. 1382 y 1482 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, bajo responsabilidad.
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5.4, Llicitacién Piblica o Concurso Publico
La Licitacion Pablica y Concurso Publico se aplica para las contrataciones que realice
SERPAR, dentro de los margenes que establece la Ley de Presupuesto del Sector

e PUDNCO. v s

Ceme o s e 5 oo e gt o

geeeseeeny 5% 1 citacionesPitblicas Gatursos Biblicos. entrg Jagfechas de convocatogaxm

de presentacién de- propuestas no deberén mediar menos-de veintidds (22) dias

-habites, computados a partir detdia sigdiente dela publicacién-de fa eonvocatoria«. - - s
en el SEACE. Asimismo, entre la integracion de las Bases y la presentacion de

propuestas no podran mediar menos de cinco (5) dias habiles, computados a partir

del dia siguiente de la publicacidn de las Bases integradas en el SEACE, cuyas etapas

se establecen en el Anexo N2 03

Las licitaciones publicas se convoca para la contratacidn de bienes, suministro y
cbras v los concursos publicos se convoca para la contratacion de servicio de toda
naturaleza.

. .
En este caso, el Area usuaria procedera a emitir el requerimiento de gasto la cual
debera adjuntarse obligatoriamente la descripcion de ios bienes y servicios u obras
a contratar: Especificaciones Técnicas en caso de Bienes (Formato N2 3), Términos
de Referencias en caso de servicios generales o de consultoria {Formato N2 4}, y en
caso de obras se adju'ntara el Expediente Técnico, todos los documentos antes
mencionados deberdn estar visados por el Area usuaria.

Los Requerimientos de gasto serdn presentados a la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, este a su vez designard a un Operador
Logistico para la custodia, seguimiento, ejecucion y archivamiento del proceso de
seleccidn asignado. ’

Derivado al Operador Logistico: el requerimiento de gasto y la documentacion
sustentatoria (Requerimiento Técnico, Términos Referencial o Expediente Técnico),
este realizara la indagacion de mercado y determinara el Valor Referencial cuyo.
plazo no serd mayor a tres (03) dias habiles, '

= (Jbteniendo. el aone, eeren al: [az dubs Gerencl _ _ .
Auxiliares solicitara 1a Certificacidn Presupuestal al DIFECtOI’ de Ia Oflcma de

mw“\‘““ Planeamiento y Presupuesto; 14 cual se pronunaaré"en un plazono mayor de- dos’s . s
{02) dias habiles.

_lna vez ntorgado la.Disponibilidad Presupuestal, 1a Subgerencia de Abastecimiento
"y servicios auxiliares elevara el Expedignte de Contratacion acompafiado ‘de un
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edumen_Eienutins 513 Bacencia-Generah 0.3 Ja Gerencia que-tengd GiEhas
faculrades porvia dedelegadiompara su aprobaciom.

Antes de Aprobar el Expediente de Contratacion la Gerencia General o la Gerencia

que tenga dichas facultades por via de delegacion designara por escrito a ios

integrantes titulares y suplentes del Comité Especial Ad Hoc la cual uno de los

miembros deberd tener conocimiento técnico en el objeto de Ia contratacion,

indicando les nombres completos y quién____a.ct!.:_ar_é como presidente__y___;:uid_ando_ que _ .
exista correspondencia entre cada miembro titular y su suplente. La decisién serd -
notificada a cada uno de los miembros. Conjuntamente con la notificacion de

designacion, se entregara al presidenté del Comité Especial el Expediente de

Contratacion aprobado y toda la informacion técnica y economica necesaria que

pudiera servir para cumplir el encargo.

Una vez recibida la documentacion sefialada en el parrafo anterior, el presidente
del Comité Especial, a mas tardar al dia siguiente habil de recibida, debera convocar
a los demids miembros para la instalacidn respectiva, dejando constancia en actas.

L a

L s = i L
* »

£] Comité Especial Ad hoc elaborara las Bases ¥ las elevara para la aprobacion de la

: Gerencia General o a la Gerencia que tenga dichas facultades por via de delegacion.
K | _ Luego de aprobadas, el Comité Especial dispondra la convocatoria del proceso de
¢ B seleccion.
i
; ”‘ El Comité Especial Ad hoc quien ademas tendrd a su cargo la organizacion,
: ‘J : conduccion y ejecucion del proceso de seleccion, hasta que la Buena Pro quede

consentida o administrativamente firme, o se cancele el proceso de seleccién.

Para los procesos del presente punto, ol Presidente del Comit¢ Especial Ad Hoc
solicitara la presencia de un veedor del Organo de Control Institucional y la
participacién de un Notario Publico para los actos de presentacion de propuestas y
otorgamiento de la Buena Pro, asimismo notificara a la Oficina de Tesoreria el costo
por derecho de participacion al proceso de seleccién convocado cuyo monto no
podra ser mayor al costo de reproduccion de las bases.

plomactompdedisionendehCo
éll'cisimi"'_uhmejemplar serd registrado “en el Libro de Acta g
- encuentra en poder de la Subgerencia, dg,ﬁbast__gcimientg: y_Sgwidqs_‘_aﬁy;gﬂiﬂaLMSM? Sopyeer: o WL
fundamentacién de los acuerdos y de los votos discrepantes se hara constar en el

acta, bajo responsabilidad.

El Operador logistico sera responsable de registrar las decisiones y/o actos que
adopte en Comité Especial Ad hoc al Sistema Electronico de Adquisiciones del
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Estado — SEACE y Libro de actas durante el Proceso de Seleccion hasta el

Consentimiento-dela Buena Pro.

Luego de Consentida la Buena Pro el Presidente del Comité Especial remitird a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares el Expediente de Contratacion
* para que proceda conforme & 10 establecido en el Art. 1382 y 1482 del Reglamento
de a Ley de ContratacmneselEstado bajo responsabilidad.

Los funcionarios y servidores, asi como los miembros del Comité Especial Permanente y
Ad hoc que participan en los procesos de contratacion de bienes, servicios y obras, son
responsables del cumplimiento de la presente directiva.

6.1.DEL GERENTE GENERAL

El Gerente General es la mas alta autoridad ejecutiva, de conformidad con sus
normas de organizacién, que ejerce las funciones previstas en la Ley vy en su
Regiamento para la aprobacién, autorizacidn y supervision de los procesos de
contrataciones del Estado

El Gerente General como Titular de la Entidad podré delegar, mediante resolucion, la
autoridad que la Ley de Contrataciones del Estado fe otorga. No pueden ser objeto de
delegacidn, |la aprobacién de exoneraciones, la declaracién de nulidad de oficio y las

"autorizactones de prestaciones adicionales de obra y otros supuestos que se
establezcan en el Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.

6.2. DEL AREA USUARIA

Para [a adquisicidn o contratacién de un bien, servicio u obra el area usuaria debera

ser responsable de:

Elaborar su Requerimiento de gastos oportunamente.

Elaborar los Términos de Referenaa o Espeufcac:ones Tecnlcas de los que se va
Contratar o Adquirir conforme al Art. 132 de la Iey de Contratamone
ma concordancia coneel Artrll“ desuBegI@gnt"“"f."_ —"

Dar conformldad ‘mediante un informe, dependlendo de Ia naturaleza de la

prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento con los términos de Referencia.o. .. Jli. ...
Especificaciones técnicas o de las condiciones contractuales.

«  Otras que establezcan en la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

—  £.32.PE LA SUBGERENCIA-DE-ABASTECINMIENTO ¥ SERVACIOS AUNILIARES. .. . — — .
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Para la adquisicidn o-centratacion- de- un-bien, sepvicio-u obra la Subgerencia- de
Abastecimiento debera ser responsable de:

» Atender en forma oportuna los Requerimientos de Gastos cuya determinacion del
valor Referencial sean iguales o inferiores a 3 UIT.

e Validar el Valor Referencial determinado.

.= Solicitar ladisponibilidad Presupuestal. .. . oo rmmew Yz
‘e Remitir el Expediente de Contratacion y Resumen EjeCUtIVO ala Gerenma General

o la Gerencia que tenga dichas facultades por via de delegacidon para su
aprobacidn.

+ Proponer a los Miembros del Comité Especial.

e Notificar la buena pro al Postor Ganador del proceso de seleccidn para la
suscripcién del contrato dentro del plazo establecido en las bases integradas.

o Aprobar la Penalidad aplicadas al Contratista

e Suscribir las Ordenes de Compra y/o servicio.

s Otras que sean dadas por el ente superior para un mejor desempeno. en Ias

»
.

Adquisiciones y contrataciones de SERPAR.

6.4. DEL JEFE DE UNIDAD DE ADQUISICIONES O SERVICIOS AUXILIARES

Para la adquisicidn o contratacion de un bien, servicio u obra del Jefe de Adquisicién o
Servicios Auxiliares deberan ser responsable de:

e Revision y Aprobacion del Valor Referencial Determinado conforme a lo
establecido en los Art. 132 al 172 del reglamento de !a ley de Contrataciones del
Estado segun corresponda.

s Elaborar Informes de Declaratoria de Desierto

» Elaborar informes de Modificaciones al Plan Anual

e  Suscribir las Ordenes de Compra o servicio de quien corresponda

e  Supervision de la Adquisiciones y contrataciones directas

s Otras que sean dadas por el ente superior para un mejor desempeiio en las -

Adgquisiciones y contrataciones de SERPAR, - - i :

= R M R AL mﬁﬁﬁ? By
Para Ia adqmsmon o contratacion de un bien, s vicio U ob
debera ser responsable de:

e Elaborar el estudio de indagacién de mercado conforme a io establecido en los-~ - -
Art. 122 del reglamento de la ley de Contrataciones del Estado.
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&

Peterminar-el-Valor-Referencial conforme alo-establecido an los At 132.a) 172
del reglamento de la ley de Contratactones dél Estado seguin corresponda.

s Elaborar el Resumen Ejecutivo

s ..Elaborar las Ordenes de Servicio y/o Compra. ...e..... e W,;,,,,..,,

L

U

»  Custodia, segunm:ento y archwamlento debidamente fohado del proceso de

, Reglstrar -al Sistema Electrénico de Adquisiciones del Estado — SEACE los
‘- .- documentos -y -actas.-suscritas-.del- Comité - Especial .del proceso.de seleccion . .. ooy
: asignado.

»  Elaborar el Proyecto de Contrato

s identificar, determinar y calcular las Penalidades por retraso injustificado y otras

penalidades en [a ejecucion de |as prestaciones objeto del contrato conforme al
Art 1652 y 1662 del Reglamento de 1a ley de Contrataciones.

»  Otras que sean dadas por el ente superior para un mejor desempefio en las
Adquisiciones y contrataciones de SERPAR.

6.6 JELCOMITEESPECIAL = .

L . 3 -

ara la adquisicidn o contratacion de un bien, servicio u obra e Comité Especial
ermanente o Ad hoc deberd ser responsable de:

- »  De seleccionar al proveedor que brindard los bienes, servicios u obras

5 9 e requeridos por el drea.usuaria a través de determinada contratacion. . .

' »  Sglicitar el apoyo que requiera de las dependencias o dreas pertinentes de

I SERPAR, las que estaran obligadas a brindarlo bajo responsabitidad.

» Consultar los alcances de la informacidn proporcionada en el Expediente de
Contratacién y sugerir, de ser el caso, las modificaciones gue considere
pertinentes. Cualquier modificacion requerird contar previamente con la
conformidad del area usuaria y/o de la Subgerencia de Abastecimiento vy
Servicios Auxiliares, segun corresponda. La modificacidn requerira una nueva
aprobacion del Expediente de Contratacion.

»  Elaborar las Bases.

» Convocarel proceso.” ~° . . ' v e

»  Absolverias consultasy observaciones. W o | -

7= Integrar las Bases®®® :

»  Evaluarias propuestas

NI e (T Rl » AR

> Adjudicar la Buena Pro.

s P TR &;.W

»  Declarar desierto.
+  Todo acto hecesario para -el desarrollo. del proeeso—de seleccién hasta el
consentimiento de Ia Buena Pro. -

V!. DE . RECEPCION, EJECUCION Y CONFORMIDAD DEL BIEN Y/O SERVICIO

T
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‘En 1z Contratacion- de bienes -y servicios, la conformidad -requiere -del- informe detb
funcionario responsable del area usuaria, de acuerdo a los documentos enviados en su
requerlm:ento de gasto (Termlnos de referenua 0 especrflcauones tecnlcas)

L T AN T e

De existir obseryacion nes S, Lk informe,y se harade conocimiento al
ubgerencia de Abastecimien o.y_ ervicios i
 de éstag, este a su vez comumcara ¥ Ie otorgara al contrat|sta un plazo prudenaal para su : _
Tsubsanac;on en funuon ala COITlpIEjldad del bien o servicio. Dacho plazo no podra ser R
menor de dos {2) ni mayor de diez (10} dias calendarios. Si pese al plazo otorgado, el
contratista no cumpliese a cabalidad con 1a subsanacién, SERPAR podra resolver el

contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.

En caso de los bienes el encargado de almacén serd el responsable de la recepcion,
revision y custodia del ingreso de hienes de acuerdo a la orden de compra o contrato, la
cual verificara la cantidad y el perfecto estado, y posteriormente dara conformidad de
~ recepcion en la guia de remision (sello, firma y fecha de recepcion} bajo res:ponsabilidad.
r\ Luego de haber sido recepcionada los bienes por el encargado de Almacén remitird con
\ - documento al drea usuaria respectiva para emitir la respectiva conformidad técnica de los
ﬁ: ' bienes recepcionados en un plazo no mayor de tres (03} dias habiles.
| ) '
i Pasteriormente el drea usuaria remitird todos los documentos para ef tramite de pago
torrespondie'nte a la Sub gerencia de abastecimiento y servicios auxiliafes.

En el caso de servicios el drea usuaria sera quien supervisara la ejecucion del servicio de
acuerdo a los términos de referencia y/o condiciones contractuales, al concluir estos
debera emitir la conformidad respectiva sefialando el termino de culminacion del servicio
en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles, y posteriormente remitir a la subgerencia
de abastecimiento y servicios auxiliares para el tramite de pago correspondiente.

Viil. DEL TRAMITE DE PAGO

ElExpediente de Pago deberd incluir lo Siguienté:
..... R MMQQHQQLD!? tc';:,g :
s técnicas segun corresponda.
_*» Orden de Compra o Servicio firmada por los funcionarios responsables, y que se . i@y

encuentre debidamente recepcionada por el representante legal de la empresa,

en caso de pagos provenientes de procesos de seleccion de Adjudicaciones

Directas, Licitatiomes Pdblicas, Toncurso Publico, exoneraciones o convenios,

wrm adiuntar copiadelcontrato o conveais suscrito. — —_—
L L L
b T A M 0 T N e UL T A RN 2 2 e b A A BT A AR S T e T T AR RSN T S ETTA T s
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S - DIRECTIVA N° 005-2012/SERPAR-LIMA GG/ GA/MML
SERPAR — LIMA "PROCEDIMIENTO PARA LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
Servicio de Parques de Lima el DEL SERPAR-LTMA” ) i

e 2

-__Qropuesta_e:cmmmma_m_el_pagm proviene _de_un procese de _seleccion . d&
adjudicacién de menor cuantia.
¢ (Copia de la Declaracidn Jurada de Entrega de bienes o culminacidn del servicio
segtin corresponda.
~»e-w{opia de la certificacion Presupuestal -~~~ -wre oo o me e e
.. Documento de conformidad em[tlda por el area usuaria, en caso de blenes debera
—C naﬁagﬁem D
“»" Informe de Penalidad si el caso amerita.”
"o "Para pago de adelantos deber3 éc'dﬁ"ib'éﬁ'éf el informe téénico del area Usuaria. -

b

IX. RESPONSABLE DE SU CUMPLIMIENTO

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva:

9.1.E!| Gerente General, Gerentes, Subgerentes, Directores y Jefes de Unidad y/o Divisidn
en la parte que le compete.

/\ 9.2.El Gerente Admlnlstratwo en la supemsmn de la Subgerencia de Abastec:maentos y
e \ : Servicios Auxiliares.

- |\\ |.. . . .
2. \51 _"9.3.Los funcionarios o trabajadores que participan en los procesos de adquisiciones de
I

bienes o contrataciones de servicios por la modalidad de compra directa.

9.4.1a .Oficina de Planificacidn y Presupuesto en la conformidad y asignacion de los
recursos disponibles del presupuesto, previo a la ejecucién del proceso de seleccion,

9.5. La Oficina de Control Institucional en merito a lo establecido en las Normas de Contral
¥ la ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, venﬁcara el cumplimiento de
lo dispuesto en |a presente Directiva.

X. VIGENCIA

La presente directiva, entrara en vrgenaa a partir de su aprobacron por parte de la

- Gerencia General.

o e




T

@ Servicio de Pargues de Lima

REQUERIMIENTO DE GASTO

FECHA
No.

Ei Jefe-de Gestion para el cumplimients det Plan de Acciéry de oouerdu st Pres e —
siguientes bienes, senicios y otres gastos. Asimismo autoriza a afectar ef gasto a Ia Actividad o Proyecto:
Cantidad ESPEC, VALOR
Item Unidad DESCRIPCION Y/O CARACTERISTICAS
: PROPUESTA | REAJUSTE DEGARI0) (REFERENTIA
{ IR g T T
B s I et R I— R A N a
L micomiiac o) sileltdisiasmie -
e F
OBSERVACIONES:
Coordinar con: Fecha de Entrega:
Clasificador Institucional #
Jefatura de Gestion Unidad Ejecuiora Centro de Coslos
ACTIVIDAD Ql rrovecto O] |
VO Bde la Firma del Responsable Sclicitante
Unidad Ejecutora delCentro de Costo
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
r : ' FRESUPUESTO PROGRAMACION TRIMESTRAL
ESPECIFICA Fte. De AUTORIZADO ANUAL 5/, DEL GASTO FIRMA DE LA OFICINA
DE GASTO Financ, SALDO ANUAL AL SALDO TRIMESTRAL AL DE PRESUPUESTO
DISPOINIBILIDAD PRESUPUESTAL {Incluye soliciiud de Autorizacién de Modificacion No.........vciinienni}
i ' o PRESUPUESTO PROGRAMACION TRIMESTRAL ) _
ESPECIFICA « Fle. De AUTORIZADO ANMUAL S/ . DEL GASTO .- FIRMA DE LA OFICINA i
B ceveendiiimindisfiipiiotuide, oo ey o R e e s
. E o



3 il
A
| ; f_ - Ano de la Integracidn Nacionat y el Reconovimienio de
- SERPAR — LIMA Nuesira Diversidad”

Servicios de Parques de Lima

GERENCIA DE X000 =
FORMATO N° 03
m
1. OBJETO:
ADQUISICION DE )000000()000000000000( PARA )OOOOOOOOOC(XXXX)OOOOOOOOOOOOOOOOOO(
s T —— i S

" ILRE QUER ;mgmgg Tﬁculcgs mumc

B .
Md 'DE L#’OSTOR

e . Seruna persona natural o furidica dedicada al rubro. ¢ ;
. No tener impedimento para contratar.con el Estado, ... .. o e i e e
o Esfar inscrite en ef Régistro Nacional dé Proveedores, capitulo de Bienes del OSCE. ¢

.

iI.2 DEL BIEN
NOMBRE DEL UNIDAD _
BIEN CANTIDAD MEDIDA CARACTERISTICA FISICAS

Cumplimiento de Normas, dispositivos,
IL.3 CONDICIONES GENERALES

1. El Plazo de entrega maximo de los bienes serd de X00000X ()O() dias ca!endanos contabilizados a
partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato u Orden de Compra.

2. La entrega de los .bienes se realizara en  XOOOOQOOOOCCOCCOCOOOOCX . sito
XOOOOCOOOOOOO0O000ONX

3. Los bienes que no cumplan las caracteristicas técnicas o estén dafiadas deberan ser repuestos previa
observacién (al dfa siguiente de recepcionada) en un lapso no mayor a XX dias.

14 CONTROI. DE CALIDAD Y RECLAMOS POR DEFICIENCIA

La recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, inadecuacidn a las especificacicnes técnicas u otras situaciones andmalas no detectables o
no veriﬁcables durante fa recepcidn del bien.

Los productos a ofertar deben ser de primera calidad, marca reconocida ¥ cumplir con las normas
técnicas vigentes.
II.5 DE LA CONFORMIDAD DEL BIEN

Luego de recepcionada los bienes la conformidad la da el X0000000000000CO0O000CK ¥ Visto Bueno
de la Gerencia Xo000OCOO000CCOCOOOXK en un plazo maximo de 05 dias.

I1.6 GARANTIA DE LOS BIENES
Los Bienes deberdn tener una garantia minima de XX meses,.

*Forma de pago: Con depdsito eri cuent?ﬁawéntregﬁ?d bief, previa presentac

S > Requisitos del Pago: . T .
oo i et m CONFOITIIAA A8 12 PrESTACION -+ . - wiliocs e s ks UM S 20 5T AN

IL.7 DEL PAGO
oh Eeiaﬁﬁum -

» Plazo méximo para el pago : 10 dias calendarios de completado lo anterior

111. DE LA COORDINACION Y SUPERVISION

taGerendia XOO0O0COO0KK de SERPAR terTdra a bien designar ai encargado de coordinar’y
supervisar |a entrega del Bien. El contratista deberd sujetarse a las disposiciones gue emanen de
SERPAR a través de su representante o su ente jerarguico superior.

a

Jr, Natalio Sanchez N2220 Jesas Marta —Lima
Teléfono N© 01-433-1546 anexo 26



F
i , “Adio de Ta Intepracion Nacronal v ef Reconucimienla de
SERPAR — LIMA . MNuesira Diversidad”
*  Sepvicios de Parques de Lima b g
GERENCIA DE YOO KX

- -

FORMATO N° 04
i _..M.___ ; : TERNE B RIS U

L. OBIETQ DEL SERVICIO:
Contratacién de los Servicios de XXOOOOOOOOOOCCOOCOOOCCOOOCOGNCCONOCOOONOOOOOXXX para

DALV G OGP 00600800468 00.08.44
"""" -7 . . REQUERIMIENTOS TECNICOS MiNIMOS ™ ™ | M
wJl.1 DEL POSTOR ausomss-. ; i
T 5er Una persona natural o juridica Gedicada al rubro, _

‘s Con experiehcia en Servicios tguales o sirmilares. Acredltar con coplas de facturas deb:damente T

e % recepcionadas o contratos debidamente culminados. : R s e e
. No tener impedimento para contratar con el Estado,
. Estar inscrito en el Registro Nadonal de Proveedores , capitulo de servicios del OSCE
. XOOOGCOOOOCOOOK. :
. MOOOCICOCOCOCOCOOOEOOOO0OX.

IL.2 DEL SERVICIO (CBLIGACIONES A DESARROLLAR)
L

. OO,
. XOBOOGOOOOOCOOCROCOCOOCOOX .

I1.3 ENTREGABLES O RESULTADO
XOCOOCOOOTOOVOK : ;

IIL. CONDICIONES MINIMAS

III.1 GENERALES

1, VIGENCIA DEL SERVICIO
La vigencia se extenderd a partir del dia siguiente de suscrito el contrato u orden de servicio
hasta la conformidad de la prestacidon del servicic.

2. PLAZO DEL SERVICIO )
La ejecucion del presente servicio se reallzara en las instalaciones de X20000000COCOOOONNK
sita XOCO0OOOCCCCOOOOOCOOCO000NL, en un plazo de XXXXX (XX) dias calendarios.

3. DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO
» La conformidad de la prestacidn la da el responsable de X0000000O0MX con visto bueno de
la Gerencia de XX000CCOOOOCOO00OONCOONX, en un plazo maximo de 05 dias.

4. DEL PAGO
> Forma de pago: Con deposito en cuenta a la culminacion del servicio, previa presentacion de
la factura

> Requisitos del Pago:
»  Conformidad de la prestacion : i
»  Plazo maximo para el pago : 10 dfas Gtiles de completado lo anterior :

. La Jefatura de la oficina X000000CCOOX de SERPAR LIMA sera la responsable de coordinar !as
i actividades: del - servicio,- debiendo el contratista: SUjel‘al‘SE 3 las disposicicnes que: emanen de SERPAR a
través de la Gerencia )O(XX)OOOOOO(X)OOOO( 0 su ente jerarquico superior.

e ‘:' '.':1_.;__ B it

Jr. Natalio S3nchez N°220 Jesiis Maria -Lima E
Teléfono N° 01-433-1546 anexo 26
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SERPAR LIMA x}/
Barvicio de Parques de Lima "F '.\;, _'\\

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° N 2012
o, ENie
// Lima, .2 b =

LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES
HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION: _ —

Visto el Informe N° 048-2012/SERPAR-LIMA/GG/GAIMML de 15.02.2012,

- £l

CONSIDERANDO: cahind Y o
'] ) b - ]
Que, resulta necesario normar fos procedimientos para la recaudacion de ingresos, que pors & s no T

cualquier concepio sean gener&dos en el Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA, debiendo contar con los o
fineamientos y normas para el ordenamiento y control de los ingresos para adecuarios a la normatividad vigente;  * * W e B

)

.
PR

Que, mediante Memorando N° 017-2012/SERPAR-LIMA/GGIGA/MML la Gerencia =~ ol
Administrativa se solicita opinion para establacer el proyecto de Directiva "Procedimientos de Recgudacion de PRI AES
Ingrasos en el Servicio de Parques de Lima®, . 1& { b g :
- [ iy .
De conformldad con la Ley N 29812, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aﬁo F|sca] .
2012, Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado, Ley 26833, Ley del Sisterna Nacional de ,' . Y il
Tesoreria, Decreto Ley N* 25632, Sobre Obligacion de emitir Comprobantss de Pago, Decrsto Ley 276, Ley de = + <" : P
Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Plblico, Decrete Legislativo 940 y g mEE _
modificatorias Régimen de Defracciones def Impuesto General a las Ventas, Decreto Supremo N° 055-39, Texto " ¢ . & L.iir #°
Unico Ordenado def Impuesto General a las Ventas, Resolucién Directoral N° 002-2007 que aprueba la Directiva , - -7, T
N® 001-2007-EFT7.15, Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales do B -.,l ﬂ :
Tesoreria, Ordenanza N° 758 de 17.03.2005, Manual de Organizacion y Funciones de SERPAR-LIMA, . A j./; j;z,
Resolucién de Superintendencia N°® 007-99/SUNAT y modificatoria que aprueba el Reglamento de Comprobantes
de Pago, Resolucién de Contraloria N* 320-2006-GG, que aprueba normas de Control interno;

[ ‘? : a.‘r
Con las visaciones de la Gerencia Administrativa, Oficina de Asesoria Legal, Unidad da
formatica, Sub-Gerencia de Tesoreria, Sub-Gerencia de Contabilidad; - . a9
SE RESUELVE: LM ‘f’!* Al g J
" u

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar fa Directiva N* 002-2012/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML
“PROCEDIMIENTOS DE RECAUDACION DE INGRESOS EN EL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA” con la
finalidad de establecer los lingamientos y normas para el ordenamiento y control de los ingresos que por cualquier |
conceplo so generen y adecuarios a la nomatividad vigente:
s R o\llA
2 mmmee ARTICULO SEGU&DOwDe@% %£W ﬂ[oa-demés* dispomintemorqua' _
opongan ala presente Directiva,

‘{{du l'-'

seidses s - ARTICUID TERCERO.- Remir Io actiadd a Iaéareas nvolucradas con latésponsabllidad da =~ 1
acer cumplir o drspuasﬁ: of !a presente Directiva, publlquese an ol Portal de SERPAR-LIMA para su difusion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

»  SERVICIO DE PARQUES -
e WLNETPIION METROPOLTANA (F | L

53 LR R

NATALIO SANCHEZ 220 OF 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 433- 1546 Fax: 433-1550




