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Servicio de Parques de Lima

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° ) 20{5?)«6%"\ 5 SARIUES O i
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LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES ]
g §id HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION: [Hom . .

B s v ol s - s £ AMER

Visto el Informe N° 050—201ZSE}?PAR-LIMA/GG/GA/MML de 16.02.2012;
CONSIDERANDO:

Que, resuita necesario actualizar la Directiva N° 005-99-OGA/SERPAR-
‘# LIMA/MML “Normas para Cobranzas de Aportes”, aprobada mediante Resolucion de Gerencia

8 General N° 667-99 de fecha 17.12.1999, con la finalidad de normar los procedimientos para la
cobranzas de aportes en dinero:

Que, mediante Memorando N° 050-2012/SERPAR-LIMA/GG/GAMML  Ia
Gerencia Administrativa  solicita a la Unidad de Ejecutoria Coactiva la actualizacion de la
§ [eferida Directiva;

i

De conformidad con la Ley N° 26979 Ley de Cobranza Coactiva, Decreto Ley
§ \N° 18898 y 19543, Ley de Creacion y Organizacion del SERPAR-LIMA, Ley N° 27444, Decreto -
8 de Alcaldia N° 042-85 de 19.04.85, Acuerdo de Consejo Administrativo N° 424-86 de 30.09.86,
it Resolucion de Consejo Administrativo N° 041-90 de 11:07.1990, Decreto de Alcaldia N° 003 y
¥ 058 de 14.01.91 y 18.04.91, Ordenanza N° 758 que aprueba el Estatuto del Serv;cm de
2 Parques de Lima, Manual de Organizacion y Funciones del SERPAR-LIMA; :

- Con las visaciones de la Gerencia Administrativa, Gerencia de Aportes y

4 Patnmomo Inmobiliario, Oficina de Asesoria Legal, Unidad de Ejecutoria Coactiva y Sub-
; gerenma de Tesoreria;

SE RESUELVE:

# ARTICULG PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 004-2012!SERPAR
LIMAIGGIGAIMML “NORMAS PARA COBRANZAS DE APORTES” con la finalidad de
- g normar el procedimiento pera la cobranza de aportes en dinero y adecuarlos a la normatividad

: lfv'ente.
Y e ‘g : ARTICULO SEGUNDO.-  Déjese sin efecto tedos los demas dlSpOSItNOS
: 8 r?ternos .que se opongan a ia presente Directiva.

PE€ 1" ARTICULO TERCERO.- Remitir lo actuado a ias areas involucradas con la

esponsabilidad de hacer cumplir lo dispuesto en la presente Directiva, publiquese en el Portal
e SERPAR-LIMA para su difusion.

AR DS REGISTRESE, COMUNiQUESEYCUMF‘LASE.

.v GERENTE GENERAL
SERVICIO DE PARQUES
MUMCIPAUDAD METROPOLITANA DE LIMA

- 3B 1 "NATALIO SANCHEZ 220 dF, 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 433-1548 Fax: 433-1550
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DIRECTIVA N° OO4 -2012-SERPAR-LIMA/GG/GA/MML

“NORMAS PARA COBRANZAS DE APORTES”

1. OBJETO

Normar el procedimiento para la cobranza del aporte para Parques Zonales en
dinero.

Il. BASE LEGAL

Ley N° 26979, Ley de Cobranza Coactiva.

D.L. 18898 y 19543, Ley de Creacion-y Organizacion del SERPAR.-

Ley N° 27444

Decreto de Alcaldia N° 042-85 del 19.04.85

Acuerdo de Consejo Administrativo N° 424-86 del 30.09.86

Resolucién de Consejo Administrativo N° 041-90 del 11.07.90

Decreto de Alcaldia N° 003 y 058 del 14.01.91 y 18.04.91

Ordenanza 758 que aprueba el Estatuto del Servicio de Parques de
; Lima. :

" » Manual de Organizacion y Funciones del SERPAR-LIMA.
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Aportes y Patrimonio Inmobiliario, Oficina de Aseso’ia Legal, Unidad de
Ejecutona Loactiva y Unidad de | ramite Locumentarlo.

NORMAS GENERALES

4.1 DEFINICIONES ‘

VALORIZACION _
Fs el caleulo del monto que en dinero le corresponde pagar a! obhqado por
el aporte para Parques Zonaies.

VALORIZACION ARANCELARIA:
. El célculo se efectua en base al valor arancelario actualizado con el Alza de
Costo de Vida publica el ILN.E., acumulado hasta el mes anterior a la fecha

de su formulacion.

VALORIZACION COMERC!AL:

donde se ubica el terreno, materia de tramite. ks efectuado por los Peritos
Valuadores Inmobiliarios adscritos a la entidad y/o CONATA.

Hay valorizaciones de eecucior icrzesa (exigibles coactivamenle) vy
valorizaciones con plazo de caducidad.
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DIRECTIVA N° 004-2012/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML
“NORMAS PARA COBRANZAS DE APORTES”

VALORIZACIONES DE EJECUCION FORZOSA

El pago de los aportes para Parques Zonales, en el caso de Edificaciones
es exigible antes del Certificado de Finalizacion de Obras. Las
valorizaciones tienen un plazo para pagarse de 15 dias utiles, vencido el
plazo se ejecutan coactivamente.

VALORIZACICNES CON PLAZO DE CADUCIDAD

Son las valorizaciones de aportes para Parques Zonales por sub-divisién de

tierras, habilitaciones urbanas y edificaciones en proceso constructivo,

caducan a los 30 dias calendarios de haberse notificado la resolucién. que
- las aprueba.

NORMAS DE PROCEDIMIENTO DE COBRANZAS DIRECTAS
5.1 VALORIZACION

51.1 La Unidad de Tramite Documentario, recibira la solicitud con la
documentacion sefalada en el TUPA y dara tramite a la misma,
~ previo pago del derecho de tramite, que equivaie al 1% del valor

de I U.L.T. vigente al mes. :

512 La Gerencia de Aportes y Patrimonio Inmobiliario efectuara la
valorizacion del aporte y elaborara el proyecto de Resolucion de
Gerencia Administrativa, el que indicara el monto a pagar y el
plazo dentro del cual debe efectav:zarse

51.3 La Oficina de Asesoria Legal visara el proyecto de Resolucidn de
Gerencia Administrativa.

514 Visado el proyecto de Resolucion, este sera suscrita por la
Gerencia Administrativa.

’

5.1.5 La Unidad de Tramite Documentano procedera a notrﬂcarla al
usuario. Notificada la resolucién debe ser remitida anexo al
expediente administrativo a la Sub Gerencia de Tesoreria para
su custodia.

5.2 DEL PAGO

521 La Sub Gerencia de Tesoreria, a través de la Unidad de
Cobranzas lleva el control de pago de las valonzauones
cuidando que se efectivicen en su oportunidad.

522 Cuando el obligado se apersone a pagar dentro del plazo
establecido, procede a recibir el importe de la valorizacion y girar
el correspondiente Recibo de Ingresos.
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5.3.1

5.3.2

5.3.3

8.1.1

6.1.2

DIRCCTIVA N~ OU0S-Z01Z /SERPAR-LIMA /GG /GA/MML
“NORMAS PARA COBRANZAS DE APORTES”

Si el obligado se apersona a pagar fuera del plazo establecido y
no tuviera un recurso impugnativo pendiente de resolver,
agregara al monto de la valorizacion los intereses y moras que
correspondan, excepto cuando se trate de valorizaciones con
plazo de caducidad.

5.3 PAGO FRACCIONADO

Los pagos fraccionados se otorgaran unica y exclusivamente a
solicitud del interesado.

El interesado presentara su solicitud dirigida al Gerente General
en la Unidad de Tramite Documentario, la cual remitira a la
Gerencia Administrativg acompanando para tal efecto el
expediente administrativo.

La Gerencia Administrativa, previo informe de la Unidad. de
Ejecutoria Coactiva respecto la factibilidad de pago verificando
el reporte de las centrales de riesgo, autorizara por escrito el
pagc fraccionado teniendo en cuenta los parametros

- establecidos por el Consejo Administrativo y la Gerencia

General y fijando las garantias necesarias.

Cuando el obligado solicite pagar en forma fraccionada y se le
conceda esta facilidad, la Unidad de Cobranzas procedera a
girar las letras de cambio sobre el saldo a pagar mas’ los
intereses de ley, recabando las firmas del obligado y colocando
la fecha de cancelacion. Dichos titulos valores constituiran
Unicamente documentos referenciales para proceder al pago
mensual de la deuda. . :

La Unidad de Cobranzas informara del beneficio de pago
fraccionado concedido a la Gerencia Administrativa con copia a
la Gerencia de Aportes y “Patrimonio Inmobiliario para: los
registros correspondientes. )

Y. NCRMAS DEL PROCEDIMIENTO DE COBRANZAS COACTIVAS
6.1 ORGANIZACICN DEL EXPEDIENTE

Vencido el plazo para el pago de la valorizacion que establece la

resoluciéon, la Unidad de Cobranzas, procede a notificar
personalmente al interesado, mediante carta u oficio,
otorgandole un plazo adicional de 03 dias habiles para la
cancelacion del aporte.

La Unidad de Cobranzas, vencido el plazo para hacer efectiva
una valorizacién por el obligado pondra en conocimiento
mediante informe a la Sub Gerencia de Tesoreria, instancia que
lo derivara a la Gerencia Administrativa, adjuntando la

-
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liquidacion de la deuda, la misma que contendra las moras,
intereses y monto acumulado. Con esta informacion la Gerencia
Administrativa dispondra mediante memorando a la Unidad de
Ejecutoria Coactiva con Ia finalidad de iniciar el procedimiento de
cobranza coactiva dentro de sus atribuciones. :

Cada informe de la Sub Gerencia de Tesoreria debera contener
la Resolucion de Gerencia Administrativa que aprueba la
valorizacién y copia del cargo de notificacién administrativa al
obligado. ’

4

La Unidad de Ejecutoria Coactiva procedera al inicio de la cobr;inza
coactiva de conformidad e€on lo establecido en la “Ley de
Procedimiento de Cobranza Coactiva N° 26979”, sus modificatorias y

Reglamento.
6.2 PAGOS

6.2.1 Todos los pagos unicamente se efectuaran en la cuenta de
SERPAR-LIMA y/o en la Unidad de Caja de la Sub Gerencia de
Tesoreria. :

6.2.2 La Unidad de Ingresos, una vez que el obligado bajo accién
coactiva se apersone a pagar, ubicara el valor materia de la
cobranza coactiva y en su caso, actualizara las sumas que
correspondan a recargos e intereses. Asimismo, efectuara los
calculos por concepto de costas coactivas sefaladas por la
Unidad de Cobranza Coactiva. 5

6.23 La UUnidad de Ingresos, €xpedira el recibo de Ingresos

correspondiente, incluyendo en el mismo el pago de la
valorizacién, moras, intereses y costas procesales establecidas
por la Unidad de Cobranza Coactiva. <

B EVI. DE LA CULMINACION DEL TRAMITE’

7.1.1

7.1.2

7.1 DE LA PROSECUCION

Verificada la inexistencia de deuda alguna, la Unidad de
Ingresos remitird el expediente administrativo a la Sub-Gerencia
de Tesoreria, quién lo remitird a la Gerencia de Aportes y
Patrimonio Inmobiliario.

La Gerencia de Aportes y Patrimonio Inmobilianio revisado el
expediente administrativo, y vista la comunicacion - de
cancelacion emitida por la Sub-Gerencia de Tesoreria, elaborara
y firmara el oficio de cancelacion respectivo, dando cuenta del
cumplimiento del pago del aporte reglamentario para parques
zonales, derivando los actuados a la Unidad de Tramite
Documentario, con la finalidad de tramitar el mencionado
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“NCRMAS PARA COBRANZAS DE APCRTFS”

documento a la Municipalidad Distrital correspondiente, para
luego del tramite proceder al archivo definitivo.

El oficio sera enviado a través de la Unidad de Tramite
Documentario. Lo actuado por esta entidad sera remitido al
archivo.

.

RESPONSABILIDAD

8.1 Es responsabilidad de cada Organo interviniente en” el
iyl il plm  mmbmeanmimin oy cmarnliio cmominy b allmeno cmimilin: e S ik
Directiva.

82 La Sub Gerencia de Tesoreria es la oficina responsable de firmar

la documentacion correspondiente a los pagos que se emita y
ejercera control sobre la Unidad de Ingresos.

I‘(. ACTUALIZACION Y CONTROL
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