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o 1_0 o HA DICTADO LA SIGUIENTE RESOLUCION ON

s > Vistos el Informe N° 050-2012/SERPAR-LIMA/GG/GA/SGASAPRAI, de fecha 17 de octubre de
2012, de CotrotPatrimonial; el informe N° 1295-201 2SERPAR-LIMA/GG/GA/SGASAMML, de fecha 17
de -octubre”"de 2012, de la Subgerencia de Abastecimiento y SSAA; el Memorando N° 481-
_ '.ZQ12}SERPAR-LIMAIGGIOAUMML, de fecha 16 de noviembre de 2012, de Ia Oficina de Asesoria Legal;
27 .-l Informe N° 064-2012/SERPAR-LIMA/GGIGA/SGASA/PRA!, de fecha 21 de noviembre de 2012, de
. " Control Pafrimonial; el Informe N° 1534-2012/SERPAR-LIMAIGGIGA/SGASAMML, de fecha 22 de
d noviembre de 2012, de la Subgerencia de Abastecimiento y SSAA;  ef Merorandurms N° 141-
2013/SERPAR-LIMA/GG/OPP/IMML, de fecha 14 de marzo de 2013, de fa Oficina de Planficacion y

Presupueslo, v, '

CONSIDERANDO:

: A
Lo Que, mediante la Ley N° 29151, Ley General de Sistema Nacional de Bienes Esk f/su
%Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, vigentes a pértir del 16 de

‘marzo de 2008, se crea el Sistema Nacional de Bienes Estatales-SNBE ednsiituyéndose . ja

. Superintendencia Nacional de Bienes Estatales-SBN, como ente Rector y resporisable de fisrmar los
- actos de adquisicion, disposicion, administracion supervision y el registro de os bienes;

Que, mediante Resoiucion de Gerencia General N* 178-2010, de fecha 04 de Agosto det 2010,
se aprobd el ‘Reglamento de Bienes Muebles de Propiedad del Servicio de Parques de Lima" el mismo
que erite disposicionss respecto al controt de los bienes muebles de propiedad de SERPAR-LIMA;

-Que, Controt Patimonial, mediante informe N° 050-2012/SERPAR-LIMA/GGIGA/SGASA/PRAL,
-+ de fecha 17 de octubre de 2012, plantea |a necesidad de contar con un instrumento normativo gue
" establezca pautas que sirvan de guia, orientacién y regulen el control de os bienes patrimeniales por
parte de los Administradores de los Pargues Metropofitanos, Parques Zonales e Intercambios Viales,
asimismo eleva la Directiva “Normas para la Administracion de Bienes Patrimoniales en los Parques de

(ST SERPAR-LIMA™,
;g‘f il % Que, con Informe N° 1295-2012/SERPAR-LIMA/GG/GA/SGASAMML, de fecha 17 de octubre
V1 g I de 2012, 1a Subgerencia de Abastecimiento y SSAA, remite la Directiva "Normas para la Administracién

%ﬁamaf oF de Bienes Patrimoniales en los Parques de SERPAR-LIMA* a la Gerencia Administrativa para su
aprobacian; S R

Que, con Memorando N° 481-2012/SERPAR-LIMA/GG/OAL/MML, de fecha 18 de noviembre de
| 2012, la Oficina de Asesoria Legal da opinién conforme a la aprabacion de la Directiva *Normas para la

/l Administracion de Bienes Patrimoniaies en los Parques de SERPAR-LIMA', asimismo remite las
j recomendaciones sefialadas en el Informe N° 230-2012/SERPAR- LIMAVOAL-UAAMML de 13 Unidad de
Jov o Asuntos Administrativos; '
L

Que, mediante Informe N° 084-2012/SERPAR-LIMA/GG/CA/SGASA/PRA! de fecha 21 de

novierbre de 2012, Control Patrimonial eleva la Directiva “Normas para la Administracian de Bienes

; Palrironiales en los Parques de SERPAR-LIMA" después de haber implementado fas recomendagiones
: sefaladas por la Oficina de Asesoria Lega;

Que, fa Subgerencia de Abastecimierio y SSAA, con informe N° 1534-2012/SERPAR-
LIMA/GGIGASGASAMML, de feche 22 de nowembie de 2042, eleva la Directiva "Normas parg |a
Adminstracion de Bienes Parrimanialss en los Parquas de SERPAR-LIMA” a 1a Cerennia Administrative
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Que, con Memorandum N° 141-2013/SERPAR-LIMA/GG/OPP/MML, de fecha 14 de marzo de
2013, de fa Oficina de Planificacion y Presupuesto da conformidad para la aprobacion de la Directiva
“Normas para fa Administracion de Bienes Patrimoniales en los Parques de SERPAR-LIMA" y sugiere Ja
elaboracion de! proyecto de Resolucion de Gerencia General aprobando la Directiva;

Que, estando alos considerandos precedentes, resulta necesario emitir la normativa intema que
regule la administracion de los bienes patrimoniales de SERPAR-LIMA, por parte de los Administradores

en los Parques Metropolitanos, Parques Zonales e Intercambios Viales, debiendo expedirse ef resolutivo
que [o apruebe;

Que, en mérito al Articulo 22° del Estatuto del Servicio de Parques de Lima - SERPAR LIMA,
que establece “El Gerente General es el funcionario administrativo de mas alto rango de la institucion y
sjerce como Titular de fa Entidad. Es el representante legal de la misma y el encargado de velar por el

cumpiimiento y ejecucion de los acuerdos que tome el Consejo y de los demas asuntos que éste le
encargue o delegue; .

Con los vistos del Gerente de Administracion, ef Director de ta Oficina de Asesaria Legal, e

Subgerente de Abastecimiento y SSAA, y la Jefa de la Unidad de Servicios Auxiliares y Control
Fa..monial;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 002-2013-SERPAR-LIMA/GG/GAMML

-, “Normas para la-Administracion de Bienes Patrimoniales en los Parques de SERPAR-LIMA™ & mismo que
- consta de cuatro (04) folios, un (01) Glosario de Términos y un (01) Formato “Permiso de Desplazamierto
! de Bienes Patrimoniates’, que forman parteintegrante de ia presente Resolucion;

ARTICULO SEGUNDO.- REMITIR, copia de la presente Resolucién a la Gerencig de
Administracion, a la Subgerencia de Abastecimiento y SSAA, a la Unidad de Servicios Auxiliares y Control
Patrimonial, a la Gerencia de Administracién de Parques y a todas las Administraciones de los Parques
Metropolitanos, Parques Zonales e Intercambios Viales, .

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 002-2013-SERPAR-LIMA/GG/GA /MML

“NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES EN LOS PARQUES
‘ DE SERPAR - LIMA” '

1. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos administrativos, que permitan controlar y cautelar
los bienes muebles patrimoniales, a fin de asegurar su correcto uso, conservacion y
custodia permanente, bajo la responsabilidad de los Administradores de los Parques
Metropolitanos, Parques Zonales e Intercambios Viales,

FINALIDAD

. Normar la Administracién y disposicién de los bienes muebles patrimoniales,
asignados a todas tas dependencias en los Parques Metropolitanos, Pargues Zonales
e Intercambios Viales.

. Ejercer un control permanente de ios bienes muebies patrimoniales a cargo del
personal administrativo,
. Establecer las responsabilidades de los. funcionarios y de todo el personai que

- tengan asignadas [os bines muebles parrrmomaies
3. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion obiigatoria para Administradores y personal de los
Pargques Metropolitanos, Pargues Zonales e Intercambios Viales.

4. BASE LEGAL

s ley N*29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

s Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, aprueba e Reglamento de [a Ley N° 29151,
Ley General def Sisterna de Bienes Estatales,

e Ley N®27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el 27 de mayo del 2003.
s Resolucion de Gerencia General N° 179-2010, de fecha 04 de agosto del 2010, aprueba
el “Reglamento de Bienes Muebles de Propiedad del Servicio de Parques de Lima
{SERPAR-LIMA}”.

+ Resolucidn de Gerencia General N° 248-2011, de fecha 12 de setiembre del 2012,
aprueba la “Directiva para Mormar la Asignacién, Custodia, Uso y Supervisién de Bienes
Patrimoniales en el SERPAR-LIMA".

s Resolucion de Gerencia General N° 290-2011, de fecha 21 de octubre del 2011,
aprueba la Directiva N° 03-2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/SGASA/MML "Normas para la
Transferencia Interna de Bienes"”.

= Ordenanza N° 812, aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de ia MML.

» Ordenanza N° 758, aprueba el Estatuto del Servicio de Parques de Lima- Serpar
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5. NORMAS GENERALES

5.1 La Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial, brindara el asesoramiento y
soporte técnico normativo para fas acciones de control patrimonial en los Parques
Metropolitanos, Parques Zonales e intercambios Viales, sirviendo como srgano
normativo y de gestion para la mejor administracion de los bienes muebles
patrimoniales, encargado de {a centralizacién de la informacidn para €f registro
institucional de los bienes muebles patrimoniales ante la Superintendencia Nacional
de Blenes Estatales.

5.2 Los Administradores son responsables de la administracién de los Bienes Muebles
Patrimoniales asignados al Parque correspondiente, para efectos de maximizar su
rendimiento y utilidad, asegurando fa disponibilidad de los mismos para cubrir las
necesidades de [os Parques e Intercambios, a fin de brindar un eficiente servicio a a

sociedad.
6. NORMAS ESPECIFICAS
6.1. De la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial:

» Determinard las pautas necesarias para el proceso de inventario fisico de Bienes
Patrimoniales, el cual comprende la relacion detallada y valorizada de los bienes
muebles existentes a una determinada fecha en los Parques Metropolitanos,
Parques Zonales e Intercambios Viaies.

» Recopilar toda {a informacion registral, administrativa, documental y técnica del
patrimonio de los bienes muebles -patrimoniales proporcionada por los
Administradores.

e Realizard el registro tinico obligatorio de los bienes muebles patrimoniales de la
institucién, ante fa Superintendentia Nacionat de Blenes Estatales.

e Establecerd los lineamientos y procedimientos para los actos de administracion y
disposicién de bienes estatales, gestionando su aprobacién,

6.2. Det Administrador:
a. Del Registro:

¢ Mantener un registro de los Bienes Muebies de los Parques Metropolitanos,
Parques Zonales e Intercambio Viales, en el cual se dejard constancia del
patrimonio.

e Los bienes muebles adquiridos con dinero del Fondo para Pagos en Efectivo
deberin ser reportades a Control Patrimonial para lz emision del codigo
correspondiente.

e la etigueta que consigna e} cédigo patrimonial de identificacion del bien, debe
estar colocado en un lugar visible de éste.

» Mantener en custodia el archivo de ios documentos fuentes que sustenten su
iNgreso.

s Constitulr un sistema de registro en forma cronolégica enumerado por afio, mes,
difz debiendo registrar la documentacion fuente {pdlizz, transferencia interma de
bienes, etc.) que constituye el soporte materia! del bien, caracteristicas valores y
referencias relativas a su ingreso.

NATALID SAMCHEZ N° 220 OF . 201 - JESUS MARIA Talef: 433-1835 £ 433- 1545 f2x: 4331550
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s Encaso de dafio o deterloro del registro del cadigo patrimonial del bien, deberd
solicitar a Control Patrimonial su renovacién, por otro de !as mismas
caracteristicas.

t. Del Control o Supervision:

e . Programar acciones de inspeccion o supervision de los bienes muebles, en las
dependencias dei Parque bajo su autoridad, peor o menos una vez cada semestre,
a efectos de contrastar su existencia fisica con el acervo documentario v la
correcta asignacion, uso y el estado actual de los bienes patrimoniales que
conforman el portafolio mobiliario.

« lasinspecciones pueden ser preventivas y/o correctivas.

e FEfectuar el diagnéstico de la situacion operativa-funcional de os bienes, bajo su
administracidn, soficitando cuando corresponda, las acciones necesarias para la
baja de los mismos, de conformidad con lo previsto en la normatividad de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

e En el caso, de detectarse irregularidades por el mal uso de los bienes, pondrd en
conocimiento de Control Patrimanial, ademas de comunicar al érgano competente
para las acciones correctivas,

6.3. Desplazamiento

« FEi desplazamiento de Bienes Patrimoniales, es ef traslado de fos bienes muebles,
dentro o fuera de los locales de SERPAR-LIMA, para la realizacion de una comisidn
de servicio, por garantia; -por préstamo entre dependencias usuarias, para su
mantenimiento, reparacion y/o cualquier otro motive, los cuales deberan ser
autorizados por el jefe nmediato de! usuario, solicitando a Control Patrimonial la
formulacion ded formato denominado *PERMISO DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES
PATRIMONIALES®, anexado a la presente Diractiva.

e El desplazamiento de jos bienes muebles asignados por ia Institucidn como uso
exclusivo en las diferentes Unidades Organicas del SERPAR-LIMA, se efectuard a
propuesta de los titulares de las Unidades Orgdnicas con conocimiento de!”
servidor,

e En caso de desplazamiento por mantenimiento y/o reparacion, al culminar la
misma, €f bien serd devuelto al usuario. Durante el tlempo que dure el
mantenimiento y/o reparacion el bien seguira asignado al usuario, suspendiéndose
su cuidado y custodia durante el tiempo que dure su mantenimiento y/o
reparacion.

¢ Ningtn bien patrimonial podrd ser desplazado sin contar con e formato
correspondiente  debidamente formufado, registrado "y visado por  Control
Patrimonial para los bienes de la Sede Central y visado por los Administradores
para los bienes ubicados en los parques e intercambios bajo su administracion.

* Enelcasode desplazamiento de os bienes ubicados en los Parques e Intercambios
Viales, la administracidn responsable de dicho acto hard uso del formato
“PERMISO DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES", debiendo
remitirsele una copia del mismo debidamente firmado y sellado, a Control
Patrimonial en el plazo de cinco {05) dfas calendario de suscrita la transferencia,
para su registro en ef margesi institucional.

NATALIO SANCHEZ N° 220 OF. 801 ~ JESUS MARIA Telef.: 433-1635 7 433-1546 fax: 433-1550
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¢ 1a Administracidn de cada Parque llevard un control y un registro correlativo de los
nGmeros que asignara a cada desplazamiento a través del formato "PERMISO DE
DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES”, el cual deberd contener en su
totalidad la informacién que en €] se solicita.

e En el caso de equipos informaticos, el desplazamiento deberd ser puesto
previamente en conocimiento de la Unidad de Informatica.

* La Unidad de informatica, se encuentra prohibida de realizar cualquier
desplazamiento de los equipos informdticos, sin el visto bueno de Contral
Patrimonial a través del formato “Permiso de Desplazamiento de Bienes -
Patrimoniaies”, excepto en los casos de asignacion de equipos informéticos, los
cuales deberan realizarlos a través dei formato “Transferencia interna de Bignes —
Equipos Informéticos”, segin lo establecido en la Directiva N°® 03-2011/SERPAR-
LIMA/GG/GA/SGASA/MML “Normas para ia Transferencia interna de Bienes”.

* Bajo responsabilidad, las Unidades Orgdnicas que entreguen y/o recban bienes
muebies y equipos informaticos, deberdn llevar un archivo actuaiizado del formato _
"PERMISOC DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES”, debidamente. .
firmados y sellados; ninglin bien muebie 0 equipo informitico podrd ser
desplazado sin contar con el formato cofrespondiente debidamente lienado vy
suscrito.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1, La Unidad de Servicios Auxiliares y Control patrimonial realizard ias coordinaciones
correspondientes para desarroltar el inventario anuai respectivo. :

'1;;; 7.2. Cualquier situacién no prevista en ia presente Directiva serd atendida por la Unidad-

s de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial.

7.3. En e] proceso de Desplazamiento de Bienes Muebles, no deberd considerar:
* Los blenes muebles de propiedad particular de} personai administrativo.
¢ Los bienes muebles propiedad de terceros, bajo cualquier modalidad.

7.4. La presente Directiva deberé ser notificada a todos los usuarios a través de sus Jefes- .
Inmediatos.

8. DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva sera aprobada por Resoiucion de Gerencia General, fa misma que
serd difundida a todos los Administradores de los Parques Metropolitanos, Pargues
Zonales e intercambios Viales.

Toda modificacion o ampliacidn de esta Directiva serd aprobada por Resoiucidn -de
Gerencia General y sustentada en informe de la unidad orgénica competente.

NATALIO SANCHEZ N® 220 CF. 801 - JESUS MARIA Telef.: 433-1635 / 433-1546 fax: 433-1550
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GLOSARIO DE TERMINOS
Adguisicién: _
Acto a través del cual la entidad incorpora al patrimonio los bienes estatales.
Alta:
Procedimiento que consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes al patrimonio del

Fstado o de una entidad.

Baja:

o Esel procedimiento que consiste en la extraccién contable de bienes del patrimonio del estado

: 0 de una entidad.

Abandono: _
Situacién en que se encuentran los bienes en posesion de las entidades publicas, cuya entrega
no ha sido reclamada por sus prepietarfes.

Bienes Estatales:

Comprenden los bienes muebles e inmuebles, de dominio privado y de dominio pdblico, que
tienen como titular al Estade o cualquier entidad piiblica que canforma el Sistema Naciona! de
‘Bienes Fstatales, independientemante del nivel de goblerno al que pertenezcan.

Bienes Patrimoniales: _ L

Son todos aquellos bienes que de acuerdo ai cédigo civil v las leyes especiates, son adquiridos
en propiedad bajo las diversas formas y modalidades juridicas gue éstas disponen, los cuales
se encuentran considerados en el Catdlogo Nacional de Bienes Muébles del Estado y estdn
" destinados al uso para el desarrollo de las funciones de sus unidades organizacionales.

Inventario:

Procedimiento gue consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles
con que cuenta la entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los
bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran
existir y proceder a la regularizacién que corresponda.

Poliza:
Comprobante de salida de bienes,

Registro:
Acto por el cual se incorpora un bien estatal en el Sistema de informacién Nacional de Bienes
Estatales — SINABIP a mérito de los titulos que corresponden a la naturaleza de los actos que se
generen.

Supervision:

Acto que desarrolla ef Ente Rector sobre los biepes estatales y sobre ios actos gue recaen
sobre éstos; asimismo, respecto del cumpiimiento del debido procedimiento que ejecuten las
entidades ptiblicas que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estataies.

NATALID SAHCHEZ N° 220 OF 801 - JESUS MARIA Telef.: 433-1635 £ 433-1548 tax: 433-1550
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' PERMISO DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES -

ACTO SOBRE BIENES PATRIMONIALES
REPOSICION POR GARANTIA DESPLAZAMIENTO POR COMISION otRos [ |
DESPLAZAMIENTO POR REPARACION DESPLAZAMIENTO POR PRESTAMO (INDICAR]

DATOS GENERALES
DEL QUE ENTREGA
ORIGEN:
USUARIO:

DEL QUE RECIBE:
DESTINO:
DIRECCION:
APELLIDOS Y NOMBRES:
DOCUMENTO DE {DENTIDAD:
FECHA DE RETORNG DEL BIEN: T 2 .

eBe ENTREGUE CONFORME ' RECIBI CONFORME

Firmas y Sellus

Criginal : Unidad de Servicios Auxiliares y Conltral Patrimonial
Distribucién Copia : Reparticidn que recibe el flos) bien {es)
Copia  : Reparticidn que entrega =i (ios) bien {es}

ELABORADO POR:
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