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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° og/y -2012

.
1§86 L &ﬂ\ Lima, 26 de Junio del 2012

Visto el Informe N*4257-2012/SERPAR-LIMA/GG/GT/MML, mediante el cual la Gerencia Técnica
remite la Directiva N°001-2012/SERPAR-LIMA/GT/MML, para su aprobacion:

CONSIDERANDO: //

Que, el Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA, en concordancia con la Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico N° 28411 y la Ley del Presupuesto para el Sector Publico para
el Ejercicio Presupuestal 2012- N° 29812, ha programado la ejecucion de Proyectos, Componentes y
Metas: por lo que las Unidades Ejecutoras han formulado los correspondientes Expedientes Técnicos,
para el cumplimiento de los Objetivos y Metas propuestas dentro del Plan Estratégico Institucional
Operativo Institucional 2012;

Que, el Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA, conforme a su Rol, implementa los
mecanismos mas apropiados para la ejecucién del Presupuesto, teniendo la capacidad de ejecutar los
Proyectos y/u Obras por la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa y/o Encargo;

Que los Estudios, Perfiles y Expedientes Técnicos, requieren ser evaluados, revisados y
- aprobados por la Gerencia General a propuesta de la Gerencia Técnica debiendo cumplir con los
requisitos exigidos por las Normas Legales vigentes y conexas;

5 556 Que es pertinente contar con una directiva con el objetivo de establecer normas y procesos
%)\ técnicos para la elaboracion y aprobacion de los Expedientes Técnicos de Proyectos de Inversion
.{ Publica, que se ejecutaran en el &mbito de accién del Servicio de Parques de Lima, teniendo en cuenta

g/ las Normas Legales vigentes

En concordancia a lo dispuesto por Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, Ley del Sistema de
Inversién Publica N° 27293, su reglamento aprobada mediante D.S. N° 102-2007-EF y en uso de las
facultades conferidas mediante Ordenanza N° 758 que aprueba el Estatuto del Servicio de Parques,

e
Con las visaciones de la Gerencia Técnica, Oficina de Planificacié%}?{ﬁé’wgemmfw&“_ soria
Legal y de la Gerencia Administrativa. ! C,u;”" r e pReRTECIVIEN

SE RESUELVE: \ 06 Jut. 2012 |

| .
. ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la Directiva N°001--2012/SERRARLIVAGH mqa@ la
. »;:;E’ormulacic’m y Aprobacion de Estudios y Expedientes Técnicos ‘%@W? ser
e '”@o%ecutados por el SERPAR-LIMA, bajo la modalidad de Administracion irecta y/o Encargo, formulado
; ‘por la Gerencia Técnica, el mismo que sera de aplicacion en el ambito de accion del SERPAR-LIMA,
cgja responsabilidad y su aplicacién sera directamente de las Unidades Ejecutoras.

s

|

TICULO SEGUNDO: La Gerencia Técnica, velard por el estricto cumplimiento de la presente
directiva.

ﬁ%’o ARTICULO TERCERO: TRANSCRIBIR, la presente Resolucion a la Gerencia Administrativa para su
e ":?,conocimiento y fines consiguientes.
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DIRECTIVA N°001 -2012-SERPAR/GTMML

FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad primordial la de orientar y unificar criterios
técnicos en los procedimientos y proceso de formulacién y/o elaboracién de
Expedientes Técnicos y Estudios de los Proyectos de Inversién, para de esta manera
garantizar, que sus contenidos cuenten con el aval técnico necesario para la ejecucion
de los Proyectos de Inversidn a realizarse en el dmbito de su Influencia del Servicio

de Parques de Lima.
OBJETIVO
Establecer normas y procesos técnicos para la elaboracién y aprobacién de los

Expedientes Técnicos de Proyectos de Inversién Plblica, que se ejecutardn en el
dmbito de accién del Servicio de Parques de Lima, teniendo en cuenta las Normas

: Legales vigentes.

7 BASE LEGAL

- Constitucién Politica del Perd.

+ Ley N° 29812 - Ley de Presupuesto del Sector Pdblico Para el Afio Fiscal 2012.

* Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversidn Piblica.

- Decreto Legislativo N° 1017- Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
- D.5. N°184-2008/EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

+ Ley N° 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

JGeneraI de la Republica.

- Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

+ D. L. 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
Sector Publico.

- D.5.N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley N° 276, Ley de Bases de la Carrera
Admlms‘rra’rnva y de Remuneraciones del Sector Pdblico.

- Resolucidn Directoral 073-2010/Vivienda/VMCS-DNC.

Reglamem‘o Nacional de Edificaciones del 08 de Junio del 2006.
+ Resolucién de Contraloria N° 195-88-C6.
« Resolucién Directoral N° 003-2011-EF/68.01 Directiva General del Sistema
Nacional de Inversién Piblica.

ALCANCE



La presente Directiva, es de alcance para todo el dmbito de ejecucién del Servicio de
Parques y es responsabilidad obligatoria su aplicacién por la Gerencia Técnica de esta
Entidad, la misma que son encargadas de la elaboracién de Expedientes Técnicos y/o
Estudios de Proyectos de Inversién Piblica, bajo la modalidad de Administracion

Directa y/o Encargo.

5 NORMAS GENERALES
La elaboracién de los Expedientes Técnicos y/o Estudios de los proyectos de
inversién Publica que ejecute el Servicio de Parques de Lima, serd circunscrita dentro
de los alcances de la Ley 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Piblica y
demds dispositivos legales vigentes, conexos y complementarios.
Las diferentes oficinas técnicas, administrativas y operativas del SERPAR-LIMA,
quedan obligadas bajo responsabilidad prestar todo el apoyo que se requiera,
brindando informacién necesaria requerida para la elaboracién de los Expedientes
Técnicos y Estudios.
La Gerencia General, la Gerencia Administrativa, la Gerencia de Administraciéon de
Parques y la Gerencia Técnica como drganos ejecutores, deberdn velar por la correcta
P aplicacién de los procedimientos y procesos técnicos durante la elaboracién del
Alvizegso Expediente Técnico y/o Estudio, observando y aplicando las Normas, Directivas
Lo ‘:1\‘ legales vigentes y conexas; poniendo ésta a su vez, en consideracién de las Instancias
™" lcorrespondientes, una vez revisada, evaluada y aprobada seglin sea el caso para su
Mreion s/ correspondiente programacion presupuestal y/o financiamiento, bajo la modalidad de

Administracién Directa y/o Encargo.

DEFINICIONES:

'Para efectos de interpretacion de la presente Directiva se alcanza algunas
definiciones:

Poblacién Beneficiaria: Poblacién que gozard de los beneficios del Proyecto
financiado por el Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA.
Proyectista: Profesional colegiado, de especialidad afin al Proyecto, quien elabora 'y
suscribe el proyecto a ejecutarse. Es responsable de que el Proyecto sea compatible
con el terreno propuesto. No puede ser Supervisor del Proyecto ni tener relacion
laboral o de servicio con el Supervisor.
Residente: Profesional distinto al Supervisor, quien cuenta con los requisitos legales,
: /de acuerdo a su especiahdad. Es responsable de la ejecucion técnica de la Obra.
ontratista: Persona Natural o J uridica, especializado en la construccién de obras
iviles, distinta al Supervisor. Debe estar Inscrito en el Registro Nacional de
roveedores en el rubro correspondiente de acuerdo a Normas Legales Vigentes.
Supervisor de Obra: Persona Natural, nombrado o contratado por el SERPAR-LIMA,
para que en su representacién, efectie el control y seguimiento de la ejecucion




+écnico-administrativo, acorde a su especialidad, verificando el cumplimiento de las
obligaciones de los diferentes agentes que participan en dicha ejecucion.

Ejecucién Presupuestaria Directa: Modalidad de ejecucion del Proyecto a ser
empleada, cuando la entidad mediante el informe técnico correspondiente asi lo
determine siempre y cuando se cuente con el personal técnico y el equipamiento
necesario. Esta modalidad de ejecucién esta reglamentada mediante Resolucién de
Contraloria N°195-88-C6G. El SERPAR-LIMA, a través de la Instancia competente,
realiza la adquisicién de materiales, insumos y servicios (alquiler de equipos,
honorarios, etc.) y paga la mano de obra necesarios para la ejecucidn del Proyecto.
Obras por Encargo: Modalidad de ejecucién del proyecto a ser empleada, para
ejecucidn de obra por ofra Entidad que demuestre, capacidad técnico-administrativo
y que cuente con maquinaria y equipo, segtin la naturaleza del proyecto.

Obras por Contrata: Modalidad de ejecucion del proyecto a ser empleada, cuando el
costo de Obra supere a lo establecido en la Ley de Presupuesto de la Reptiblica. El
SERPAR-LIMA realiza el proceso de adquisicion de bienes y servicios de acuerdo a
normas vigentes y contrata a la empresa o al profesional que ejecutard la Obra.
Expediente Técnico: Conjunto de documentos que se requiere para la ejecucion de
una obra, aprobada por el nivel competente; comprende bdsicamente lo siguiente:
Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos, metrados, presupuesto base
con su andlisis de costos, cronograma de adquisicién de materiales y de ejecucién de
obra, conforme lo establece las normas relacionadas con el Sistema Nacional de
Inversién Publica.

Presupuesto de Obra: Documento técnico revisado y aprobado con indicacién de los
metrados y precios unitarios por partidas, de tal forma que se establezca el costo
directo de obra, por la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa.

En Obras por contrata, sélo tiene cardcter referencial.

! Con la finalidad de uniformizar la presentacion de los Expedientes Técnicos, la Gerencia
Técnica del SERPAR-LIMA serd la encargada de proporcionar la Cardtula que lo
or "’\504}"\~:}d¥ﬁficaré al Expediente Técnico y/o Estudio, conforme se muestra en los anexos de la

résente Directiva,

B Lo .1.2. - CONTENIDOS E INDICE:
QTS En los contenidos se consignardn la Estructura Programdtica de la Meta e indicar todas las

materias contenidas en el Expediente Técnico, sefialdndose el nimero de las pdginas que
correspondan, conforme se muestra en el detalle siguiente:



INDICE GENERAL

1).- INDICE

2).- MEMORIA DESCRIPTIVA.

3).- ESPECIFICACIONES TECNICAS.

4).- PRESUPUESTO DE OBRA

5).- METRADO BASE.

6).- ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS.
7).- RELACION DE INSUMOS.

8).- GASTOS GENERALES DESAGREGADOS
9).- FORMULA POLINOMICA.

10).- PROGRAMACION DE OBRA.

11).- CRONOGRAMA VALORIZADO DE OBRA
12).- PLANOS

6.1.3.- ANTECEDENTES:

Comprende documentos fuentes que dieron origen a la identificacién del proyecto. Para la
ejecucidn debe contar necesariamente con: fitulo de propiedad de terreno, perfil técnico
viabilizado, disponibilidad presupuestal.

Aprobacion

Deberd adjuntarse el documento que declara la viabilidad del! perfil técnico del sector
.. correspondiente, segtn el caso lo requiera de acuerdo a la normatividad legal vigente.

¥s5 . Libre Disponibilidad del Terreno:

" Es el documento que acredita la libre disponibilidad del terreno donde se ejecutard la obra,
A-.__Ej_éforgado por la institucidn correspondiente, legalizado por un Notario piblico o que cuente
‘necesariamente con titulo de propiedad, segun sea el caso.

Libre Disponibilidad del Recurso

De ser el caso se debe adjuntar el certificado del libre uso de los recursos a utilizar (agua,
\ agregados, etc.), otorgado por los responsables de su administracién, Ministerio de
i Agricultura, Ministerio de Salud, Energia, Gobierno Local, etc.

" Foliado del Expediente Técnico

Deberd estar foliado en la parte superior derecha, debiendo consignarse en la hoja de la
cardtula el folio final de contenido del Expediente Técnico.

™ 6.1.4.- MEMORIA DESCRIPTIVA

6.1.4.1. - Estructura Programdtica del Proyecto:
Indicar: Sector, Pliego, Unidad Ejecutora, Funcién, Programa, Sub Programa,

Actividad/Proyecto; Componente, Meta, Sub Meta. Fuente de Financiamiento, Modalidad de
Ejecucidn, Presupuesto, Costo Directo, Gastos Generales y Contenido.

6.1.4.2. -Antecedentes:

Resumir las acciones previas que tienen alguna vinculacién con el proyecto,
fundamentalmente lo referente al origen del mismo. De ser un proyecto que ha tenido




ejecucién de obras en periodos anteriores indicar las metas obtenidas, afio de ejecucion y
entidad ejecutora.

Es importante indicar, si se trata de construccién, mejoramiento o rehabilitacidn y las
condiciones en que se encuentra en la actualidad; asi como quienes solicitan la ejecucion del
Proyecto y/o Meta, deberdn adjuntarse todos los documentos originales de los procesos
desde su inicio hasta su aprobacién inclusive las observaciones a que hubiera habido lugar.
6.1.4.3.- Localizacion

Indicar: Regidn, provincia, distrito, centro poblado, comunidad o lugar donde se localiza la
Meta.

6.1.4 4 - Limites y / o Linderos:

Indicar los limites de acuerdo a las coordenadas geogrdficas y los linderos del predio donde
se va a ejecutar el proyecto segin sea el caso.

6.1.4.5.- Vias de Acceso

Indicar las diferentes rutas de acceso al proyecto y/o Meta, con distancias y horas de

viaje, asi como el medio de transporte a utilizar. Es conveniente indicar también las

poblaciones mds cercanas de donde se proveerd de materiales, de ser el caso las canteras
de agregados y/o materiales de la zona, que serdn utilizados en la meta.

6.1.4.6. - Objetivos y Fines:

Describir el objetivo central o propdsito del proyecto asi como los objetivos especificos,

los cuales deben reflejar los cambios que se espera lograr con la ejecucion de la meta.

6.1.4.7. - Problemdtica que resolverd el proyecto.

Resumir con mucha objetividad el problema principal que el proyecto resolverd, de acuerdo
__a las necesidades y carencias diagnosticadas, el que deberd guardar relacién con los
i objetivos, planes y programas del SERPAR-LIMA.

"6\ .4.8. - Solucién propuesta

"Sgfalar objetivamente la forma que el proyecto solucionard parcial o integralmente la
- :;gioblemc’rrica descrita, en un determinado plazo.

“Estos dos dltimos acdpites constituyen la justificacién del Proyecto, por ello se requiere el
uso de algunos indicadores econdmicos.

6.1.4.9. - Descripcion del Proyecto

\Describir en forma detallada las caracteristicas técnicas del producto final del Proyecto
-'y/o Meta, precisando las metas fisicas y los resultados esperados. Indicar si se trata de
’ una ampliacién, mejoramiento, rehabilitacién de infraestructura existente o de una meta
nueva, de tal forma que describa la actividad mds importante a realizar.

6.1.4.10. - Costo y Duracién del Proyecto

Consignar el costo total del proyecto y la duracién del mismo en meses, indicando las etapas

X del proceso constructivo.

7/ 6.1.4.11. - Beneficios Esperados
Especificar los beneficios que se logrardn con el proyecto, en términos de “Poblacién": N°
de personas o familias que se beneficiardn con la meta en funcionamiento.

6.1.5.- EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL




En este Rubro, se describirdn los hechos sobre Impacto Ambiental que genere como
consecuencia de la ejecucién del Proyecto, debiéndose consignar sobre la aplicacion de las
medidas de Mitigacién, para evitar y/o minimizar los posibles efectos nocivos de la
construccién de obras, sobre el medio ambiente en que aquellas son ejecutadas. Se
detallardn los cuidados en el caso de ejecucidn de obras de Saneamiento Bésico, Pequefios
proyectos de Riego y Obras Viales. Para ello deberd estar perfectamente informado de la
evaluacién realizada al respecto y se tendrd en cuenta las Normas Especificas de
proteccién del Medio Ambiente. Se consignardn las fuentes de Impacto Ambiental del
Proyecto, por la ubicacién del Proyecto, Por la ejecucidn, Operacidn, por el mantenimiento
con sus respectivas mediciones, afirmaciones y/o negaciones y el grado y magnitud
conforme a la habilitacién de los cédigos determinados como consecuencia del cuadro de
valoracién en la evaluacién del Impacto y asi determinar la categoria del Proyecto, del
mismo modo las posibles fuentes de Impacto y emitir recomendaciones en los siguientes
términos: Sobre Generacién de focos infecciosos, Contaminacién del suelo, Arrastre de
materiales, Estabilidad de Laderas, Deterioro o mal uso de las Obras, Falta de
Sostenibilidad del proyecto, Forestacién de la Zona del proyecto, Programa de vigilancia,
Conclusiones y justificacion del proyecto.
Los resultados de las medidas de Mitigacidn, se consignardn el grado de avance de las
mismas, utilizando el formato "Impactos Potenciales y Medidas de Mitigacion".
6.1.6.- Estudios Socio Econémicos:
Resumen Socio Econémico la que deberd contemplar lo siguiente:
Informacién bdsica del Proyecto en la que contengan aspectos demogrdficos y sociales, de
poblacidn, vivienda, superficie, densidad, servicios bdsicos de salud, educacidn, transportes
sny comunicaciones, servicios bdsicos de saneamiento, electricidad, Organizacién
- administrativa de la zona del proyecto, costos operativos de consumo y de mantenimiento,
" recomendaciones y conclusiones.
<[ .-6.1.7.- Estudios de Mecdnica de Suelos, Geoldgico Geotécnico e Hidroldgico y/o
- Hidrdulico.
Comprende los estudios de mecdnica de suelos, geoldgico geotécnicos e hidroldgicos y/o
. Hidréulicos, en funciéna la complejidad y especializacién que requiera la meta, adjuntando
" los resultados de calicatas y/o prospeccién geoldgica, refraccidén sismica, suscritas por
profesionales de la especialidad.

6.1.8. - INGENIERIA Y ASPECTOS ECONOMICOS DEL PROYECTO

6.1.8.1.- Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas de construccién serdn las mds claras posibles,
correspondientes a cada partida de obra consignada en el proyecto y en concordancia con
las Normas Técnicas de Construccién, en la que se debe indicar el proceso constructivo, la
forma de realizar el mefrado y la forma de pago de cada una de ellas. Las especificaciones
técnicas no tienen cardcter limitativo, entendiéndose que se puede ampliar o restringir de
acuerdo al requerimiento de cada proyecto y/o meta.




6.1.8.2. - Metrados

Los metrados del Expediente Técnico deben estar sustentados por cada partida, con la
planilla respectiva y con los gréficos y/o croquis explicativos que el caso requiera, para lo
cual se debe efectuar un estudio integral de los planos correspondientes y teniendo en
cuenta el Reglamento de Metrados, segin la naturaleza del proyecto, se debe utilizar en lo
posible, la relacién de partidas y sus unidades respectivas segin lo normado en el
Reglamento Nacional de Edificaciones del 08 de Junio del 2006. El orden para elaborar el
metrado es primordial, porque nos daré la secuencia en que se toman las medidas o lecturas

de los planos.

6.1.8.3. - Andlisis de Costos Unitarios

Los costos unitarios estdn definidos por la sumatoria siguiente: mano de obra + materiales +
equipo/herramientas, el rubro de fletes se incluird en forma global como partida
independiente, lo que implica mantener los precios de los materiales al de la compra en el
lugar de provisién, incluido el I6V.

Los rendimientos de mano de obra se calculardn en funcién a la realidad de la zona,
indicéndose las cuadrillas empleadas en cada etapa. Para una misma zona, utilizar en lo
posible rendimientos tanto de mano de obra como de materiales en unidades iguales y
costos de insumos que no tengan variacién a menos que se explique tdcitamente las razones
de dichas variaciones, como por ejemplo condiciones de acceso o especialidad de la mano de
obra.

Los costos de mano de obra calificada y no calificada, serdn los proporcionados por el
SERPAR-LIMA, para cada Ejercicio Presupuestal.

El porcentaje de Herramientas serd del 3 al 5% de la Mano de Obra.

Lbs andlisis de costos unitarios se procesardn en el software del Sistema 10 (S10) u otro.

¢
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'26.1.8.4.- Presupuesto de Meta

4.t Debe elaborarse por partidas genéricas y especificas, incluyendo los metrados y precios
4, unitarios respectivos. Su estructura estd conformada por los costos directos y gastos

=\ generales u operativos. El monto del presupuesto base serd actualizado con una

./ anterioridad no mayor a 30 dias. Es imprescindible la indicacién de la fecha base de

* ejecucién del presupuesto.

Gastos Generales:

Debe elaborarse el desagregado de los gastos generales teniendo en cuenta las partidas

especificas del clasificador por objeto de gastos en vigencia, de tal modo que facilite la

ejecucién del analitico de gastos, indicando ademds si corresponden a gastos generales

directos y/o indirectos. Los gastos generales serdn considerados hasta 15% del Costo

Directo de la meta, sustentdndose con el desagregado y en funcién a la complejidad y

distancia con respecto a los centros de acopio.

Los gastos de supervisién no excederd en ningdn caso del 10% del valor referencial de la

meta o del monto total de ella, el que resuite mayor, con excepcién de los casos sefialados




en el pérrafo siguiente: Los gastos de la inspeccidén no deben superar el 5% del valor
referencial de la Obra o del monto total de ella (Art. 191° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en lo que sea aplicable).
6.1.8.5.- Presupuesto Analitico de Meta.
Adjuntar el Presupuesto Analitico de Meta, elaborado de acuerdo al Clasificador de Gastos
Publicos del afio correspondiente y el presupuesto de obra real, considerando el
desagregado en costo directo y gastos generales de meta.
6.1.8.6.- Presupuesto Analitico de los Gastos Generales.
Serd elaborado de acuerdo al Clasificador por objeto de Gastos Pdblicos del afio
correspondiente y el presupuesto de obra real, considerando el desagregado en gastos
indirectos y gastos administrativos de la meta.
Gastos Administrativos en Obra: como sueldos, bonificaciones, beneficios sociales del
personal técnico, administrativo, (residente, maestro de obra, papeleria, copias, pasajes,
vidticos, gastos de operacion, botiquin, derechos de servidumbre, mantenimiento Yy
reparacién, articulos de limpieza, etc).
Gastos administrativos en oficina (o indirectos), se refieren a, dietas, sueldos ¥y
beneficios sociales, personal directivo y administrativo, alquiler de locales, correo,
alumbrado, agua luz, teléfono, impresos, papelerfa, copias, articulos de limpieza,
inscripciones y afiliacién, suscripciones, amortizacién de equipos, gastos de operacidn,
pasajes vidticos de personal de inspeccién y control.
Desagregados de los Gastos Generales, se refieren a la descripcién especifica de los
articulos y/o actividades que se desarrollaran con el monto asignado para tal fin, serd
valorizado.
. 6.1.8.7. - Cronograma de Ejecucion de Meta
_’Es la programacidén de actividades para un periodo determinado mediante una ruta critica
~ PERT-CPM y/o diagrama de GANTT valorizado. Disefiar un diagrama de barras con las
. partidas correspondientesy los tiempos necesarios para su ejecucidn, se sugiere utilizar el
- software Microsoft Project.
6.1.8.8. - Cronograma de Desembolso por Partidas Genéricas y Especificas:
Calendarizacién presupuestal mensualizada del proyecto y/o meta, resultado de la
.$umatoria del importe mensual de partidas especificas, durante el tiempo programado de
“ejecucidn, incluye la partida de gastos generales. Estd relacionada con el cronograma de
" ejecucién de meta.
6.1.8.9. -Cronograma de Requerimiento de Materiales y Herramientas.
El cronograma de requerimiento de materiales y herramientas serd obtenido en funcidn al
andlisis de costos unitarios y los metrados.
Su calendarizacién debe estar de acuerdo al cronograma de desembolso por partidas.
%’ 6.1.8.10. - Cronograma de Requerimiento de Maquinaria y Equipo
El cronograma de requerimiento de maquinaria y/o equipo serd obtenido en funcién al
andlisis de precios unitarios y los metrados. Su calendarizacién debe estar de acuerdo al
\ cronograma de desembolso por partidas y cronograma de ejecucion de Meta.
| 6.1.8.11. - Cronograma de Requerimiento de personal




El cronograma de requerimiento de personal serd obtenido en funcién al andlisis de costos
unitarios y los metrados. Su calendarizacién debe estar de acuerdo al cronograma de
desembolsos por partidas y cronograma de ejecucién de Meta.

6.1.8.12. - Memoria de Cadlculo de Proyecto.

Se deberd adjuntar los datos y cdlculos de disefio en forma resumida, teniendo en cuenta
los reglamentos y/o directivas vigentes.

6.1.8.13. - Planos
Los planos deben presentar el suficiente detalle con indicacién de las especificaciones

técnicas necesarias para facilitar el proceso constructivo, la supervisién de la meta y la
liquidacién de la misma. Los disefios deberdn guardar concordancia con el Reglamento
Nacional de Construcciones y serdn firmados por profesionales de especialidad: Ingeniero,
Arquitecto, etc. registrado en el Colegio pertinente y hdbil, indicando el nombre,
especialidad, firma y nimero de colegiatura en forma clara e inequivoca. Los planos tendrdn
las dimensiones de 84 x 59 cm. En caso que sea necesario se sub dividird en hojas parciales,
consiguiéndose la integridad del proyecto en un plano clave general de iguales dimensiones,
a escala conveniente.

6.2.- PRESENTACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

El Expediente Técnico elaborado serd presentado a la Gerencia General del Servicio de
Parques, teniendo en cuenta las siguientes pautas:

- Los Expedientes Técnicos de los Proyectos de Inversién que ejecute el SERPAR-LIMA
directamente y/o por encargo, se elaborardn una vez viabilizados los Perfiles Técnicos de
acuerdo al Sistema Nacional de Inversién Piblica (de obras nuevas).

. Deberd tener la firma del proyectista en todas y cada una de las hojas y planos del
i »x\pedien’re.

I visacién del jefe de la Unidad de Proyectos y Supervision de Obras y de la Gerencia
Té¢nica donde se ha elaborado el Expediente Técnico, en todos los planos y parfes
-importantes del expediente, dando conformidad a la revisién del mismo.

‘Los textos, cuadros y grdficos se presentardn en hojas de tamafio A4, a un espacio.

- Las pdginas serdn debidamente foliadas a fin de facilitar el manejo del Expediente de
acuerdo al Indice. La numeracién deberd ser ubicada en la parte superior derecha de cada
folio.

El Expediente Técnico deberd tener tapa de mica transparente y contratapa, anillado y/o
espiralado y ser presentado en 01 original y dos copias (02), adjuntando su contenido en
Versién Electrénica €D, conteniendo toda la informacidn contenida en el Expediente
___ Téenico: Informacidn de textos, cdlculos, cuadros, planos y otros similares en Microsoft
£y Office; Metrados, Presupuesto, Presupuesto Analitico, Presupuesto Anglitico de Gastos
(%) generales, Andlisis de Costos Unitarios, Requerimientos de Materiales, Equipo, Personal en

:/ 510, Planos en Auto CAD.

- Algunos documentos ho tienen cardcter exclusivo, por lo que su elaboracién y/o revision y

aprobacién estd supeditado a la complejidad y especializacién de la meta.




6.3.- APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

La aprobacién del Expediente Técnico se efectuara mediante Resolucién de Gerencia
General debiendo previamente contar con el informe favorable de la Gerencia Técnicay los
vistos de la Gerencia Administrativa, Oficina de Planificacién y Presupuesto y Oficina de
Asesoria Legal respectivamente.

Las copias una vez aprobados los Expedientes Técnicos se remitirdn a las Instancias
correspondientes de acuerdo al siguiente detalle:

¢ 02 Copia previamente sellada, fechada, foliada, firmada a la Gerencia Técnica y Divisidn
de Proyectos y Supervisién de Obras.

# 01 Copias en las mismas condiciones que la anterior a la Gerencia General.

% 01 copia en las mismas condiciones a la Gerencia Administrativa.

% La original serd archivada como patrimonio Institucional, cuyo monitoreo y manipuleo
estard a cargo de la Secretaria General del SERPAR-LIMA, en la Oficina de Administracion
Documentaria.

+ Los Expedientes Técnicos se Aprobardn teniendo en cuenta lo siguiente:

- Los Proyectos de Inversidn Pdblica, tendrdn que cumplir con las fases estipuladas en la
Ley 27293 del Sistema Nacional de Inversion Piblica y dispositivos complementarios y
conexos (requieren Perfil).

- Los Expedientes que se elaboren en la Gerencia Técnica del SERPAR-LIMA deberdn estar
refrendadas por el Gerente de dicha drea, acorde con la normatividad vigente.

- Se recepcionardn Expedientes elaborados en otras instituciones para su revision y
evaluacién de acuerdo a las normas legales vigentes.

4.- ASPECTOS COMPLEMENTARIOS
~6.4.1.- Un Proyecto de Inversién Pdblica, sélo puede pasar a la Fase de Inversion si ha
'sido declarado Viable, la fase de inversién comprende la elaboracién del estudio definitivo o
. expediente técnico detallado vy la ejecucin del PIP (Numerales 23.1 y 232
~* pespectivamente del Articulo 23° Disposiciones para la Fase de Inversion de la Directiva
N° 001-2011-EF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Piblica.
. 6.4.2.- El monto mdximo (costo total a precios de mercado) de un PIP segin en el estudio
’%f;dafini‘rivo o expediente técnico detallado y durante la ejecucién del PIP deberd respetar
'los pardmetros bajo los cuales fue otorgada la declaratoria de viabilidad, bajo
responsabilidad de la autoridad que apruebe dichos estudios y del responsable de la Unidad
Ejecutora. (Numeral 24.1. del Articulo 24° Montos mdximos del estudio definitivo o
expediente técnico detallado y la ejecucién del PIP de la Directiva N°004-2003- EF/68.01,
% Directiva del Sistema Nacional de Inversién Piblica para Gobiernos Regionales y Gobiernos
¥/ Locales).
Y 6.4.3.- El Expediente Técnico serd formulado, de acuerdo al techo presupuestal aprobado
i enelPrograma de Inversion del Afio Fiscal.
" 6.4.4. - El periodo entre la fecha de formulacién del Expediente Técnico y el inicio de
ejecucién del Proyecto y/u obra, no deberd exceder en mas de tres (03) meses, caso
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contrario el expediente Técnico serd reformulado a nivel de costos (andlisis de precios

unitarios y/o por reestructuracién Presupuestal, ejecucién de mayores metrados).

6.4.5.- Modificacidn y subsanacidn de errores u omisién en el Expediente Técnico:

Las modificaciones sustanciales y la subsanacion de errores y omisiones en el Expediente

Técnico, durante la ejecucién de la meta, deben contar con la opinién del Proyectistay/o de

la Supervision, la misma que serd aprobada por la Gerencia General, Refrendada por Acto

Resolutivo Gerencial correspondiente

6.4.6.- La reformulacién del Expediente Técnico, deberd contar con la opinién favorable
.. del Proyectista y/o de la Gerencia Técnica, debiendo ser sustentada el causal de la
z,@;g5§formulacién.

~614.7. -La Gerencia Técnica, encargada de la elaboracién de los expedientes técnicos,

;_,.éberé enviar copia autenticada del Presupuesto Analitico de gastos, los cronogramas de
;> requerimiento de insumos, mano de obra, equipo y personal del expediente técnico

aprobado, a la Gerencia Administrativa y esta derivard a la Sub-Gerencia de
.. Abastecimiento y Servicios Auxiliares, para los fines pertinentes.
26.4.8. - Estas normas deben ser aplicadas de manera obligatoria por el SERPAR-LIMA. El
‘cumplimiento de la aplicacién de la presente Directiva, estard a cargo de la Gerencia
Técnica y servird de referencia para la ejecucidn de proyectos y/u obras con otras fuentes
de financiamiento, cuales fuera su origen.
., 649 -Cualquier otra disposicion no contemplada en la presente Directiva se procederd
Tsc%xde conformidad a lo establecido en jas Normas Legales vigentes.
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FECHA : Lima, 07 de Junio de 2012

Tengo a bien dirigirme a usted, a fin de hacer llegar a su despacho la Directiva para la
Formulacion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y Estudios de Proyectos de Inversion a ser

ejecutados por Serpar Lima.

En tal sentido se remite el proyecto de resolucion para la aprobacion correspondiente.

Es cuanto informo a Usted, para su conocimiento y fines.

Atentamente,




