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LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES
HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION:
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(et D g
Visto el Informe N° 103- 2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML; de la Gerencia de

m‘o? <.8
Administracion, mediante el cual, dando cumplimiento a los dispositivos legales vigentes y con la
documentacidn debidamente sustentada, solicita se emita la Resolucion de Gerencia General

que aprqebe {a Directiva que Regula la Administracion de Fondo Fijo para Caja Chic
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\{\ %gmediante Resolucidn de Gerencia General N2 194-2008 dei 22 de )

L £ :

ulio de 2008, f'ﬁbfﬂ
irettfra N® 001-2008/SERPAR LIMA/GG/GA/MML “Normas que regulan el uso y
\d@?(‘:’éja Chica” del | Servicio de Parques de Lima, SERPAR-LIMA; g@, _
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Tt
directiva en mencion, existen supuestos de hecho que no se encuentran regulados, asi "_,_a %%E
han incrementado considerablemente las actividades de SERPAR-LIMA , elio hace necefig®$ ' % 2
modifiquen aspectos de ia misma; i ' - 2 gi
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Que, et Articulo 37 de la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15, ¢ fablece %-5 %_%l

que podra utilizarse el Fondo Fijo para Caja Chica para gastos con cargo a fuente %e PR @:.

financiamiento distintas a la de Recursos Ordinarios. Su administracion se sujeta a las Nbritgas % 4 w

Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por la Resolucién Directoral N2 026-80-EF/77.15 3 a%s 27
disposiciones que regulan el Fondo para Pagos en Efectivo en [a presente Directiva;
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Que, el Articulo 38° de Ia Directiva de Tesoreria N¢ 001-2007-EF/77.15, estabiece 5e
/ encuentra prohibida la conformacién de fondos especizles o de naturaleza o caracteristicas
similares al del Fondo para Pagos en Efectivo o del Fondo Fijo para Caja Chica, cualquiera sea sy

denominacién, finalidad o fuente de financiamiento, con excepcidon de aquello
expresamente autorizados de acuerdo a Ley;
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Con el visto bueno de la Oficina de Asesoria Legal, la Gerencia de Administracion, la
5ub Gerencia de Contabilidad, Ja Sub Gerencia de Tesorena y la Oficina de Pi
Presupuesto y; .

En uso de las facuitades y atribuciones confer:das med:ante Resoluc:én de Coﬁ:se

- | 9 1%\\ .
‘_ssk RESUELVE: | RS "gﬁ
 ARTICULD PRIMERO.-  Aprobar la

Directiva N" E 002-2011/SERPAR
v GG G’A/MML que Regula la Admm!stracuin de Fondo Fljo para Caja Chica, que
~ ARTICULO SEGUNDO.- = Dejar sin efecto la Resolucién te Gerencia General N2 184-
2008 dei 22 de jufio de 2008, que aprb"bo la Directiva N2 001-2008/SERPAR LIMAfGG/GA/MML
“Normas que regulan el uso y manejo de caja Chica”. )
NATALIO SANCHEZ 220 OF. 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 4331546 Fax: 433-1550



ARTICULO TERCERO.- L2 normas contenidas en ia presente directiva son de
estricto cumplimiento, ia Gerencia Administracion queda encargada de realizar el seguimiento
para ei debido cumplimiento de las normas y disposiciones que sefialan ia presente Directiva, a -

partir dei dia siguiente de su aprobacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.
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DIRECTIVA N° 002-2011/SERPAR-LIMA/GG /GA/MML

NORMAS QUE REGULAN EL USO Y MANEJO DEL FONDO
FIJO PARA CAJA CHICA
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NORMAS QUE REGULAN EL USO Y MANEJO DEL FONDO FIJO PARA
CAJA CHICA

l. FINALIDAD
» Asegurar la correcta administracion de! Fondo Fijo para Caja Chica.

« Atender oportunamente los pagos menudos requeridos y urgentes
que no pueden ser programables.

. Il. OBJETIVO

:  Establecer las normas y procedimientos gue permitan optimizar el uso,
manejo, reembolso, control y liquidacién del Fondo Fijo para Caja Chica gue
por su naturaleza no sea necesario el giro de cheques especificos.

lll. BASE LEGAL
* Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

« Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
ey N°® 28693, Ley General de! Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 29622, Ley gue amplia las facultades en e! proceso para sancionar
en materia de responsabilidad administrativa Funcional.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal respectivo.

Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones de! Estado y su
reglamento.

Ordenanza N° 758 que aprueba el estatuto de SERPAR-LIMA

Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba Las Normas
e General de Tesoreria, NGT - 06: “Uso del Fondo Fijo para Caja Chica” y
k ' NGT — 07: “Reposicién Oportuna def Fondo Fijo para Caja Chica.

» Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria.

¢ Resolucidn Directoral del Ministerio de Economia que aprueba los
Clasificadores Presupuestarios.
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Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto a la Renta, aprobado por
Decreto Supremo N° 179-2004-EF y normas modificatorias.

Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT-Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus normas modificatorias.

Decreto Supremo N° 023-2011-PCM Reglamento de infracciones vy
sanciones para la responsabilidad administrativa funcional.

Ley N° 27815 Ley del codigo de ética de la funcién Publica y su
reglamento el Decreto Supremo N° 033-2005-PCM

ALCANCE

La presente Directiva es de observancia obligatoria para todas las
Unidades Orgéanicas, Funcionarios y Servidores del ambito funcional del
servicio de Pargues de Lima SERPAR - LIMA que manejen o utilicen
fondos fijos para caja chica.

DISPOSICIONES GENERALES

El Fondo Fijo para Gaja Chica; es agque! monto constituido con recursos
provenientes de la Fuente de Financiamienio Recursos Directamente
Recaudados, cuyo monto estara determinado de acuerdo a las
necesidades de cada Unidad Organica que les corresponda, de
conformidad con la normatividad vigente y a la disponibilidad financiera y
presupuestal de la entidad, para lo cual se debera tener en cuenta lo
siguiente:

5.1.Al inicio de cada Ejercicio Presupuestal, ia Gerencia General a
sugerencia de [a Gerencia Administrativa, emite la Resolucion
correspondiente para la apertura de Fondo Fijo para Caja Chica,
mencionando el nombre y cargo de los responsables y los montos
asignados.

5.2.El manejo del Fondo Fijo para Caja Chica es centralizado en el
encargado unico de cada Unidad Organica a la que se le asigna el
fondo, bajo la supervision de los responsables de los fondos (Gerente
de Administracion y Sub Gerente de Tesoreria).
El Fondo Fijo para Caja Chica se girara a nombre exclusivamente del
responsable del Fondo Fijo para Caja Chica y cuya reposicién debera
ser girada con cheque siendo este responsable del cumplimiento de la
presente directiva.
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5.3.El monto del Fondo Fijo para Caja Chica excepcionalmente, previa
evaluacion y opinion expresa del Gerente Administrativo y de la
disponibilidad presupuestal respectiva, puede ser reajustado mediante
fa emision de la Resolucion de Gerencia General respectiva.

54.Todo Funcionario o servidor publico del SERPAR-LIMA que
administre un Fondo Fijo con la firma del retiro del cheque del Fondo
Fijo acreditard que conoce las normas sobre Racionalidad y
Austeridad en el Fondo Fijo.

RECIBOS PROVISIONALES

6.1 No estad permitida la entrega provisional de recursos con cargo al
Fondo Fijo para Caja Chica, excepto cuando se autorice en forma
expresa e individualizada por parte del Gerente de Administracion por
un monto maximo del 10% del monto de fondo fijo sin exceder de S/.
360.00 por Vale Provisional; debiendo llevar el encargado un control
de todas estas entregas provisionales.

6.2 Una vez efectuada la entrega del provisional, el responsable del fondo
esta obligado a colocar en el recibo provisional el sello de PAGADO y
la fecha de entrega a efecto de llevar el confrol de su rendicion.

6.3 Las rendiciones de cuenta de los Recibos Provisionales otorgados
deben justificarse documentadamente en un plazo maximo de 48
horas después de haber recibido el efectivo; en caso de no cumplir
dentro del plazo establecido la Sub Gerencia de Tesoreria cursara un
Memorandum a la Gerencia Administrativa informando la relacién de
las personas que no han cumplido con la rendicién y se procedera a
efectuar el descuento respectivo de su remuneracion y/o honorario
mensual.

6.4 No se otorgara bajo responsabilidad otro vale provisional al servidor
qgue tenga aun pendiente la rendicion de un vale anterior.

. GASTOS AUTORIZADOS

E! uso del Fondo Fijo para Caja Chica, son para gastos menudos y
urgentes debidamente justificados, tales como:

a) Alimentos para Personas (debidamente sustentado y solo con
autorizacion de la Gerencia General)
4
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b) Pasajes y Gastos de Transporte (de acuerdo a ia distancia con la
indicacion desde donde Hasta donde es la movilidad)

¢) Bienes y Servicios de Consumo por Urgencia y Otros Servicios de
Terceros (Reparaciones no programables) que cuenten con el V°B®
de la Gerencia de Administracion de Parques para el caso de los
parques zonales y de la Gerencia Administrativa para el caso de la
Oficina Central)

d} Materiales de Escritorio (que no fueron atendidos por Abastecimiento)

e} Los servicios temporales prestados por personas naturales en los

parques los fines de semana y feriados , tales como Boleteria y Otros

R no deben exceder los $/.25.00(Veinticinco y 00/100 Nuevos Soles)

was por dia, debiendo contar con el V°B® del Administrador y del Gerente
&‘ de Administracidn de Parques.

®
A 7.1 CONSUMO DE ALIMENTOS.
Estos Gastos por Alimentos solo seran por necesidades del servicio

en horas de oficina y por comisidon de servicio debidamente
autorizados por el Jefe inmediato.

7.1.1 El gasto por consumo de alimentos para personas, debe ser
restringido a lo estrictamente indispensable y debidamente
justificado con la suscripcion de los beneficiarios y a quienes
faculta la ley a realizar estos gastos.

| f 1 ‘A 7.1.2 No se aceptan “Gastos de Consumo” para el personal policial que
s on N presta servicios para la institucion, entendiendo que perciben sus

| SBL By b Cso : _
SUB.GERENTE_ & honorarios por el apoyo que vienen prestando a ios parques gue
administramos.

7.2 MOVILIDAD

Los Gastos de Movilidad deberan de estar sustentados con Recibos
pre-numerados controlados por el responsabie del fondo fijo, ias
mismas que se sujetaran a la relacion de tarifas de Movilidad Local
autorizadas por la Gerencia de Administracion

7.2.1 Los recibos por concepto de movilidad, debe detallar los lugares
visitados y/o detalle de la comisién, asi como la firma y sello del
jefe inmediato que autorizo dicha comision
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7.2.3 En los Parques los gastos de Movilidad se atenderan teniendo en

cuenta las normas de austeridad y racionalidad asi como también
el auto sostenimientc de los servicios que presta el parque, el
monto de la rendicidn del concepto no debera exceder el 25% del
monto total de la rendicion.

7.2.4 Para el caso de las Gerencias de Parques, de Mantenimiento de

Areas Verdes, de Gerencia Técnica y los Parques Zonales el
monto maximo de gastos por este concepto no debera de exceder
el 15% del monto total de la rendicion.

7.25 La oficina Central se encuentra exceptuada de los topes

establecidos para la rendicién, por la naturaleza de sus servicios,
sin embargo los recibos por este concepto deben sujetarse a la
relacion de tarifas de Movilidad Local autorizadas por la Gerencia
de Administracion.

EL SUSTENTO DE GASTOS

Todo gasto debe ser sustentado necesariamente con comprobante de
pago autorizado mediante la Ley Marco N° 28112 y Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de Pago vy
Modificatorias que reGnan los requisitos establecidos por SUNAT:

Las Facturas o Boletas de Venta deberan consignar los siguientes datos:

a)

Nombre Y RUC pre impreso del proveedor vigente.
Fecha de emisién

Descripcién y Cantidad del Bien y/o Servicio.
Precio Unitario

Valor de Venta

GV

Importe Total

8.1Por necesidad Tributaria no se aceptaran Boletas de Venta

superiores a S/ 10.00 (Diez y 00/100 Nuevos Soles) los cuales seran
visados por el usuario y por su jefe inmediato y funcionarios
responsables consignando nombres y apellidos y sello respectivo.

Solo cuando el proveedor no se encuentre autorizado a emitir
facturas, siempre que el monto no supere los S/. 50.00 Nuevos
Soles, para los cuales se aceptara: Boletas de venta Ticket, recibos
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por honorarios, y otros comprobantes de pago autorizados por la
SUNAT

8.2 Son documentos de pagos autorizados, los siguientes:
a) Factura original
b) Boleta de Venta (copia del usuario)
¢) Recibo por Honorarios
d) Ticket emitido por maquina registradora
e) Especie Valorada
f) Boletos de Viaje

g) Declaracién Jurada (maximo S/, 180.00) en caso de no existir
ninguno de los documentos antes sefalados. La declaracion jurada
solo procedera Unicamente cuando se trate de lugares o conceptos
donde no sea posible obtener los comprobantes de pagos y;

h) Otros documentos originales considerados como comprobantes de
pago, de conformidad a lo establecido en el reglamento de
comprobantes de pago vigente, emitido por la SUNAT y debera
contener el nimero del RUC y el nombre de SERPAR —LIMA.

Podréan considerarse los pagos de derechos registrales, asi como
los pagos de tarifas de peaje.

8.3 La Factura debera presentarse lc que corresponde al USUARIO vy la

[:F'ﬁ&m;&mfu } copia SUNAT asi como los Tickets, ia Boleta de Venta el que
AR L alll ooy . -
\?@ Sus-GERENTE corresponde al USUARIO y sera transcrito dei papel carbdn.
N oo oS8
g o

T

8.4 Las facturas seradn en original a excepcion de las Boletas de Ventas;
en ninguno de los casos debera presentar borrones, enmendaduras 0
alteraciones en su contenido, legibie, el concepto del gasto sera
completamente especifico; no se aceptaran comprobantes de pago
por conceptos no sefialados en detalle.

8.0 Esta prohibido presentar como sustento de gastos facturas, boletas
y/o ticket cancelados con tarjetas de crédito.

8.6 Todos los documentos sustentatorios de la rendicién de cuentas del
Fondo, deberan llevar el sello de PAGADO y con fecha para evitar la
duplicidad de uso o envio de comprobantes de pago.

7
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IX PROHIBICIONES DEL USO DEL FONDO FIJO

9.1 Queda terminaniemente prohibido la adquisicion de tarjetas
teiefénicas para realizar liamadas a teléfono fijo y teléfono mévil bajo
responsabilidad del encargado de la Caja Chica. La supervision de lo
establecido recae en la Gerencia de Administracidon y las Sub
Gerencias de Tesoreria y Contabilidad

9.2 Queda prohibido bajo responsabilidad, utilizar el Fondo Fijo para Caja
Chica para compra de bienes de capital (activos fijos que sean
depreciabies) prestamos al personal, compra de gasolina, combustible
y lubricantes

9.3 El monto a pagar por comprobante con esie Fondo no debera exceder
~ del 10% del monto asignado a cada responsable de caja chica.

9.4 Toda compra mayor a S/ 360.00 (TRESCIENTOS SESENTA Y
00/100) Nuevos Soles debera tramitarse mediante la Oficina de
Abastecimiento.

9.5 Queda prohibido atender gastos por el fondo fijo a personai de otras
dependencias de SERPAR - LIMA que tengan FONDO FiJO.

REEMBOLSO DEL. FONDO

10.1 La reposicion del Fondo Fijo para Caja Chica, se efectuara a través
del fomato “Rendicién de! Fondo Fijo para Caja Chica”. Dicha
rendicion debera ser presentada al responsabie del Control Previo
(Sub-Gerencia de Contabilidad) para su fiscalizacion y provisién
derivandose posteriormente a la Oficina de Planificacion y
Presupueste para ia certificacion presupuestal correspondiente.
Seguidamente la Sub Gerencia de Tesoreria realizara el giro del
cheque.

10.2 El responsable de manejo del fondo debe llevar en forma directa el
control de los fondos otorgados y gastos realizados en forma diaria
para demostrar oportunamente el saldo existente, empleando para
elio el formato del anexo N 01.

10.3 El responsable del Fondo Fijo para Caja Chica sera un servidor

permanente conforme a las Normas Generales de Tesoreria N° 06 y
e 07 debe llevar un archivo de las Resoluciones que aprueba o
e modifica el fondo.

8
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10.4 Las rendiciones de Fondo Fijo para Caja Chica, deberan efectuarse
cuando los gastos ileguen al 70% dei importe dei fondo asignado y
tendran una rotacién maxima de tres veces al mes (ja rotacion se
establece en funcién al nimero de operaciones y no a la cantidad
asighada).

Xl DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

11.1 Para efectos del oportuno cierre contabie de cada ejercicio, sélo se
atenderan Fondo Fijo para Caja Chica hasta el dia 15 de diciembre
de cada ejercicio presupuestal, debiendo rendir cuenta dei 100% de
los fondos recibidos hasta ei 20 del mismo mes. Los saidos no

. utilizados del Fondo Fijo para Caja Chica seran devueitos
oportunamente a ia cuenta corriente de donde fue girado.

11.2 La Sub-Gerencia de Contabilidad es la responsable del control
previo del gasto, del registro en sus etapas de: compromiso y
devengue.

11.3. Forman parte de Ia presente Directiva:
- El Formato N°® 01 “Rendicién dei Fondo Fijo para Caja Chica”.
- Ei Formato N° 02 “Recibo”

- El Formato N° 03 Recibo de movilidad locai, anexo dei reporte por
Rutas.

-Formato N° 04 Arqueo de Caja Chica

11.4 En la Unidad de Administracion documentaria se mantendran
archivadas las Resoluciones de Gerencia General originales de
aprobacién o modificacion de dichos fondos.

. & RC. Fanfy Gumin Eastocs
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11.5 Son responsables del cumplimiento de la presente directiva, todos
ios Funcionarics y Servidores de SERPAR-LIMA que intervengan
para el uso o aplicacién de la Caja Chica.

11.6 La Gerencia de Administracion, La Sub Gerencia de Contabilidad y
la Sub Gerencia de Tesoreria o quienes hagan sus veces seran
responsabies del cumplimiento de la presente Directiva.

11.7 La Oficina de Control Institucicnal velara por el cumplimiento de ia
presente Directiva.

SRk
Il



11.8 Los responsables de la administracion del Fonde Fijo de Caja Chica,
deben velar por mantener permanentemente su liquidez.

11.9 Como mecanismo de control, se efectuara arqueos periédicos y
sorpresivos del fondo por parte de la Sub Gerencia de Tesoreria,
dejandose constancia escrita, la cual debera ser firmada por el
responsable y la persona que realiza el arqueo; por disposicion del
Gerente de Administracion o quienes hagan sus veces.

11.10 Producto de los arqueos inopinados, debera advertirse a detalle el
estado mensual de las entregas, con indicacion de la persona
receptora, montos, finalidad, periodo transcurrido entre su entrega
y rendicién ¢ devolucion y nombre del funcionario que [a autorizd,
Cualquier situacién irregular que se detecte durante el arqueo de
Fondos se consignara en el Acta de Arqueo (Anexo 4) y se debera
comunicar a Ia Gerencia de Administracion, para la adopcién de las
acciones y medidas correctivas correspondientes

11.11 Quedan sin efecto las directivas anteriores sobre el manejo del
Fondo Fijo y la vigencia de [a presente es a partir de su aprobacion

10
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ANEXO N° 001

“Rendicién del Fondo Fijo para Caja Chica”.
2 ANEXO N° 002

& “Recibo”

ANEXO N° 003
“‘Recibo de Movilidad Local’

Importes por Rutas para el pago de Movilidad

ANEXO N° 004

Formato de Arqueo de Caja Chica -
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ANEXO N° 001

RENDICION DEL FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO

N® | Dia | Mes | Afio

N° Patos del Comprobante de Page Concepto del Gasto Importe Especifica del
Fecha | NOmero RUC Proveedor Gasto

Resumen Movimiento de Fondos

Especifica del gastg Importe Saldo anterior:

{+} Incremento de fondos:

Total:

{-} Impcrte de la presente rendicién:

{-}Rendicién en transito:

{-} Vales:

Saldo Actual:

rma y selfo del encargado del fon

Firma y sello del Contador

12




ANEXO N° 002

RECIBO PROVISIONAL DEL FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO
N° s

MONTO S/. .ccccocimmreinnnns
OFICINA: . reerraanne
Redibi del encargado del Fondo para Pagos en Efectivo:

La suma de:

5/.

{Nuevos soles)

Por conceptn de:

Con cargo a rendir cuenta documentada dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de haber recibido el
efectivo para atender gastos urgentes, en caso de incumplimiento autorizo a SERPAR-LIMA efectué los
descuentos que fueran necesarios de cualquier monto recibido a mi favor por parte de [z institucin.

Autorizacidon Recibi conforme

iz

[

T

i/
Nombre
DNI

V°B® Jefe VOB® OGA V°B® Tesorero Fecha

13



ANEXO N° 003

RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

OFICINA:  ....ccccieeeiaraes B—
Recibi del encargado del Fondo para Pagos en Efectivo:

La suma de:

S/.

(Nuevos soles)

Por concepto de movilidad local, de acuerdo al siguiente detalle:

Fecha Entidad / Destino Dbjeto de la Comision

Tipo de
Transporte*

Importe S/.

L ooy I U
;"?Lsgav"-‘a““ T

)
& o
4

Skt

Tad
2. Urbano
Autorizacién Recibi conforme
Nombre
DNI
VOB° Jefe VeB° OGA VeB® Tesorero Fecha

14
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Importes por Rutas

ESCALA DE MOVILIDAD LOCAL DE LA DFICINA PRINCIPAL A:
RUTA 1 RUTA 2 RUTA 3

LUGAR TAXI* | URBANO LUGAR TAXI* JURBANO LUGAR TAXI* | URBANC

LIMA CERCADO 7.00 1.50 CALLAO 20.00 2.00 JANCON 3D.DD 2.50
BARRANCO 12.00 1.50 [CARABAYLLO 14.00 2.00 |ATE 20.00 2.50
BRENA 5.00 1.50 JCOMAS 12.00 2.00 |CHACLACAYO 30.00 2.50
JESUS MARIA 5.00 1.50 |CHORRILLOS 12.00 2.00 {CHOSICA 50.00 2.50
LINCE 5.00 1.50 |EL AGUSTINO 10.00 2.00 |CIENEGUILLA 30.00 2.50
MAGDALENA 8.00 1.50 |LA MOLINA 12.00 2.00 |LURIN 30.00 2.50
MIRAFLORES 10.00 1.50 |INDEPENDENCIA 12.00 2.00 [PACHACAMAC 30.00 2.50
. PUEBLO LIBRE 5.00 1.50 |S).MIRAFLORES 15.00 2.00 [PUCUSANA 30.00 2.50
RIMAC 7.00 1.50 |5. MARTIN DE P. 12.00 2.00 JPUENTE PIEDRA 30.00 2.50
SAN ISIDRO 7.00 1.50 |VILLA MARIA 15.00 2.00 |PUNTA NEGRA 30.00 2.50
SURCO 15.00 1.50 }SAN JUAN DE L. 15.00 2.00 {PUNTA HERMOSA 30.00 2.50
SAN MIGUEL 8.00 1.50 [LOS OLIVO5 12.00 2.00 ]SAN BARTOLO 30.00 2.50
SURQUILLO 10.00 1.50 [SANTA ANITA 12.00 2.00 |5ANTA MARIA 30.00 2.50
SAN BORIA 10.00 1.50 JAEREOPUERTO 18.00 2.00 |SANTA RO5A 30.00 2.50
SAN LUIS 10.00 1.50 (LA PUNTA PCC 18.00 2.00 |VILLA EL SALVADOR 25.00 2.50

*Monto méximo referencial dependiendo del fugar det distrito hacia donde se realiza la comision.

El presente cuadro es desde la Oficina Principal a los siguientes distritos.
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ANEXO N° 004

ACTA DE ARQUEO DEL FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO

Siendo las horas .......... del dia .. sy S€ procedid a efectuar el Argueo del Fondo para
Pagos en Efectivo, a cargo del sefior . - . €n cumplimiento de lo dispuesto en el
inciso e) del amcu!o 36° de la Dlrectwa de Tesorena N° 001 2007 -EF/77.15 v segdn Resolucién de
Gerencia General N°  -2011,

DINERO EN EFECTIVO
Denominacién Cantidad Importe §/.

Billetes de 200 nuevos soles

Billetes de 100 nuevos soles

Billetes de 50 nuevos soles

Billetes de 20 nuevos soles

Billetes de 10 nuevos soles

Manedas de 5 nuevos soles

Monedas de 2 nuevos soles

Monedas de 1 nuevo sol

Monedas de 50 céntimos de nuevo sol

Monedas de 20 céntimos de nuevo sol

Monedas de 10 céntimos de nuevo sol

Sub Total 5/.

DOCUMENTOS PAGADOS
Documento
Fecha Clase Numero

Detalle del Gasto Importe S/.

Sub Total S/.

DOCUMENTOS PROVISIONALES POR RENDIR

Documento
Fecha Clase Namero Detalle del Gasto Importe S/.

Sub Total S/.

RESUMEN:

Concepto Importe S/.

Fondo asignado

Dinero en efectivo

Documentos pagados

Documentos provisionales por rendir
Total Rendido |
Faltante [/ Sobrante

Responsable del arqueo Responsable del Fondo
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