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DIRECTIVA PARA LA CERTIFICACION DE
CREDITO PRESUPUESTARIO EN EL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA

OBJETIVO:

Normar las acciones y procedimientos especificos a seguir por las unidades
organicas conformantes del Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA del
otorgamiento y  obtencibn de  "CERTIFICACION DE  CREDITO

PRESUPUESTARIO”.

FINALIDAD:

Garantizar que todo compromiso de gasto cuente con el crédito presupuestario
aprobado en el Presupuesto Institucional del] SERPAR-LIMA.

. ALCANCE:

Estan comprendidos dentro de los alcances de la presente Directiva, las Gerencias,
Sub-Gerencias y Unidades Organicas que conforman el SERPAR-LIMA, que

ordenan Gastos.
BASE LEGAL:

Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Administrativo General.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Ptiblico

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

Ley N°® 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013,
Ley N° 29952, Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el Afio Fiscal 2013.

* Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
» Decreto Legislativo N°1057, Ley que regula el régimen especial de contratacion
administrativa de servicios y su Reglamento.

Resolucién Directoral N°002-2010-EF/76.01, que aprusba la Directiva N°001-
2010-EF/76.01, "Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” y su modificatoria
aprobada con Resolucién Directoral N°003-2011-EF/76.01 y N° 002-2012-
EF/50.01 asi como sus respectivos Anexos.

Rescluciéon de Gerencia General N° 428-2012 que aprueba el Presupuesto
Institucional de Apertura de Ingresos y Gastos del SERPAR-LIMA
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2013.
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V. MARCO CONCEPTUAL.:

En Aplicacion del Art. 11° Numeral 11.2 de la Directiva N°001-2010-EF/76.01
Directiva para la Ejecucion Presupuestaria, aprobada con Resolucion Directoral N°
002-2010-EF/76.01, modificada con las Resoluciones Directorales N° 003-2011-
EF/76.01 y N° 002-2012-EF/50.01 la Oficina de Presupuesto queda facultada para
dictar los procedimientos y lineamientos que considere necesario referidos a la
informacién, documentos y pasos que deberd cumplir la Unidad Ejecutora para
llevar a cabo la certificacion.

La "Certificacion de Crédito Presupuestario” en gastos de personal, bienes,
servicios y capital constituye un acto de administraciéon que realiza la Oficina de
Planificacion y Presupuesto o la que haga sus veces y tiene por finalidad garantizar
que se cuenta con el crédito presupuestario disponible, suficiente y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al Presupuesto Institucional

., aprobado. Dicha certificacion implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el
perfeccionamiento del compromiso y la realizacion del correspondiente reyistro
presupuestario.

El Crédito Presupuestario, constituye el monto consignado en el Presupiesto
Institucional y sus Modificaciones; que tiene por objeto la ejecucion del (asto
publico con caracter limitativo. No se puede comprometer ni devengar gasto; por
cuantia superior al monto de los Créditos Presupuestarios autorizados. Siendonulo
de pleno derecho, los actos de administracion que incumplan dicha limitacion.

La Oficina de Planificacion y Presupuesto es aquella dependencia organic: d el
SERPAR-LIMA que emite en documento la "Certificaciéon del Crdito
Presupuestario” y lleva el registro de las citadas certificaciones, con el objet de
determinar los Saldos disponibles para expedir nuevas certificaciones.

T VI LINEAMIENTOS

6.1 Las areas responsables de metas presupuestarias de la Unidad Ejecutora, preio a
la ejecucion del gasto, para contratar y/o adquirir un compromiso, deben catar
obligatoriamente con la "Certificacién de Crédito Presupuestario”. Para dichefir,
deben solicitar con documentos sustentatorios y de manera expresa alors
responsables del registro de Certificacion segln corresponda. La solicitud d €
"Certificacion de Crédito Presupuestario” se efecta para ios gastos siguientes:

2.1 Personal y Obligaciones Sociales

2.2 Pensiones y otras Prestaciones Sociales
2.3 Bienes y Servicios

2.4 Donaciones y Transferencias

2.5 Otros Gastos

2.6 Adquisicion de Activos No financieros.

......
......
LY $98
D
.....

. DIRECTORA
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Para los bienes y servicios del Gasto Corriente, las Gerencias y/o Direccices=s
deberan formular el Cuadro de Necesidades en relacion directa a su Plan Operdiroo
aprobado (POI) 2013, limitandose a adquirir bienes y servicios que les pemnt=
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cumplir las metas y objetivos trazados, haciendo uso racional y en estricto
cumplimiento de las medidas de austeridad establecidas en ias normas legales

pertinentes. '

Para los proyectos de inversion, estos deben de estar considerados en el
Presupuesto Institucional 2013, y las areas responsables de su ejecucién deben
formular con mucha precision el Presupuesto Analitico de Gastos que
correspondan al proyecto para el afio fiscal en ejecucién, el mismo que debera
guardar coherencia con el expediente técnico 6 estudio definitivo aprobado de! PIP,
bajo exclusiva responsabilidad del Gerente Técnico y el profesional que conduzca

la ejecucién del Proyecto.

En el caso de los Proyectos de Inversién con obligaciones contractuales que
superen el afio fiscal, el documento de Certificacion emitida por la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, deberd ser suscrito ademas por el Gerente
Administrativo, a fin de que se garantice la programacién de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscaies

subsiguientes.

Para tal fin la Gerencia Administrativa coordina con la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, a efecto que se prevean los recursos que se requieran para el
financiamiento del documento suscrito. La "Certificacién de Crédito Presupuestario”
es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse, o de ser modificado en la
descripcién de su objeto, siempre y cuando estén debidamente justificadas dichas
modificaciones y se cuente con la verificacién correspondiente del responsable de

presupuesto o quien haga sus veces.

Cuando la Sub-Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares informe que el

monto del compromiso es inferior a la “Certificacién de Crédito Presupuestario”.
expedido para tal fin, se procederd a rebajar la "Certificacion de Crédito’

Presupuestario” por el valor no comprometido, liberando asi el crédito presupuestal
en dicho monto, siempre que tales acciones estén debidamente justificadas y

sustentadas legal y técnhicamente.

La presente directiva es de aplicacién para todas las fuentes de financiamiento que
componen el Presupuesto Institucional del SERPAR-LIMA.

PROCEDIMIENTOS

Las diferentes areas del SERPAR-LIMA solicitan ia necesidad de un bien o servicio
a traves del formato requerimiento de gasto, el cual es registrado por el usuario en
el Sistema de Gestion Administrativa debiendo ser aprobado por el Gerente y/o
Director de la Oficina, para luego ser cotizado por la Sub-Gerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares; quien a su vez remite dichos documentos a
la Oficina de Planificacién y Presupuesto para el otorgamiento de la "Certificacion
de Crédito Presupuestario” utilizando el Anexo N°01 , adjuntando un resumen
explicativo que sustente el gasto, indicando el objetivo y la meta a cumplir por el

area responsable.
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7.2 La solicitud de Certificacién es registrada en el Sistema y la Oficina de Planificacién
y Presupuesto a través de la Unidad de Presupuesto y Estadistica, verifica_ 'si
cuenta con el crédito presupuestario disponible, precisando que para su aprobacion
la Oficina de Planificacion y Presupuesto considera que el monto resultante para
certificacion cuenta con la sustentaciéon técnica de conformidad a las normas,
obedece al Cuadro de Necesidades aprobado para el afio relacionado al POl en el
Gasto corriente y al Presupuesto Analitico de Gastos en relacion directa al
Expediente Técnico aprobado, cuyos costos obedecen a la viabilidad establecida
en la pre-inversion en el Marco del Sistema Nacional de Inversion Publica para la
gjecucion de proyectos de Inversion.

Se debe precisar que la informacién resultante tiene caracter de “"Declaracion
Jurada", sujeto a la aplicacion de los principios de Presuncion de Veracidad y
Privilegio de Controles Posteriores que establece la Ley N° 27444, Ley de

Procedimiento Administrativo General.

7.3 El reporte de certificacion de Crédito Presupuestario sellado y firmado por el
responsable de la Oficina de Presupuesto y Planificacién es remitido a la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, para dar inicio a los tramites de los
compromisos correspondientes.

7.4 La Oficina de Planificacién y Presupuesto a través de la Unidad de Presupussto y
Estadistica debe llevar el registro y control de las certificaciones de créidito
presupuestario realizadas, con el objeto de determinar saldos disponibles para
expedir nuevas certificaciones.

7.5 Para el caso de las Planillas de Pago (Permanentes, Contratados, CAS y Gerentes
Publicos) al décimo dia de cada trimestre la Sub-Gerencia de Personal via infame
correspondiente solicitara las certificaciones de Crédito Presupuestario parg <l
trimestre en mencién a la Oficina de Planificacion y Presupuesto; en la que deteran
detallar claramente los rubros a considerar en las planillas a efecto de que Ia
Oficina de Presupuesto otorgue la certificacion en las especificas de gastos
correspondiente; la cual sera otorgada mediante el Memorandum respectivocorn
copia a la Gerencia General y Gerencia Administrativa respectivamente.

R
1)
o Sl %o_

7.6 De igual forma en materia de "Certificacion de Crédito Presupuestario” para el jag ©
de beneficios sociales, la Sub-Gerencia de Personal via Gerencia Administritiv.a

- remitira los actuados y el proyecto de Resolucién Administrativa que reconizc.Aa
dicho pago, a la Oficina de Planificacién y Presupuesto para su visto y Certificaio ;i
de Credito Presupuestario. En caso que esta deba hacerse por mandato Judiciil see
adjuntara ademas la resolucién de la Sentencia en calidad de cosa juzgada yun=a
copia de la Sentencia Judicial consentida y ejecutoriada.

_’"ﬁ N » /.7 En lo concerniente a la Certificacion Presupuestaria para el otorgamiento de la=s
Cajas Chicas, esta debera ser solicitada con el documento respectivo pa i=a
Gerencia Administrativa a inicio del afo: para lo cual la Oficina de Planificaciin =
Presupuesto otorgara la certificacion correspondiente, asignandole el giso
correspondiente a través de una relacién de 6 (seis) especificas de gastess
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definiendo asi el techo presupuestal para la Oficina Central y/o parque zonal; y a
efecto de que la Sub-Gerencia de Tesoreria lleve un control adecuado del mismo.

.8 Para el caso de dietas, la Gerencia General con el documento correspondiente
solicitara en los primeros dias de cada Mes la Certificacién de Crédito
Presupuestario para su atencion en forma mensual a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, la misma que sera otorgada por parte de esta ltima con el informe
correspondiente.

.9 En el caso de otro tipo de gasto no contempiados en los parrafos anteriores se
procedera a otorgar la certificacion presupuestal previa solicitud con el documento
respectivo por parte del area usuaria.

110 Para la contratacion de personal CAS debe de cefiirse a lo establecido en Ia
Directiva  N°  001-2011-SERPAR-LIMA/GG/GA/SGP/MML  “Directiva  de
procedimiento para Contratacién de Trabajadores sujetos al Régimen Especial de

- Contratacién Administrativa de Servicios CAS del Servicio de Parques de Lima”
aprobado con Resolucién de Gerencia General N° 312-2011 de fecha 14 de

Noviembre del 2011.

REQUERIMIENTO CAS

El area usuaria (Gerencias, Sub-Gerencias, Administradores de Parques) remitira a
la Gerencia General, el requerimiento para la contratacion administrativa de
servicios, la cual debe de anexar necesariamente el informe que sustente la
necesidad del servicio y los términos de referencia. Copia del requerimiento debe
ser remitido a la Sub-Gerencia de Personal para su conocimiento. -

Recibido el requerimiento por parte de la Gerencia General, procedera a evaluar su
aprobacion; y con el mismo sera remitido a la Gerencia de Administracion para su
tramite y ejecucion, derivandolo a la Oficina de Planificacién y Presupuesto para la
certificacion presupuestaria correspondiente. Cumplido ello, debe de remitirse el
requerimiento con todos sus antecedentes para su tramitacion.

Debera detallarse en el informe a enviar si el requerimiento es de un personal
nuevo o es para reemplazar. Si es por reemplazo se enviara todos los datos y
especificaciones del personal que dejé el cargo, adjuntando los términos de

referencia del personal a reemplazar.
REQUERIMIENTO DESIGNACION DE UN CAS

Segln la Ley N° 20849 de fecha 06 de Abril del 2012 — Disposiciones
~ Complementarias Finales.

Primera. Contratacion de Personal Directivo.

El personal establecido en los numerales 1), 2) e inciso a) del numeral 3) del
articulo 4° de la Ley 28175 Ley de Marco del Empleo Publico , contratado por el
Reégimen Laboral Especial del Decreto Legislativo 1057, esta excluido de las reglas
establecidas en el articulo 8 de dicho Decreto Legislativo. Este personal solo puede
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ser contratado para ocupar una plaza orgénica contenida en el Cuadro de

Asignacion de Personal-CAP de la entidad.

La Gerencia General realizara el requerimiento para la contratacidon administrativa
de servicios, la cual debera anexar los términos de referencia. Copia del
Requerimiento debera ser remitido a !la Sub-Gerencia de Personal para su

conocimiento.

La Gerencia General procedera a remitir a la Gerencia de Administracion para su
tramite y ejecucion; derivandolo a la Oficina de Planificacion y Presupuesto para la
Certificacion Presupuestaria correspondiente; cumplido ello, debe de remitr el
requerimiento con todos sus antecedentes a la Sub-Gerencia de Personal para
proyectar la Resolucion de Designacion respectiva.

. VIIl RESPONSABILIDAD

8.1 La responsabilidad por la ejecucion adecuada del compromiso es solidaria con Ia
maxima autoridad administrativa de! SERPAR-LIMA y con aquel que cuente con
disposicion expresa para comprometer gastos en el marco del Articulo 7° de laLey
N°28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

oo if]_Conforme a lo dispuesto en el numeral 1.1 del Articulo IV de la Leydel
wd\OProcedimiento Administrativo General, el Principio de legalidad, las autoridides

administrativas deben actuar con respeto al marco normativo vigente, dentro d:las
& | facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los queles

fueron conferidas.

9.2 La Sub-Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, deben tener en cunta
. la atencidn de las obligaciones conforme a las estipulaciones establecidas enos
contratos de Bienes, Servicios y Adquisicion de Activos No financieros, Leyd e
Contrataciones del Estado y su Reglamento. Asi como contemplar la oportunidd v
cuantia de las obligaciones contractuales existentes y nuevas que se deriven dis u
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones, dentro del marco presupuetzal
asignado, sin requerir demandas adicionales a lo programado en el presupusto
.anual, caso contrario dichos actos administrativos o de administracion seran nio s

de pleno derecho.

9.3 En lo que respecta al Cuadro de Necesidades, la Sub-Gerencia de Abastecimigtc
._ Yy Servicios Auxiliares, absolvera cualquier duda sobre el listado de precios quie|
‘. Cuadro de Necesidades contiene. De producirse algun tipo de modificacién eie |

"?; mismo, se comunicara a las unidades respectivas.
=i

e &
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INFORME N° 104-2013/SERPAR-LIMA/GG/OPP/UPR/MML H/ l(ﬂ

A : Dr. PEDRO TOLEDO CHAVEZ SR g
Gerente General A ; ; B
DE : Ing. MARIA DEL CARMEN ORIHUELA VICUNA
Directora de la Oficina de Planificacién y Presupuesto
ASUNTO : IMPLEMENTACION DE RECOMENDACION
REFER. : MEMORANDUM N° 197-2013/SERPAR-LIMA/GG/MML
FECHA : Lima, 17 de Junio de 2013

Mediante el presente me dirijo a Usted para informarle que a efecto de
dar respuesta a su documento de la referencia respecto a la implementacion de la
recomendacion efectuada por la Sociedad de Auditoria Coronado-Velasco en el Examen
Especial de la Informacion Presupuestal Ejercicio 2012; sobre ‘la emision de lineamientos
internos, estableciendo los procedimientos para la certificacion del crédito presupuestaro de
cada gasto, acorde a la normatividad vigente, estableciendo las funciones y competenciss de
cada dependencia”; esta Oficina eleva el Proyecto de “Directiva para la Certificacion de Cédito ¥
Presupuestario en el Servicio de Parques de Lima — SERPAR-LIMA” la misma que hasido
consolidada teniendo en consideracion los alcances efectuados por las Sub-Gerenciss de
Tesoreria, Personal y Contabilidad, conjuntamente con el Proyecto de Resolucion de Gerincia

General para la aprobacién correspondiente.

Es cuanto informo a Usted para los fines correspondiente,

Atentamente,

c.c: OCI
Archivo

il .
DFICINA DE PLANIFICALE YESTO
SERPAM R, ..

Muonigipatidad Metropolitens de Lima
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INFORME N° 010-2013/SERPAR-LIMA/GG/OPP/UPR/MNL

A : Ing. MARIA DEL CARMEN ORIHUELA VICUNA
Directora de la Oficina de Planificacion y Presupuesto
DE : Eco. EDUARDO RODRIGUEZ MENDOZA
Jefe de la Unidad de Planificacion y Racionalizacion
ASUNTO : IMPLEMENTACION DE RECOMENDACION
REFER. : MEMORANDUM N° 197-2013/SERPAR-LIMA/GG/MML
FECHA : Lima, 17 de Junio de 2013

Tengo a bien dirigirme a Usted para dar respuesta al documentode la
referencia, respecto a la implementacién de recomendacion efectuada por la Sociedid de
Auditoria Coronado-Velasco en el Examen Especial de la Informacién Presupuestal Ejercicio
2012; sobre “la emisién de lineamientos internos, estableciendo los procedimientos pira la
certificacién del crédito presupuestario de cada gasto, acorde a la normatividad viente,
estableciendo las funciones y competencias de cada dependencia’.

A efecto de implementar dicha recomendacion esta Unidad ha elaborado el Proyech de
‘Directiva para la Certificacion de Crédito Presupuestario en el Servicio de Parques de Lna —
SERPAR-LIMA” la misma que ha sido consolidada teniendo en consideracion los alcaces
efectuados por l[as Sub-Gerencias de Tesoreria y Personal, [a cual elevo a.su despacho on el
Proyecto de Resolucion de Gerencia general para la aprobacion correspendiente. ‘

Es cuanto informo a Usted para los fines correspondiente,
Atentamente,

c.c:
Archivo

EDUARDD RODRIGUEZ MENDOZA

FE
Unidad de Plantficacién y Racténalizacion
SERVICIO DE PARQUES
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA E LIMA
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“Afio de 1a Inversién para el Desarrollo Rural y Ia Seguridad Alimentaria™

DIRECTIVA PARA LA CERTIFICACION DE
CREDITO PRESUPUESTARIO EN EL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA

OBJETIVO:

Normar las acciones y procedimientos especificos a seguir por las unidades
organicas conformantes del Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA del
otorgamiento y  obtencion de  "CERTIFICACION DE CREDITO

PRESUPUESTARIO".

FINALIDAD:

Garantizar que todo compromiso de gasto cuente con el crédito presupuestario
aprobado en el Presupuesto Institucional del SERPAR-LIMA.

. ALCANCE:

Estan comprendidos dentro de los alcances de la presente Directiva, las Gerencias,
Sub-Gerencias y Unidades Organicas que conforman el SERPAR-LIMA, que

ordenan Gastos.
BASE LEGAL:

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pablico

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N°® 287186, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2013.
Ley N° 20052, Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el Afio Fiscal 2013.

 Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
» Decreto Legislativo N°1057, Ley que regula el régimen especial de contratacidn
administrativa de servicios y su Reglamento.

Resolucién Directoral N°002-2010-EF/76.01, que aprueba la Directiva N°001-
2010-EF/76.01, "Directiva para la Ejecucidon Presupuestaria” y su modificatoria
aprobada con Resolucién Directoral N°003-2011-EF/76.01 y N° 002-2012-
EF/50.01 asi como sus respectivos Anexos.

Resolucion de Gerencia General N° 428-2012 que aprueba el Presupuesto
Institucional de Apertura de |Ingresos y Gastos del SERPAR-LIMA

correspondiente al Ejercicio Fiscal 2013.
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cumplir las metas y objetivos trazados, haciendo uso racional y en estricto
cumplimiento de las medidas de austeridad establecidas en las normas legales

pertinentes.

Para los proyectos de inversiéon, estos deben de estar considerados en el
Presupuesto Institucional 2013, y las areas responsables de su ejecucién deben
formuiar con mucha precision el Presupuesto Analitico de Gastos gue
correspondan al proyecto para el ano fiscal en ejecucién, el mismo que debera
guardar coherencia con el expediente técnico ¢ estudio definitivo aprobado del PIP,
bajo exclusiva responsabilidad del Gerente Técnico y el profesional que conduzca

la ejecucion del Proyecto.

En el caso de los Proyectos de Inversion con obligaciones contractuales que
superen el afo fiscal, el documento de Certificacion emitida por la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, debera ser suscrito ademas por el Gernte
Administrativo, a fin de que se garantice la programacién de los recusos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

Para tal fin la Gerencia Administrativa coordina con la Oficina de Planificaciin y
Presupuesto, a efecto que se prevean los recursos que se requieran pan el
financiamiento del documento suscrito. La "Certificacion de Crédito Presupuestario”
es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse, o de ser‘modificado e |a
descripcion de su objeto, siempre y cuando estén debidamente: justificadas dichas
modificaciones y se cuente con la verificacion correspondiente del responsable de

presupuesto o qwen haga sus veces.

Cuando la Sub-Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares informe que el
monto del compromiso es inferior a la “Certificacion de Crédito Presupuestaio”
expedido para tal fin, se procedera a rebajar la "Certificacion de Crédito
Presupuestario” por el valor no comprometido, liberando asi el crédito presupuestzl
en dicho monto, siempre que tales acciones estén debidamente justificadas w

sustentadas legal y técnicamente.

La presente directiva es de aplicacién para todas las fuentes de fmanctamlento que
componen el Presupuesto Institucional del SERPAR-LIMA.

Vil. PROCEDIMIENTOS

Las diferentes areas del SERPAR-LIMA solicitan la necesidad de un bien o seniic
a través del formato requerimiento de gasto, €l cual es registrado por el usuaricera
el Sistema de Gestidon Administrativa debiendo ser aprobado por el Gerenteyc>
Director de. la Oficina, para luego ser cotizado por la Sub-Gerencia de=
Abastecimiento y Servicios Auxiliares; quien a su vez remite dichos documentcs zm
la Oficina de Planificacion y Presupuesto para el otorgamiento de la "Certificadérm
de Crédito Presupuestario” utilizando el Anexo N°01 , adjuntando un resuners
explicativo que sustente el gasto, indicando el objetivo y 1a meta a cumplir pa =¥

area responsable.
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V. MARCO CONCEPTUAL:

En Aplicacion del Art. 11° Numeral 11.2 de la Directiva N°001-2010-EF/76.01
Directiva para la Ejecucion Presupuestaria, aprobada con Resolucién Directoral N°
002-2010-EF/76.01, modificada con las Resoluciones Directorales N° 003-2011-
EF/76.01 y N° 002-2012-EF/50.01 la Oficina de Presupuesto queda facultada para
dictar los procedimientos y lineamientos que considere necesario referidos a ia
informacion, documentos y pasos que deberd cumplir la Unidad Ejecutora para
llevar a cabo la certificacion.

La "Certificacion de Crédito Presupuestario" en gastos de personal, bienes,
servicios y capital constituye un acto de administracién que realiza la Oficina de
Planificacion y Presupuesto o la que haga sus veces y tiene por finaiidad garantizar
que se cuenta con el crédito presupuestario disponible, suficiente y libre de
afectacién, para comprometer un gasto con cargo al Presupuesto Institucional
aprobado. Dicha certificacién implica ia reserva del crédito presupuestario, hasta el
perfeccionamiento del compromiso y la realizacion del correspondiente registro

presupuestario.

El' Crédito Presupuestario, constituye el monto consignado en el Presupuesto
Institucional y sus Modificaciones; que tiene por objeto la gjecucion del gasto
plblico con caracter limitativo. No se puede comprometer ni devengar gastos por
cuantia superior al monto de los Créditos Presupuestarios autorizados. Siendo nulo
de pleno derecho, los actos de administracién que incumplan dicha limitacién.

La Oficina de Planificacién y Presupuesto es aquella dependencia organica del
SERPAR-LIMA que emite en documento Ia "Certificacion del Crédito
Presupuestario” y lleva el registro de las citadas certificaciones, con el objeto de
determinar los Saldos disponibles para expedir nuevas certificaciones.

VI. LINEAMIENTOS

5.1 Las areas responsables de metas presupuestarias de la Unidad Ejecutora, previo a
la ejecucion del gasto, para contratar y/o adquirir un compromiso, deben contar
obligatoriamente con la "Certificacion de Crédito Presupuestario”. Para dicho fin,
deben solicitar con documentos sustentatorios y de manera expresa a los
responsables del registro de Certificacién segtin corresponda. La solicitud de
"Certificacion de Crédito Presupuestario” se efectda para los gastos siguientes:

7 PARG
vese 2.1 Personal y Obligaciones Sociales
2.2 Pensiones y otras Prestaciones Sociales
2.3 Bienes y Servicios
2.4 Donaciones y Transferencias

. 2.5 Otros Gastos

2.6 Adquisicion de Activos No financieros.

%

1A
=
B
!

s,

PP

DiRECoRs 5
&

Para los bienes y servicios del Gasto Corriente, las Gerencias y/o Direcciones
deberan formular el Cuadro de Necesidades en relacién directa a su Plan Operativo
aprobado (POI) 2013, limitandose a adquirir bienes y servicios que les permita
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7.2 La solicitud de Certificacion es registrada en el Sistema y la Oficina de Planificacion

' y.Presupuesto_a través de la Unidad de Presupuesto y Estadistica, verifica si

- cuenta con el crédito presupuestario disponible, precisando que para su aprobacidn

la.Oficina de Planificacién y Presupuesto considera que el monto resultante para

certificacion cuenta con la sustentacion técnica de conformidad a las normas,

. obedece al Cuadro de Necesidades aprobado para el afio relacionado al POl en el

Gasto ‘corriente y al Presupuesto Analitico de Gastos en relacién directa al

- Expediente Técnico aprobado, cuyos costos obedecen a la viabilidad establecida

en la pre-inversién en el Marco del Sistema Nacional de Inversién Pubiica para Ia

ejecucion de proyectos de Inversion.

- Se debe precisar que {a informacion resultante tiene caracter de "Declaracion

-~ Jurada", sujeto. a la aplicacién de los principios de Presuncién de Veracidad y

- Privilegio de™"Controles Posteriores que establece la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

o LT

7.3 El 'repo&e"de éeﬁifiéaéién de Credito Presupuestario sellado y firmado por el
responsable de:la Oficina de Presupuesto y Planificacion es remitido a la Oficina de
Abastecimiento: -y . Servicios Auxiliares, para dar inicio a los tramites de los

compromisos corréspondientes.

- 7.4 La Oficina de Planificacion y Presupuesto a través de la Unidad de Presupuesto y
. Estadistica debe llevar el registro y control de las- certificaciones de crédito
~ presupuestario reaiizadas, con el objeto de determinar saldos disponibles para

expedir nuevas certificaciones.

7.5 Para‘el caso dé las Planilfas de Pago (Permanentes, Contratados, CAS y Gereites

- Publicos) al décime dia de cada trimestre la Sub-Gerencia de Personal via infarme
~correspondiente solicitara las certificaciones de Credito Presupuestario par: el

“trimestre en mencién a la Oficina de Planificacion y Presupuesto; en la que deberan

- *. detaliar. claraméente '[6s rubros a considerar en las planiilas a efecto de qut Ia

. .- Oficina de Presupuesto otorgue la_certificacién en las especificas de gatos

. ' correspondiente; la cual serd otorgada mediante el Memorandum respectivo co n
copia a ila“Gere_hcia“G‘eneral y Gerencia Administrativa respectivamente. '
De igual forma en matéria de "Certificacion de Crédito Presupuestario” para el pig«o
.de -beneficios Socia_ig"s, la Sub-Gerencia de Personal via Gerencia Administraiva
. remitird los actuados y el _proyecto de Resolucién Administrativa que reconacaa
dichopago, a la.Oficina de Planificacion y Presupuesto para su visto y Certificatomn
. de Credito Presupuestario. En caso que esta deba hacerse por mandato Judicidses
. adjuntard adehias la resolucion de la Sentencia en calidad de cosa juzgada y in=a

. copia de |a Sentencia Judicial-consentida y ejecutoriada,

J-7 En lo concerniente a la Certificacion Presupuestaria para el otorgamiento de hss
Cajas Chicas, -esta debera ser solicitada con el documento respectivo poi l=a
Gerencia Administrativa a inicio del afio: para lo cual la Oficina de Planificacit v/
... 1] Presupuesto " -otorgara- la. certificacion correspondiente, asignandole el gatc
&/ correspondiente’ ‘a-través de una relacién de 6 (seis) especificas de gasis
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definiendo asi el techo presupuestal para la Oficina Cenfral y/o parque zonal v a ny

efecto de que la Sub-Gerencia de Tesoreria lleve un control @decuado del mismo.:

7.8 Para el caso de dietas, la Gerencia General con el documento. correspondlenteﬂ
solicitara en los primeros dias ‘de cada Mes Ia Certlﬂcaclon de Crédito-- -~ °
Presupuestario para su atencién en forma mensual a la Oficina de Planificacién Yoo
Presupuesto, la misma que sera otorgada. por parte de esta ultlma COn el lnforme“ o

ek '; -_,7 PN

correspondiente,

7.9 En el caso de otro tipo de gasto no contemplados en los parrafos antenores se S
procedera a otorgar la certificacién presupuestal previa solicitud con_ el documento o

respectivo por parte del area usuaria.

7.10 Para la contratacién de personal CAS debe de cefiirse’a lo establec:ldo en Ia
Directiva - N°  001-2011-SERPAR-LIMA/GG/GA/SGP/MML~  “Directiva’ ode

procedimiento para Contratacién de Trabajadores sujetos al: Reglmen Espec:al de-~

Contratacion Administrativa de Servicios CAS del Servicio-de Parques de Lima?. = .
aprobado con Resolucién de Gerenc:a ‘General N° 312 2011 de fecha 14.de e

Noviembre del 2011.

REQUERIMIENTO CAS o

El area usuaria (Gerencias, Sub- Gerenmas Admlnlstradores de Parques) remitlra a
la Gerencia General, el requerimiento para la contratacién adinistrativa de
servicios, la cual debe de anexar necesariamente el informe que sustente la

neceSIdad del servicio y los términos de referencia. Copia del requerlmlento debe — B

ser remitido a la Sub-Gerencia de Persenal para su cono<:|m|ento

Recibido el requerimiento por parte de la Gerencia General; procedera a evaluar su o
aprobacién; y con el mismo sera remitido a la Gerencia de Administracion para su- -

tramite y ejecucién, derivandolo a la Oficina de Planificacion y Presupuesto parala =~ .- ..
certificacién presupuestaria correspondiente. Cumplido ello, debe de rermtlrse el .

requerimiento con todos sus antecedentes para su tramitacion, . cm e

Debera detallarse en el informe a enviar si ¢l requerimiento es. de un personal, '

nuevo o es para reemplazar. Si es por reemplazo $e enviara- todos los datos y - ..
especificaciones del personal que dejo el cargo adjuntando IoS termlnos de o

referencia del personal a reemplazar.”

REQUERIMIENTO DESIGNACION DE UN CAS

et

Complementarias Finales.

Primera. Contratacion de Perso‘nal Dire'c'ﬁv:c;;

) e inciso a) del numerar 3) del \

.

El personal establecido en los numerale,

Régimen Laboral Especial del Decreto Legislative 1057, esta exclundo de las reglas
establecidas en el articulo 8 de dlChO Decreto Leglslanv

Segln la Ley N° 29849 de fecha 06 de Abnl del 2012 - Dlsposmlones_f-;,:}:

articulo 4° de la Ley 28175 Ley de Marco-del Empfeo Publico , contratado:por el

Este personal 30[0 puede" '_:.'. e :
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-ser contratado para ocupar una plaza organica contenida en el Cuadro de
Asignacion de Personal-CAP de la entidad.

La Gerencia General realizara el requerimiento para la contratacion administrativa
de servicios, la cual deberd anexar los términos de referencia. Copia del
Requerimiento debera ser remitido a la Sub-Gerencia de Personal para su

conocimiento.

La Gerencia General procedera a remitir a la Gerencia de Administracién para su
tramite y ejecucion; derivandolo a la Oficina de Planificacién y Presupuesto para la
Certificacion Presupuestaria correspondiente; cumplido ello, debe de remitir el
requerimiento con todos sus antecedentes a la Sub-Gerencia de Personal para

proyectar la Resolucién de Designacién respectiva.

Viit RESPONSABILIDAD

8.1 La responsabilidad por la ejecucion adecuada del compromiso es solidaria cin la
maxima autoridad administrativa del SERPAR-LIMA y con aquel que cuente con
disposicién expresa para comprometer gastos en el marco del Articulo 7° de lzL.ey
N°28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Conforme a lo dispuesto en el numeral 1.1 del Articulo IV de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, el Principio de legalidad, las autoriddes
administrativas deben actuar con respeto al marco normativo vigente, dentro d¢ laxs

facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les
fueron conferidas.

9.2 La Sub-Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, deben tener en cunta
la atencidn de las obligaciones conforme a las estipulaciones establecidas enlors
contratos de Bienes, Servicios y Adquisicion de Activos No financieros, Leyd e
Contrataciones del Estado y su Reglamento. Asi como contemplar la oportunidd vy
cuantia de las obligaciones contractuales existentes y nuevas que se deriven de s u
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones, dentro del marco presupuest=l
asignado, sin requerir demandas adicionales a lo programado en el presupusste
anual, caso contrario dichos actos administrativos o de administracién seran nio=s
de pleno derecho.

9.3 En lo que respecta al Cuadro de Necesidades, la Sub-Gerencia de Abastecimieto
y Servicios Auxiliares, absolvera cualquier duda sobre el listado de precios qie ezl
Cuadro de Necesidades contiene. De producirse algtin tipo de modificacion e) e=!
mismo, se comunicara a las unidades respectivas.
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. S’E RPAR PARQUES DE LIMA SERVICIO DE PARQUES DE LIMA

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO N° 2013 - 0000000000
R.D. N° 030-2010-EF/76.01

N° Requerimiento :
REF.
Rubro Especifica de Gasto Certificacion Crédito Presupuestario
TOTAL
Funcién Programa Sub-Programa
Actividad Rubro Especifica de PCA
Gasto
Centro Fecha PIM Totai Saldo Certificacion Satdo
Costo Certificacion Compromisos Presupuestai Crédito Presipuestal
Anteriores Anterior Presupuestario

Observaciones

Nota:

La Oficina de Administracion y Finanzas, debera tener en cuenta que los compromisos se realizan dentro del marco
de los créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto Institucional, con sujecion al mento del PCA, por el
monto total anualizado de la obligacién. Ar. 14 inc. b de fa Directiva N° 005-2010-EF/76.01

lLima, 1 /
Con Ia visacion correspondiente, pase a la
Oficina de Administracion y Finanzas para
su tramite

=)

L2 DPARATODOS
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