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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° Q,O J/J 011 oL
N SERWCIQ 0F PaROUES 0E LIW\
Lima, o YO0y Auid, SUB-GERENC ) \m ABASTECIMIENTO
AR LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES 24 orr. 200
o HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION: RIS v 5 83O
T Visto el Informe N° 138-2011/SERPAR-LIMAIGGIGAMML, de fechs 0 et dar 3071 el

Informe N° 716-2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/SGASA/MML, de fecha 17 de Octubre del 2011;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Informe N° 138-2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML, de fecha 20 Octubre
del 2011 la Gerencia de Administracion, eleva proyecto de Directiva que establece los lineamientos para la
Transferencia Interna de Bienes debidamente visado;

Que, de acuerdo al Informe N° 716-2011/SERPAR-LIMA/GA/SGASA/MML de fecha 17 de
Octubre del 2011 la Sub-Gerencia de Abastecimiento y SS.AA., remite un proyecto de Directiva que establece
los lineamientos para la Transferencia Interna de Bienes;

Que, con anterioridad a la presente directiva se ha normado la Asignacion, Custodia y
Supervision de los Bienes Muebles de Propiedad del SERPAR-LIMA a través de la Resolucion de Gerencia
General N° 248-2011 y; siendo necesario plantear la forma adecuada y ordenada la movilizacion de los bienes
>+ dentro de la entidad se hace necesario aprobar la presente Directiva;

De conformidad con la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades; Resolucion de Gerencia

: General N°179-2010 que aprueba el Reglamento de Bienes Muebles de propiedad del SERPAR-LIMA; Ley N°
| 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA que
aprob6 el Reglamento de la Ley N° 29151 que creé el Sistema Nacional de Bienes Estatales; Resolucion de
Gerencia General N° 248-2011 que aprueba la Directiva para Normar la Asignacién, Custodia, Uso y Supervision
de Bienes Patrimoniales en el SERPAR-LIMA,

) Con las visaciones de la Gerencia Administrativa, Oficina de Asesoria Legal y Sub-Gerencia de
T A astecimiento y SS.AA., Unidad de Informatica;

SE RESUELVE:

ARTICULQO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 03-2011/SERPAR-
w‘*“ Eﬁm@elﬁGIGAISGASA/MML “NORMAS PARA LA TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES” con la finalidad
= r en forma adecuada y ordenada la transferencia interna de los bienes muebles del SERPAR-LIMA.

ARTICULO SEGUNDO.- Remitir lo actuado a las areas involucradas con la responsabilidad de
‘pumplir lo dispuesto en la presente Directiva.

'? REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVAN2 03 - 2011 - SERPAR-UMA[GG [GA [SCASA/MM.
NORMAS PARA LA TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES

l OBEJETIVO

Establecer las normas que regulen en forma adecuada y ordenada la transferencia
interna de los bienes muebles del SERPAR-LIMA.

. FINALIDAD

1. Evitar ia inmovilizacién y acumulacién innecesaria de bienes muebles en
determinadas dependencias.

2. Permitir una racional distribucién de bienes muebles entre las dependencias
de la Entidad.

3. Optimizar el aprovechamiento de los bienes muebles.

BASE LEGAL
1. Ley N2 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades.

2. Resolucién de Gerencia General N2 179-2010, que aprueba el reglamento de
bienes muebles de propiedad del SERPAR-LIMA.

3. Ley N229151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4. Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA que aprobé el reglamento de la Ley
N2 29151 que cred el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5. Resolucién de Gerencia General N2 248-2011, que aprueba la Directiva para
Normar la Asignacién, Custodia, Uso y Supervisién de Bienes Patrimoniales en
el SERPAR-LIMA.

ALCANCE
La presente Directiva comprende a todas las dependencias del SERPAR-LIMA.

RESPONSABILIDAD

La aplicacién y cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de fa
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, a través de la Unidad de
‘Servicios Auxiliares y Control Patrimonial, que es el érgano responsable del control
de los bienes patrimoniales del SERPAR-LIMA y de la Unidad de Informatica y los
Administradores de los Parques.

NORMAS GENERALES

1. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, a través de la Unidad
de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial es el oérgano encargado de
coordinar y realizar el planeamiento del registro, administracion, disposicion y
control de los bienes muebles de propiedad del SERPAR-LIMA. -
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La transferencia Interna de Bienes Patrimoniales, es la asignacién del dominio
de los bienes muebles, la cual puede ser realizada a través de Ia entrega y
recepcion de la posesion de los mismos a otras dependencias, producidas por
las causales de aumento o disminucién de recursos humanos, creacién o
fusion de Unidades Orgénicas.

El desplazamiento de los bienes muebles asignados por la Institucion como uso
exclusivo en las diferentes Unidades Organicas del SERPAR-LIMA, se efectuara
a propuesta de los titulares de las Unidades Orgénicas con conocimiento del
servidor.

La transferencia interna de bienes muebles est3 a cargo de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, a través de la Unidad de Servicios
Auxiliares y Control Patrimonial.

La transferencia interna de equipos informaticos esta a cargo de la Unidad de
Informatica.

El archivo central de las transferencias de bienes muebles y equipos
informaticos sera administrado por la Subgerencia de Abastecimiento Y
Servicios Auxiliares, a través de la Unidad de Servicios Auxiliares y Control
Patrimonial, asi como el registro actualizado de los mismos.

NORMAS ESPECIFICAS

1,

La transferencia de bienes muebles serd efectuada a solicitud del jefe de la
unidad orgénica, segin las causales definidas en el numeral 2 de las Normas

Generales.

Para efectuar la transferencia de bienes muebles, la unidad responsable hara
uso del Anexo N21 “Transferencia Interna de Bienes Muebles”, debiendo
efectuar la actualizacién de los Registros Patrimoniales en el plazo de tres (03)
dias de suscrita la transferencia.

En el caso de transferencia de equipos informaticos, la unidad responsable de
dicho acto haré uso de Anexo N2 2 “Transferencia de Interna de Bienes-
Equipos Informdticos”, debiendo remitirsele una copia del mismo
debidamente firmado y sellado, en el plazo de tres (03 ) dias de suscrita la
transferencia, para su registro patrimonial.

La Unidad de Informdtica llevard un control y un registro correlativo de los
nimeros que asignard a cada transferencia a través del Anexo N22, el cual

deberd contener en su totalidad la informacién que en él se solicita.

NORMA DE CONTROL

La Oficina de Control Institucional, queda encargado de velar por el fiel
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. Enel proceso de Transferencia Interna de Bienes, no deberd considerar:
a. Los bienes muebles de propiedad particular del personal administrativo.
b. Los bienes muebles propiedad de terceros, bajo cualquier modalidad.

2. lapresente Directiva debera ser notificada a todos los usuarios a través de sus
Jefes Inmediatos.

DISPOSICIONES FINALES

Bajo responsabilidad, las Unidades Organicas que entreguen y/o reciban bienes
muebles y equipos informaticos, deberan llevar un archivo actualizado de los
formatos “Transferencia Interna de Bienes Muebles” y “Transferencia Interna de
Bienes-Equipos Informaticos” correspondientes, debidamente firmados y sellados;
ningun bien mueble o equipo informético podra ser desplazado sin contar con el
formato correspondiente debidamente llenado Yy suscrito.
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TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES MUEBLES

DE ; (c)
ALA ; (d)
USUARIO (e)

REFERENCIA : 0]
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3 dp Abaste!

VveBe ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME J

0 (m) (n)

Firmas y Seilos

Original : Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial
Copia : Reparticidn que recibe el (los) bien (es)

ELABORADO POR: (p)
~ (firma y sello ) I
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ANEXO N° 2

Ne fl DIA
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TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES MUEBLES
EQUIPOS INFORMATICOS

(c)

DE
A LA : (d)
USUARIO : (e)

REFERENCIA : (f)

5\
G 1 v &
N oYt
VeoBe | ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
) (m) (n)
Firmas y Sellos
Distribucion Original : Unidad de Informatica
(o) Copia : Reparticién que recibe el (los) bien (es)
Copia _: Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial

I ELABORADO POR: (p)

(firma y sello ) ~

L2




INSTRUCCIONES
(a) N2 correlativo asignado por la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial.
(b) Dia, Mes y Afio consignado por la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial.
(c) Unidad organica que solicita la transferencia de bienes.

(d) Unidad organica que recibe la transferencia de bienes muebles.

~—

(e) Personal que tenia a su cargo el bien mueble.

(f) Considerar el documento con el que se realiza el requerimiento y/o autorizacién de
transferencia de bienes muebles.

Numero correlativo de bienes.

Numero asignado por la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial, a los
bienes que constituyen el patrimonio mobiliario, que los diferencia de cualquier otro
bien.

Caracteristicas relativas al bien.
Nimero que consta de varios digitos, consignados en el bien mueble al ser fabricado.

Condicion del bien; referido a su estado de operacién y conservacion; estos pueden

ser:

* Bueno : Es la condicion del bien mueble que esta operando en
perfectas condiciones técnicas y fisicas y no ha sufrido ninguna reparacién o
mantenimiento (observaciones externas del bien mueble casi nuevo).

e Regular : Es la condicién del bien mueble que est4 operando en forma
normal y tiene mantenimiento permanente y solo tiene ligeros deterioros externos
debido al uso normal, no influye en el desarrollo de su trabajo.

e Malo : Aquellos bienes muebles que no reciben mantenimiento
periddico, cuya parte externa tiene deterioros fisicos visibles Y SUS Usos
operacionales tienen desperfectos o fallas en desarrollar su trabajo normal (es
factible que este inoperativo, pero puede recuperarse el bien mueble).

¢ MuyMalo : Aquellos muebles cuyo deterioro técnico y fisico hace presumir
la inoperatividad del bien mueble (irrecuperable, costo alto), que su Gnico valor es
el de los materiales compuesto, también se le denomina chatarra.

) Sello y firma del responsable de la Unidad Orgénica que entrega el (los) bien (es)
mueble (s).

(n) Selloy firma del responsable de la Unidad Organica del que recibe el (los) bien (es)
mueble (s).

(o) Indica quienes se distribuirdn los formatos.

"{p) Nombres y apellidos del servidor que elabora el reporte’y sello de la dependencia.



