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> i|{+A GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE_ sy

i RESOLUCION
VISEQ: El Informe No. 162-2013/SERPAR-LIMA/GG/OPP/MML de fecha 25 de e-dle 2013 emitido
de-:Zef Oficina de Planificacién y Presupuesto; el Informe N° 419-2013/SERPAR-L_L ;ﬁg@ﬁﬂﬁkﬂﬁd@.wa
fectia21 de noviembre de 2013 emitido por la Oficina de Asesoria Legal;y, -CFICINA DE ASESORIA LEGA

08 i 2013
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Quigconforme a lo establecido en el inciso g) del articulo 23° de la Ordenapga,N° 768)ete
Estatuto del SERPAR-LIMA, son funciones y atribuciones del Gererfta at; 2
correspondencia de la Entidad y expedir resoluciones de Gerencia general en asuntos de su

competencia;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 296-2013 del 14 de agosto de 2013 se aprobé la
Directiva N° 002-2013/SERPAR-LIMA/GG/MML *Lineamientos para la Formulacién y Aprobacién de
Directivas del SERPAR-LIMA;

Que, a través del Decreto Supremo N° 096-2007-PCM publicado en el Diario Oficial “El Peruano”
(14.Dic.2007) se establecieron las normas y lineamientos aplicables a las acciones de fiscalizacign
posterior en los procedimientos administrativos sujetos a aprobacién automatica y aprobacién previa,

conforme a |z legistacién vigente; SERVCD BE PAOTIES U2 LIVA
mEp e e e AT

. Ulf?ﬁ,.., . R
iscalizacion Posterigr Aleatoria de

Que, resulta necesario establecer normas y procedimientos para la
los procedimientos Administrativos del Texto Unico de Procedimi
‘Servicios de Parques de Lima;

P 2
kol
u.aumo:%z.g;) Que, mediante el Informe N° 162-2013/SERPAR-LIMA/GG/OPP/M
Presupuesto propone el proyecto de directiva que aprueba la Fisca
. Procedimientos Administrativos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUD) ) del Servicio
de Parques de Lima, con el fin de comprobar la autenticidad de las Declaraciones, Documentos,
Informaciones y Traducciones proporcionadas por los administrades en los Procedimientos
Administrativos sujetos a la Aprobacion Automitica o a Evaluacién Previa, contenidos en el TUPA del
Servicio de Parques de Limg;

De conformidad con las facultades establecidas en'la Ordenanza N° 758;
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SERPARIRASEe

Fiscalizacién Posterior Aleatoria de los Procedimientos
Administrativos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicio de Parques de Lima

o
DIRECTIVA N° 001—2013-SERPAR-LIMNGGIMML

FISCALIZACION POSTERIOR ALEATORIA DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DEL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA

Fecha: Lima, 25 de Octubre del 2013
Elaborado por: Oficina de Planificacién y Presupuesto

I OBJETIVO

Establecer las disposiciones referidas al proceso de Fiscalizacion Posterior Aleatoria que se

realizaran de oficio para verificar la Autenticidad de las Declaraciones, Documentos e

Informaciones y Traducciones proporcionadas por los Administrados en los Procedimientos

Administrativos sujetos a Aprobacion Automética o de Evaluacion Previa, contenidos en el

Texto Unico de Procedimientos Administrativos en adelante TUPA del Servicio de Parques de
. Lima mediante el Sistema de Muestreo.

Il. FINALIDAD

Comprobar la autenticidad de las Declaraciones, Documentos, Informaciones vy
Traducciones proporcionadas por los Administrados en los Procedimientos Administrativos
sujetos a la Aprobacién Automatica o a Evaluacién Previa, contenidos en el TUPA del
Servicio de Pargues de Lima.

. AMBITO DE APLICACION
La presente Directiva es de caracter obligatorio y estricto cumplimiento por parte de las

Unidades Organicas del Servicio de Parques de Lima que tengan a cargo procedimientos
administrativos sujetos a Aprobacion Automaética o a Evaluacion Previa incluidos-en el TUPA,

IV.  APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente directiva es aprobada por la Gerencia General, su vigencia es permanente y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Oficina de Planificacion y Presupuesto.

V.  RESPONSABILIDAD

Las Gerencias y/o Oficinas del SERPAR-LIMA son responsables del cumplimiento de la
presente directiva, en el marco de sus competencias.

ot PAHQUEJ_
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\\;j\;,ﬁ?g;g;;m,;ﬁg,;ggg; 4.1, Ley N° 27444, L ey del Procedimiento Administrativo General; y sus modificatorias.
5, DU F 4.2. Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.
Pt 4.3. Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula los lineamientos aplicables a las

acciones de Fiscalizacion Posterior aleatoria en los Procedimientos Administrativos por
parte del Estado.

4.4. Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico.

4.5.  Decreto Supremo N° 005-90-PCM Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera
Administrativa v de Remuneraciones del Sector Publico.

4.6. Resolucion Ministerial N° 048-2008-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-2008-PCM
“"Lineamientos para la implementacion y funcionamiento de la Central de Riesgo
Administrativo".

4.7. Ordenanza N° 758 - Aprueban Estatuto del Servicio de Parques de Lima —~ SERPAR
Lima.
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Fiscalizacion Posterior Aleatoria de ios Procedimientos
Administrativos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicio de Parques de Lima

VIl.

4.8.

49
4.10.

Decretos Leyes N° 18898 y 19543

Ley Organica de Municipalidades
Ordenanza 1491 Aprueban Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio
de Parques de Lima, SERPAR-Lima.

NORMAS GENERALES

6.1

6.2

8.3

8.4

8.5

El proceso de Fiscalizacion Posterior aleatoria debera ser realizado por personal
expresamente designado en cada Unidad Organica que tenga a su cargo
Procedimientos Administrativos sujetos a Aprobacion Automatica o a Evaluacién Previa
contenidos en el TUPA del Servicio de Parques SERPAR-LIMA.

La designacion del personal antes sefialado sera aprobada bajo la Resolucion de
Gerencia Administrativa correspondiente y a propuesta de los titulares de las Unidades
Orgdnicas donde se tramitaron los Procedimientos Administrativos sujetos a
Fiscalizacion Posterior Aleatoria, no pudiendo ser designado el mismo personal que tuvo
a su cargo el tramite de los referidos Procedimientos Administrativos. Copia del
documento de designacidon a dicho personal, sera puesta en conocimiento de la
Gerencia General del Servicio de Parques de Lima.

En aquellas Unidades Organicas donde exista un solo funcionario o servidor a cargo de
los Procedimientos Administrativos mencionados, el Superior Jerarquico inmediato podra
proponer a un Funcionario o servidor de cada unidad organica bajo su cargo para que se
encargue del proceso de Fiscalizacién Posterior Aleatoria.

El Proceso de Fiscalizacion Posterior Aleatoria se ejecutara semestralmente dentro de la
primera quincena del mes de julio (Primer Semestre) y la primera quincena del mes de
enero del afo siguiente (Segundo Semestre), para ello se emitiran los informes
semestrales correspondientes.

Los Titulares de las Unidades Organicas a cargo de los Procedimientos Administrativos
sujetos a Fiscalizacidon Posterior Aleatoria con Aprobacion Automatica o Evaluacion
Previa contenidos en el TUPA del Servicio de Parques de Lima, realizaran la evaluacion
de los resultados de la Fiscalizacién Posterior Aleatoria que efectie el personal
designado.

Mediante Resolucion de Gerencia General se designara al Responsable de
la Fiscalizacién Posterior Aleatoria del Servicio de Parques de Lima, quien tendra
las siguientes funciones: ‘

6.5.1. Supervisar a los Funcionarios o Servidores responsables de efectuar la
Fiscalizacién Posterior Aleatoria;

6.5.2. Verificar la utilizacion de los mecanismos adecuados para determinar la
autenticidad de la documentacién, que forma parte de los Expedientes
administrativos;

6.5.3. Elaborar el Informe Final del Proceso de Fiscalizacién Posterior Aleatoria
consolidando las Conclusiones y Recomendaciones correspondientes de los
informes semestrales;

6.5.4. FEfectuar el registro en la Central de Riesgo Administrativo (CRA), de los datos
correspondientes a aquellos Administrados que presentaron Declaraciones,
Informacion, Traducciones o Documentacion falsa al amparo de Procedimientos
de Aprobacion Automatica o Evaluacién Previa.
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Fiscalizacion Posterior Aleatoria de los Procedimientos
Administrativos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicio de Parques de Lima

VIi. NORMAS ESPECIFICAS
7.1 Del Procedimiento de Fiscalizacion Posterior Aleatoria

7.1.1 Este se inicia con la seleccion de la muestra aleatoria de los Expedientes de
cada uno de ios Procedimientos Administrativos contenidos en el TUPA del
Servicic de Parques de Lima, mediante el uso de medios informaticos, cuya
administracién se encuentra a cargo de la Oficina de Administracion
Documentaria.

Para la seleccién de la muestra aleatoria de la Fiscalizacion Posterior de los
Procedimientos Administrativos, se tendra en cuenta el siguiente procedimiento

a. Establecer el Nimero Total de Procedimientos Administrativos tramitados por
Aprobacion Automatica o Evaluacion Previa, durante el semestre anterior;

. b. Se debe tomar una muestra equivalente al veinte por ciento (20%) de la
totalidad de expedientes tramitados en el semestre. Esta muestra debera
contener, como minimo, el 10% de los expedientes tramitados para
aprobacion automatica o evaluacion previa, siendo el maximo margen de
revision la cantidad de cincuenta (50) expedientes por cada procedimiento del
TUPA-SERPAR;

c. En el caso que el minimo de diez por ciento (10%) del total de expedientes
tramitados en el semestre por cada procedimiento exceda el nimero de
cincuenta (50) expedientes, en razén del numero e incidencia, y considerando
que el procedimiento tiene un impacto sustancial sobre el interés general, las
unidades organicas pueden seleccionar una cantidad de expedientes
equivalente a la raiz cuadrada del nimero total de expedientes por cada
procedimiento administrativo previsto en el TUPA-SERPAR;

d. Si en determinado Procedimiento de Aprobacion Automatica o Evaluacion
Previa, el nimero de Expedientes no’excediera de cincuenta (50), la
Fiscalizacion Posterior Aleatoria se efectuara a la totalidad de Expedientes.

o ARG e. El _Rrocc—_:so de Fiscalizaqién Posterior Aleatoria supone la comprobacion y
A e e verificacion de la autenticidad de la documentacion que obra en cada uno de
g %‘ los Expedientes Administrativos tramitados el semestre anterior, la solicitud a
1‘;34};77&&'.;' %at') Entidades e Instituciones Publicas y/o Privadas para que cormoboren ia
'R, omecont T autenticidad de las Declaraciones, Documentos, Informacién y Traducciones

propercionadas por los Administrados, la realizacion de cruces de informacion
con las Personas Naturales o Juridicas e Instituciones Publicas o Privadas
que figuren en el contenido de los documentos materia de fiscalizacion,
recabar declaraciones por escrito, realizar inspecciones o verificaciones en el
mismo lugar donde el Administrado solicitd desarrollar determinado servicio o
actividad, en caso de resultar indispensable, la utilizacion de cualguier otro
mecanismo que coadyuve la implementacion de la Fiscalizacion Posterior
Aleatoria,

7.1.2.  Si como resultado del Proceso de Verificaciéon se comprueba que algunas de las
Declaraciones, Informacion, Traduccion o Documentacidon presentadas por el
Administrado es Falsa, los Titulares de las Unidades Organicas a cargo de los
Procedimientos sujetos a Fiscalizacion Posterior Aleatoria elevaran un Informe al
superior jerarquico, a efectos de iniciar el Procedimiento de declaracion de
nulidad de acto administrativo,
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Fiscalizacidn Posterior Aleatoria de los Procedimientos
Administrativos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicio de Parques de Lima

7.1.4.

Conforme a lo establecido en el numeral 32.3 del Articulo 32° de la Ley
N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, previo procedimiento
administrativo en el que se resguarde el debido proceso al Administrado, se le
impondra una Multa no menor de dos (2) ni mayor de cinco (5) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago, en mérito a la gravedad de Ia
falta.

Asimismo, advirtiéndose la presunta comisidn de un delito, el superior jerarquico
de la unidad orgénica donde se tramitdé el documento observado en Ia
fiscalizacion posterior, elevara un informe a la Gerencia General del Servicio de
Parques de Lima, a efectos de que se haga de conocimiento de la Oficina de
Asesoria Legal del SERPAR-LIMA con la finalidad de que se proceda con las
acciones legales pertinentes.

Ademas de lo sefialado en el numeral precedenie, deberd comunicar a la
Secretaria de Gestién Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros, el
Nombre, Documento de Identidad, RUC o Carné de Extranjeria y Domicilio del
Administrado que ha incurride en los supuestos anteriormente sefalados, con la
finalidad de proceder a registrar los datos del infractor en la Central de Riesgo
Administrativo, conforme a lo establecido en el Articulo 8° del Decreto Supremo
N° 096-2007-PCM.

7.2 Del personal a carga del registra en Ig Central de Riesgo Administrativo:

7.2.1.

722

Conforme a lo establecido en el Articulo 5° de la Directiva N° 001-2008-PCM
"Lineamientos para la Implementacion y Funcionamiento de la Central de
Riesgo Administrativo™, aprobada por Resolucién Ministerial N° 048-2008-
PCM, dispone que el personal a cargo de la Fiscalizacion Posterior se registrara
en’la Central de Riesgo Administrativo de la Presidencia de Consejo de
Ministros;

El Responsable de la Fiscalizacion Posterior registrade en Ia Central de Riesgo
Administrativo sera el Gnico encargado de consignar los datos correspondientes
a los Administrados que presenten Declaraciones, Informaciones o
Documentacién faisa al amparc de los Procedimientos de Aprobacién
Automatica o Evaluacién Previa;

El Gerente General del Servicio de Parques de Lima comunicara mediante Oficio
dirigido a la Secretaria de Gestién Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, los datos correspondientes al personal a cargo de la Fiscalizacién
Posterior, remitiendo para tal efecto copia de los documentos por los cuales fue
designado el referido personal.

VIll. NORMAS COMPLEMENTARIAS

8.1. El Servicio de Pargues de Lima podra autorizar adicionalmente, hasta un méaximo de dos
(2) funcionarios, quienes solo podran tener acceso a la lectura de ia Informacion
contenida en la Central de Riesgo Administrativo, debiendo registrarse siguiendo el
procedimiento establecido en el articulo 5° de la Directiva N° 001-2008-PCM
"Lineamientos para la implementacion y funcionamiento de la Central de Rlesgo
Administrativo”, aprobada por Resolucion Ministerial N° 048-2008-PCM. .

8.2

El acceso a la Central de Riesgo Administrativo serd exclusivo de las personas
designadas para tal fin, al que podran ingresar con su cddige de usuario y clave de
acceso remitidos por la Secretaria de Gestion Pablica de la Presidencia del Consejo de
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Fiscalizacién Posterior Aleatoria de los Procedimientos
Administrativos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicico de Parques de Lima

Ministros

8.3 La Unidad de Informatica de la Gerencia de Administracion implementara un Sistema
Informatico que permita seleccionar la muestra aleatoria de los Expedientes de cada uno
de los Procedimientos Administrativos contenidos en el TUPA del Servicio de Parques de
Lima en cada Unidad Organica, en un plazo no mayor de 60 dias, contados a partir de ia
entrada en vigencia de la presente Directiva.

8.4 Los procedimientos iniclados por los Administrados gue se encuentran registrados en la
Central de Riesgo Administrativo por haberse comprobado que las Declaraciones,
Informacién, Traducciones o Documentacion presentada es falsa, independientemente
de la Entidad Publica donde se realizd la Fiscalizacion Posterior Aleatoria, se deberan
incluir de manera automatica en las acciones de fiscalizacion posterior, sin perjuicio de la
seleccion aleatoria estipulada en la presente Directiva.

8.5 La Oficina de Control Institucional del Servicio de Parques de Lima, es el érgano
responsable de velar el estricto cumplimiento de las normas y procedimientos
establecidos en la presente Directiva.
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