“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”

P MUNICIPALIDAD DE

LIMA

RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N°124 - 2021/SG

Lima, 18 NOV 2021

LA SECRETARIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA
HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION

VISTO: El Memorando N* D000505-2021-SERPAR-LIMA-GPROY de fecha 16 de
noviembre de 2021; emitido por la Gerencia de Proyecios, Memorando N° D001064-2021-
SERPAR-LIMA-GPPM de fecha 16 de noviembre de 2021, emitido por la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y el Informe N° D000188- 2021-SERPAR-
LIMA-GAJ, de fecha 18 de noviembre de 2021, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica,
respecto al Proyecto de Directiva para ia formulacion y aprobacion de expedientes técnicos
y estudios de proyectos de inversion a ser ejecutados por el Servicio de Parques de Lima -
SERPAR LIMA, v;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1° del Estatuto del Servicio de Parques de Lima - SERPAR LIMA
aprobado con Ordenanza N° 1784-MML, establece que SERPAR LIMA, es un Organismo
Publico Descentralizado de la Municipalidad Metropolitana de Lima, ccon autoncmia
administrativa, econémica y técnica;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 218-2012, de fecha 26 de junio
de 2012, se aprobo la Directiva N° 001-2012/SERPAR-LIMA/GT/MML - "Directiva para la
formulacion y aprobacién de expedientes técnicos y estudios de proyectos de inversion a
ser ejecutados por el SERPAR LIMA”, ‘

Que, en concordancia con el Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones; el Decreto Legislativo N°
1341, que modifica ia Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado; la Ley N® 30680
— Ley que aprueba medidas para dinamizar la ejecucion del gasto pubfico; el Decreto
© Legislativo N° 1432, que modifica el Decreto Legislativo N° 1252; y el Decreto Legislativo
" N° 1488, que establece disposiciones para mejorar y optimizar la ejecucion de las
inversiones pablicas; en atencién a los normativas precisadas se considera pertinente
actualizar la Directiva N° 001-2012/SERPAR LIMA/GT/MML - “Directiva para la
formulacién y aprobacion de expedientes técnicos y estudios de proyectos de inversién a
ser ejecutados por el SERPAR LIMA",

S Que, el literal b) del articulo 74° del Reglamento de Organizacién y Funciones de
““ SERPAR LIMA aprobado con Ordenanza N° 1955, establece que es funciénde la Gerencia
de Proyectos proponer e implementar Directivas en las materias que le correspondan;

A Que, mediante Memorando N° D0O000505-2021-SERPAR-LIMA-GPROY, de fecha
16 de noviembre de 2021, la Gerencia de Proyectos propone y sustenta de manera técnica

la propuesta de Directiva para la formulacion y aprobacion de expedientes técnicos y
+ estudios de proyectos de inversién a ser ejecutados por el Servicio de Parques de Lima -
SERPAR LIMA;
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Que, con Informe N° D000211-2021-SERPAR-LIMA-SGPM, de fecha 16 de
noviembre de 2021, la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion remite a [a Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, opinidon técnica favorable sobre Ia

_propuesta de la Directiva para la formulacién y aprobacion de expedientes técnicos y

" estudios de proyectos de inversion a ser ejecutados por el Servicio de Parques de Lima -

SERPAR LIMA,;

Que, mediante Informe N° D000188-2021-SERPAR-LIMA-GAJ, de fecha 18 de
noviembre de 2021, la Gerencia de Asesoria Juridica emite opinion favorable sobre la
aprobacion de la propuesta de Directiva para la formulacién y aprobacion de expedientes
técnicos y estudios de proyectos de inversion a ser ejecutados por el Servicio de Parques
de Lima - SERPAR LIMA;

Que, el Estatuto de SERPAR LIMA, en su articulo 16°, establece que la Secretaria
General, es el érganc de Alta Direccion que constituye la maxima autoridad administrativa
de SERPAR LIMA, y ejerce como Titular de la Entidad;

Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el Estatuto del
SERPAR LIMA, aprobado por Ordenanza No. 1784-MML, y conforme al Reglamento de
Organizacion y Funciones del SERPAR LIMA, aprobado por Ordenanza No. 1955-MML; v,
contando con las visaciones de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion,
la Gerencia de Asesoria Juridica y la Gerencia de Proyectos;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 05-2021/SG/SERPAR- .-

LIMA/MML "Directiva para la Formulacion y Aprobacion de Expedientes Técnicos y Estudios
de Proyectos de Inversion a ser Ejecutados por el Servicio de Parques de Lima - SERPAR
LIMA"; documento que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, la Resolucion de Gerencia General'l
N° 218-2012, de fecha 26 de junio de 2012, que aprobo la Directiva N° 001-2012/SERPAR-

. LIMA/GT/MML — “Directiva para la formulacién y aprobacién de expedientes técnicos y

estudios de proyectos de inversion a ser ejecutados por el SERPAR LIMA”, asi como
cualquier norma interna que se oponga a lo dispuesto en la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFIQUESE, la presente Resolucion y sus anexos a
las Gerencias y dependencias del SERPAR LIMA, para su conocimiento.

ARTICULO  CUARTO.- DISPONER, que la Subgerencia de Sistemas vy

~. Tecnologias de |la Informacién, publiqgue la presente Resolucién en el portal web de la

Lo

ot

entidad.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

43,05 b A tm s

SERVICIO DE pPA

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE L
Transcripcion N° ¢.SY- S&¢
Para conocimi
Transcribir:

RQUES . LiMA

ento y fines cumplo con

SERPAR
EE TR

Municipatidad

@ropolitana de Lima



=

T
Wiz
3‘;@%’;5 DIRECTIVA PARA LA FORMULACION Y APROBACION DE EXPEDIENTES
e - TECNICOS Y ESTUDIOS DE PROYECTOS DE INVERSION A SER EJECUTADOS
§§B£ﬁ8 POR EL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA - SERPAR LIMA
Servicfode Pangues de Lina X
DIRECTIVA N° 05 -2021/SG/SERPAR LIMA/MML o PARALER
> RANSCRICION
DIRECTIVA PARA LA FORMULACION Y APROBACION DE EXPEDIENTES :
TECNICOS Y ESTUDIOS DE PROYECTOS DE INVERSION A SER
EJECUTADOS POR EL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA - SERPAR
LIMA
.  OBJETIVO.

Instituir normas y procesos técnicos para la elaboracién y aprobacién de ios
expedientes técnicos de Proyectos de Inversion Pudblica e Inversiones de
Optimizacion, Ampliacion Marginal, Reposicién y Rehabilitacion (IOARR), que se
ejecutaran en el ambito de accion del Servicio de Parques de Lima (en adelante,
SERPAR LIMA), teniendo en cuenta las normas juridicas vigentes.

FINALIDAD

Orientar y unificar criterios técnicos en los procedimientos de elaboracion y
aprobaciéon de tos expedientes técnicos en el marco del Sistema Nacional de o
Programacion Multianual vy Gestién de Inversiones {INVIERTE.PE), a fin de
garantizar que sus contenidos cumplan los altos estandares de calidad, evitando

ta generacién de costos innecesarios en la ejecuciéon de proyectos de inversion
dentro del &mbito de influencia del Servicio de Parques de Lima,

BASE LEGAL

. Constitucion Politica del Peru.

. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

. Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal 2019.

. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de |a Funcién Publica.

. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado. o

. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones dej Estado, cuyo Texto Unico Ordenado'
ha sido aprobado Decreto Supremo N° 082-2019-EF. )

. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Coniraloria General de la Republica.

. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, 1 ey del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 284-2018-EF, Reglamento del Decreto Legislative N°

1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones.

e  Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de [a Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento.
. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley

del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica y demas normas ampliatorias.
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. Decretc Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, Reglamento Nacional de
Edificaciones.
A% . Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional

T
§uBa GFREN
' %’ﬁvm..:o:‘g* de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, cuyo Texto Unico
Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242- 2018-EF.
- Resolucidon Directoral N° 001-2019-EF/63.01, Directiva N° 001-2019-
EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestién de Inversiones.
. Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01, aprueban instrumentos
metodolégicos en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual

.y Gestion de Inversiones y dictan otras medidas.

. Ordenanza N° 1784, que aprueba el Estatuto del Servicios de Parques de
Lima.
. Ordenanza N° 1955, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Servicio de Parques de Lima— SERPAR LIMA.
. Manual de Organizacién y Funciones del Servicio de Parques de Lima 2015.
CERS . Resolucion de Secretaria General 323-2017

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso‘.'?

. Setraidne
Generd) Q!

IV.  ALCANCE R

4.1 La presente Directiva es de alcance para todo el ambito de ejecucién del
Servicio de Parques de Lima y es de cumplimiento obligatorio para los
6rganos involucrados, encargados de la elaboracién y aprobacion de
expedientes técnicos en la entidad.

DEFINICIONES Y CONCEPTOS

5.1 Activos Estratégicos (AE): Es el recurso resultante de acciones
econémico- financieras pasadas del cual se espera futuros beneficios
econémicos y sociales, y que cumplen con las siguientes caracteristicas:

Andlea es Arenas
°' e fol . 5.1.1 Existe una entidad que tiene la capacidad de controlar directa o

indirectamente el proceso de produccion. Por lo general, esta entidad
también es la responsable del mantenimiento de los activos.

5.1.2 A diferencia de otros bienes empleados en el proceso de produccion
de un hien o servicio, no se modifican ni se transforman como
resultado del proceso de produccion. En consecuencia, su consumo
(desgaste) se realiza en varios periodos, determinados por su vida
atil.

5.1.3 Su vida util viene determinada por el periodo de uso estimado,
durante el cual se espera que el activo conserve sus propiedades
productivas de acuerdo con los estandares de calidad
correspondientes. Excepcionalmente, la vida Gtil de un activo puede
culminar como consecuencia de un dafio o por obsolescencia.
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51.4 Generalmente, requieren fa programacién de su mantenimiento para
conservar la capacidad de produccién de la Unidad Productora (UP) |
compatible con el desgaste de los activos que la conforman. '
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5.1.5 Estan expresados en términos de una dimensién fisica (volumen,
longitud, superficie, entre otras).

52 Banco de Inversiones: Es una herramienta donde los/as funcionarios/as
publicos/as almacenan, actualizan y publican las Fichas de Registro de los
proyectos de inversion publica, haciendo posible la interaccién informatica
entre las Unidades Formuladoras (UF), las Unidades Ejecutoras de
Inversién (UEI)} y la Direccién General de Programacién Multianual de
Inversiones delMinisterio de Economia y Finanzas.

53  Consultorfa: Es una persona natural o juridica, nacional 0.extranjera, ya sea
gue se presente de manera individual o en consorcio, encargada de la
elaboracién de cualquier documento técnico. g
54  Consultoria de obra: Son servicios profesionales altamente calificados B
consistentes en la elaboracién del expediente técnico de obras, en la - .
supervisién de la elaboracién de expediente técnico de obra o en Ia.-'-_"
supervision de obras.

inre W
Q" saf:tul ‘"
"‘"Amﬁ‘& .

55 Consuitorfa de obra: Es un profesional colegiado/a, de especialidad afin al o
proyecto, quien elaborard el expediente técnico de obra. No puede ser R
supervisor/a del proyecto ni tener relacién laboral o de servicio con ellla‘
supervisor/a. Ademas, debera contar con inscripcion vigente en el RNP, :
comoconsultor/a de obras de acuerdo con la especialidad y categoria a ser"‘"‘:- ‘ '
contratado/a por SERPAR LIMA y no encontrarse sancionado/a por el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

56  Contratista: Es una persona natural o juridica que celebra un contrato (que.'_"-'k
depender& del Proceso de Seleccion o Concurso Publico} con SERPAR.
LIMA de conformidad con las disposiciones aplicables al caso concreto.

57 Declaracion de Viabilidad: La viabilidad de un proyecto de inversion es
requisito previo a la fase de Ejecucion. Se aplica a un proyecto de inversion
cuando, a través de la ficha técnica o estudio de preinversion, ha
evidenciado estar alineado al cierre de brechas de infraestructura o de
acceso a servicios, tener una contribucién al bienestar de la poblacion
beneficiaria y al resto dela sociedad en general y que dicho bienestar sea
sostenible durante el funcionamiento del proyecto.

58 Ejecutoria de Obra: Es una persona natural o juridica, nacional o
extranjera, especializada en la ejecucién de obras publicas, ya sea que se
presente de manera individual o en consorcio, distintos alfa la supervisor/a,
quien debera contar con inscripcién vigente en el RNP como ejecutor/a de
obras y no encontrarse sancionado/a por el Tribunal de Contrataciones del
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Estado.

Expediente Técnico de Obra: Es el conjunto de documentos que
comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de
ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacién
del presupuesto de obra, analisis de precios, calendario de avance de obra
valorizado, férmulas polinémicas vy, si el caso lo requiere, estudio de suelos,
estudio geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.
Asimismo, aprobaciones, permisos, autorizaciones, conformidades, entre
otros.

5.10 Ficha Técnica y Estudios de Pre-Inversion: Son documentos técnicos,
con caracter de Declaracion Jurada, que tienen por finalidad permitir el
analisis 1écnico y econdmico respecto del proyecto de inversién y decidir si
su ejecucidn esta justificada, en funcién de lo cual la UF determina si el
proyecto es viable o no.

511 Gerencia de Administracion y- Finanzas: ‘-Es el érganc de apoyo
responsable de proporcionar apoyo administrativo requerido en la entidad . . .
mediante la conduccidn de lo dispuesto en los Sistemas Administrativos de
Gestién de Recursos Humanos, Abastecimiento, Contabilidad, Tesoreria y

oportunamente los bienes y servicios requeridos por los/as usuarios/as. Esta
a cargo de unfa gerente quien depende jerarquicamente de la Secretaria
General.

512 Gerencia de Asesoria .Juridica: Es el 6rgano responsable de brindar
asesoramiento y emitir opinién legal en asuntos normativos y juridicos que:- -
requieran la Aita Direccién y las unidades organicas de SERPAR LiMA,-
con el propésito de garantizar que las actuaciones realizadas por la entidad
se enmarquen en el ordenamiento juridico y, a su vez, coordinar las acciones
de representacion y defensa de los intereses de esta a nivel jurisdiccional
o administrativo. Estda a cargo de un/a gerente quien depende
jerarquicamente de la Secretaria General.

513 Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion: Es el 6rgano
de asesoramiento responsable de conducir y supervisar los procesos de
planeamiento estratégico, presupuesto, modernizacion de la gestion pablica,
estadistica, cooperacion técnica, gobierno electrénico e informatico y
desarrollo institucional en SERPAR LIMA. Estd a cargo de un/a gerente
guien depende jerarquicamente de la Secretaria General.

5.14 Gerencia de Proyectos: Es el érgano de linea responsable de identificar,
formuiar, ejecutar, supervisar y evaluar, los estudios y proyectos para el
desarrollo de infraestructura que correspondan al ambite de SERPAR LIMA
de conformidad con el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestidn de Inversiones, asi como efectuar el mantenimiento técnico de Ia
infraestructura fisica y sanitaria, sistemas eléctricos y de riego tecnificado, y
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equipamiento utilizado en los parques zonales y metropolitanos del SERPAF _ T
LIMA. Esta a cargo de un/a gerente quien depende jerarquicamente de la N\, ™ e
Secretaria General.
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515 Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacion
"y de reposicién (IOARR): Es una intervencién puntual sobre uno ¢ mas
activos estratégicos (AE) que integran una Unidad Productora (UP).
Asimismo, contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de acceso a
servicios, al impedir que la capacidad de produccion de servicios disminuya;
y, en algunos casos, a incrementar esta capacidad. La Unidad Formuladora
aprueba las IOARR mediante el formato establecido en la normativa
vigente en materia del Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones.

516 Inspectorla de obra: Es un/a profesional, funcionario/a o servidor/a

designado por la Gerencia de Proyectos de SERPAR LIMA medlante__--_:.--._:_,-;.._,
(»}{v% Resolucion de Gerencia de Proyectos, quien debera encontrarse presente :

durante la ejecucién de la obra, de modo permanente y directo, estando__”
prohibida la existencia de un/a inspector/a y supervisor/fa en una mlsma:" e
obra. El perfil que se establezca para ellla inspector/a en la convocatona;.,‘, :
del procedimiento, segun corresponda, cumple al menos con la expenencna' )
y calificaciones profesionales establecidas para elfla residente de obra.

C‘ Sannalav:a o/
engtal
& TARINGE 5

517 Meta: Es el valor numérico proyectado del indicador a una fecha .~ T
determinada. - .

518 Metrado: Es el célculo o la cuantificacién por partidas de la cantidad de obré o
a ejecutar, segun la unidad de medida establecida. REEE

519 Residente de obra: Es un/a profesional colegiado/a, habilitado/a y o
especializado/a, que se encuenira de modo permanente y directo durantela -~ B
ejecucién de la obra. Es designado/a por el/la contratista mediante proceso
de seleccién interna, previa conformidad de SERPAR LIMA, como residente’ .’
de la obra, pudiendo ser ingeniero/a o arquitecto/a, seguin corresponda a la '
naturaleza de los trabajos, con no menos de dos (2) afios de experiencia en
la especialidad, en funcién de la naturaleza, envergadura y complejidad de
la obra. Ella residente representa alia la contratista como responsable
técnico/a de la obra, no estando facultado/a a pactar medificaciones al

" contrato. Ademas, no puede prestar servicios en mas de una obra a la vez,
salvo lo previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su respectivo
reglamento.

520 Obra: Es aqguella construccion, reconstruccion, remodelacion,
mejoramiento, demolicién, renovacién, ampliacién y habilitacién de bienes
inmuebles, tales como edificaciones, esfructuras, excavaciones,
perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren direccion
técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.
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5.21 Opinion técnica favorable: Es aquella opinién técnica dada por el personal
evaluador en su especialidad, indicando gue no existen observaciones. La
opinién técnica favorable emitida se dara en relacién con el cumplimiento de
lo estipulado en los términos de referencia y demas documentos
contractuales o legales.

522 Opinién técnica no favorable: Es aquella opinién técnica dada por
el personal evaluador indicando que existen observaciones, las cuales
deben ser subsanadas.

5.23 Plan Anual de Contrataciones (PAC): Es un instrumento de gestion,
indispensable para que la institucién pueda contratar bienes, servicios y
obras, durante el afio fiscal, orientados al cumplimiento de las metas y
objetivos contenidos en su Plan Operativo Institucional. Constituye un
instrumento de gestion para planificar, ejecutar y evaluar las
contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo Institucional y el
Presupuesto Institucional de la entidad.

AL

$

5.24 Plan Operativo Institucional (PO!): E| Plan Operativo Institucional es la
desagregacion del Plan Estratégico Institucional (largo plazo) en Programas ‘
y Proyectos Operativos (corto plazo). EI POl debe considerar las lineas = .
adoptadas en el PEIl. Tiene como objetivo orientar la ejecucion de los
objetivos estratégicos durante el afio fiscal.

5.25 Poblacién beneficiaria: Es aquella cantidad de ciudadanos y ciudadanas
que gozaran de los beneficios del proyecto financiado por el SERPAR
LIMA. '

5.26 Programa Multianual de Inversiones (PMI): La programacién multianual.”

de inversiones tiene como objetivo lograr la vinculacién entre el v o ..

planeamiento esfratégico y el proceso presupuestario, mediante la
elaboracién y seleccién de una cartera de inversiones orientada al cierre de
) brechas prioritarias, ajustada a los objetivos y metas de desarrollo nacional,
ea Agils e sectorial y/o territorial,

nte (o)

5.27 Proyecto de inversién: Son aquellas intervenciones temporales gque se
financian, total o parcialmente, con recursos ptblicos, destinadas a la
formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que
tengan como propésito crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de
produccién de bienes y/o servicios. Asimismo, se debe tener en cuenta lo
siguiente:

5.27.1 Su ejecucidn puede realizarse en mas de un afio fiscal, conforme lo
establezca su cronograma de ejecucion tentativo previsto durante su
formulacién y evaluacion.

5.27.2 No son proyectos de inversion las |OARR, asi como las
intervenciones que constituyen gastos de operacion vy
mantenimiento.
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528 Servicio general: Es cualquier servicio, publiico o privado, que puede estar
sujeto a resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

529 Subgerencia de Estudios y Proyectos: Es la unidad organica responsable
de la identificacion de la formulacion, administracién, evaluacion,
supervision de conformidad con el Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones y expedientes técnicos de I0ARR vy
proyectos de inversion de infraestructura relacionados con la creacién,
ampliacién, mejoramiento o recuperacién de la capacidad productora o de
provision de servicios de SERPAR LIMA. Depende jerarquicamente de la
Gerencia de Proyectos.

530 Supervisorfa de obra: Es una persona natural o juridica especialmente
contratada durante la ejecucién de una obra, que actuara de modo
permanente y directo en esta. En el caso de ser una persona juridica, .
designard a una persona natural como supervisor/a permanente en la obra = -..
mediante Proceso de Seleccion Inferna. El perfil qué se establezca para
el/la supervisor/a en la convocatoria del procedimiento, segun corresponda, -
cumple al menos con la experiencia y calificaciones profesionaléé
establecidas para el/la residente de obra. Es obligatorio contratar unfa = -
supervisor/a cuando el valor de la obra a ejecutar sea igual o mayor al monto
establecido en la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afto fiscal
respectivo. Ademas, ellla supervisor/a de obra, cuando es persona hatural,
o ella jefefa de supervision, y en el caso de que ella supervisor/a sea.
persona juridica, no puede prestar servicios en mé&s de una obra a la vez, ‘
salvo lo previstc en la Ley de Contrataciones del Estado y su respectivo _n
reglamento. , R

Sucralunie oY
f‘gé,ﬁa[nosm‘\é’
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531 Términos de Referencia: Es el documento que contiene la descripcion
elaborada por la entidad de las caracteristicas técnicas y de las condiciones
en que se ejecutara la prestacion de servicios y consultorias.

532 Unidad Formuladora; Es SERPAR LIMA, siendo la Gerencia de Proyectos
%m """" el operador de la Unidad Formuladora en el marco y competencias del
4‘%;:"“” Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones. En
b consecuencia, es la responsable de la fase de Formulacion y Evaluacion del
ciclo de inversiones,

533 Unidad Ejecutora de Inversion o UEI: Es SERPAR LIMA u otra en el marco
del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
En el caso de SERPAR LIMA, actiia como area técnica la Gerencia de
Proyecios.

534 Unidad Productora (UP): Es el conjunto de recursos o factores productivos
(infraestructura, equipos, personal, organizacion, capacidades de gestion,
entre otros) que, articulados entre si, tienen la capacidad de proveer bienes
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o servicios a la poblacion objetivo.

DISPOSICIONES GENERALES

Vi. CONSIDERACIONES PREVIAS A LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE
TECNICO O DOCUMENTO EQUIVALENTE

8.1 Para la elaboracién del Expediente Técnico Serpar Lima debera contar
necesariamente con titulo de propiedad del terreno, perfil técnico
viabilizado y disponibilidad presupuestal.

6.2 Declaracion de viabilidad de un proyecto de inversion es requisito previo a
la fase de Ejecucidn, la cual inicia con la elaboracién del Expediente
Técnico.

6.3 El proceso de elaboracion del expediente técnico se iniciara luego de la
declaracién de viabilidad en el casc de los proyectos de inversion, o de su
aprobacion en el caso de das 1QARR, - segln corresponda; ello de
conformidad con los formatos establecidos en la normativa vigente en
materia del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones. C

6.4 La elaboracion del expediente técnico o documento equivalente debe -
sujetarse a la concepcion técnica, econémica y el dimensionamiento
contenidos en el estudio de preinversién o ficha técnica, para los
proyectos de inversion o IOARR, registradas en el Banco de Inversiones,
segln corresponda.

6.5 La UEIl debera verificar que el proyecto de inversiSn o I0OARR esté .
considerado en el Programa Multianual de Inversiones, en el Plan Anual de
Contrataciones y en el Plan Operativo Institucional vigente.

6.6 La UEI, antes del inicic de la elaboracién del expediente técnico, debera
verificar que se cuenta con el saneamiento fisico legal correspondiente,
certificaciones y/o permisos o los arreglos institucionales respectivos para la
ejecucion de la inversion. Esto en caso no se tuviera saneado el terreno
luego de aprobado el Proyecto de Inversion y/o IOARR. Asimismo, serd
responsable de efectuar el seguimiento al cumplimiento de los
compromisos de las partes en la fase de ejecucién, registro en el Bancode
inversiones y todos aquellos compromisos (saneamiento fisico legal y/o
tramites para [a factibilidad de servicios) hasta la aprobacién del expediente
técnico.

6.7 Los Términos de Referencia de los expedientes técnicos deberan
desarrollarse en base a toda la informacion fisica, digital y virtual existente
para tal fin, asi como toda la informacion obtenida de la visita de inspeccién
tecnica que debera realizarse al lugar donde se ejecutara el proyecto; para
lo cual se debera solicitar oportunamente la comisién de servicios
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correspondiente, juntamente con los/las especialistas que el proyecto
amerite. o

VI ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO O DOCUMENTO EQUIVALENTE

71 La elaboracién del expediente técnico o documento equivalente con el que
se va a ejecutar el proyecto de inversion debera sujetarse a la concepcion
técnica, certificaciones y/o permisos, asi como de acuerdo con el
dimensionamiento contenido en la ficha técnica o estudio de preinversion
que sustente la declaracién de viabilidad; o a la informacion registrada en e!
Banco de Inversiones para el caso de las inversiones en optimizacién,
ampliacién marginal, reposicién y rehabilitacion. Asimismo, la UEI debera
obtener 1a clasificacion y certificacion ambiental, asi como las certificaciones
sectoriales que correspondan, de acuerdo con la normativa de la materia.

72 La elaboracién constituye una labor especializada que sera realizada bajo - S
las siguientes modalidades: =

...............

Sacmum
Gznolal ‘g&
4RM [0

7.21 Poradministracion directa

A cargo de la UEI, la cual sera la responsable de su elaboracion empleando

recursos humanaos, materiales y logistica instalada de SERPAR LIMA, previo

informe técnico correspondiente. Por lo que, a través de la GAF, realizara la

adquisicién de los materiales, insumos y servicios (alguiler de equipos,
honorarios, eté.) y realizara el pago de la mano de obra necesaria para la -
" ejecucién de la inversion. '

7.2.2 Por consultoria externa (Contrata) L ﬂ '

A cargo del consultor/a de obra contratado/a, quien sera el/la responsable
de su elaboracién, proporcionando y empleando, a su cuenta y riesgo, los
recursos humanos, materiales y logistica requerida conforme a las
caracteristicas del proyecto a desarrollar.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

PROCESO DE ELABORACION, MODIFICACION, CONFORMIDAD Y
- APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS

VIl. PROCESO DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO O DOCUMENTO
EQUIVALENTE

8.1 El contenido minimo del expediente técnico o documento equivalente sera el
previsto en el Anexo N° 1 de la presente Directiva.

8.2 En el proceso de elaboracién del expediente técnico o IOARR se expondran
de manera clara en los Términos de Referencia, también se especificaran los
plazos, servidores/as responsables, actividades a realizar y resultados a
obtener.

8.3 Una vez culminado la elaboracion del Expediente Técnico, la UE| debera

-registrario en el Banco de Inversiones, previa sustentacién a la UF, de

acuerdo con lo indicado en -el numeral 10.2, 10.3 y '10.4 "del presente
documento.

IX. SEGUIMIENTO, MONITOREO Y CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO
O DOCUMENTO EQUIVALENTE

9.1 La Gerencia de Proyectos debera tener un acervo documentario con toda la
documentacion generada durante la elaboracion del expediente técnico. En
esta se podra incluir las actas de las reuniones que se celebren y demas
documentacién necesaria. De adjuntarse correos electrénicos, estos deberan
contar con su respectiva cédula de notificacion.

9.2 La Gerencia de Proyectos o a quién delegue tal funcion mediante Resolucién
de Gerencia de Proyectos, podra realizar la exposicién del proyecto ante los
principales involucrados, suscribiendo la respectiva acta de reunién.

ot PARGH

o (3
ALy
In“?

@ 8

i .'in'd'rf;"' A;ennj
3 eronle {o)
Bt pes 9.3

gl

La Gerencia de Proyectos o a quién delegue tal funcion mediante Resolucién
de Gerencia de Proyectos, sera responsable del reconocimiento del terreno y
efectuarla respectiva entrega, suscribiendo para tal efecto el Acta de Entrega
de Terreno alfa la consultor/a de obra.

9.4 En el caso de que se efectien reuniones con el consultor/a de obra respecto
al proyecto, se deberd suscribir el acta o las actas de reunion que
correspondan,

8.5 La entrega de la documentacién debera realizarse teniendo en consideracion
los plazos de revisién establecidos en el contrato suscrito para la elaboracion
del expediente técnico.

9.6 La Gerencia de Proyectos, como area usuaria, revisard y emitira la
conformidad de los entregables del expediente técnico, previa opinién
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técnica favorable, en cuyo caso contrario estaremos frente a una opini
técnica nofavorable ante la existencia de observaciones.

9.7 El Informe de Evaluacién o Revisién del expediente técnico podra debera
contener como minimo la siguiente informacion, conforme se precisa a -
continuacion:

9.7.1 Base Legal

9.7.2 Antecedentes del proyecto, en donde se debera indicar. i) los datos
generales del proyecto; i) los componentes del proyecto que se
desarrollan en el expediente técnico; iii) demas Items que
correspondan.

9.7.3 Antecedentes del Contrato: en el que se debera indicar: i) datos del
contrato principal del expediente técnico, y ii) documentos cursados en -
el marco contractual.

9.7.4 Analisis, en el que se debera analizar lo siguiente: i) los entregables -

()
*3 - , - v T
§’ delexpediente técnico y la documentacion presentada,; ii) los aportes o
CIA | » mejoras del/de la consultor/a, de corresponder: iii) los/|las profesicnales
‘.,‘,Eﬂ;mtw » responsables del estudio; iv) las conformidades previas U
\J - I . . .
‘-"eég;"-:-a;_‘@? observaciones emitidas por los revisores; v) aprobaciones o

autorizaciones emitidas por otras entidades, si es que corresponde.

9.7.5 Pliego de Observaciones. Que debera ser realizado de manera clara y
precisa, de tal manera que se liste por cada item de los entregables . .
delexpediente técnico, todas las observaciones advertidas. Asimismo, .
cual sea el caso, precisar si son observaciones reiteradas o si estas R
hansido subsanadas total o parcialmente.

9.7.6 Conclusiones y Recomendaciones.

98 En caso el Informe de Evaluacion o Revision incluya observaciones, dicho .
informe, con e! respectivo pliego de observaciones, sera derivado a la |
Gerencia de Administracion y Finanzas o a la unidad organica competente
para su comunicacion al/a la consultor/a de obra.

99 La UEI remitira el respectivo formato a la UF para el Registro en la Fase de
Ejecucion (Formato 08 del MEF,
hitps:/iwww.mef.gob.pe/es/?option=com content&language=es-
ES&ltemid=1002758&lang=es-ES&view=article&id=3070#formatos) segun lo
establecido en la normativa vigente en materia del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, para proyecios de
inversién o de inversiones en optimizacion, ampliacién marginal, reposicién
y rehabilitacion, segin corresponda; el cual debera estar debidamente
visado y firmado a la UF para su revision, evaluacién y posterior
aprobacién de la consistencia de dicho documento con la concepcién
técnica y el dimensionamiento. La aprobacion de [a referida consistencia
constituird requisito previo para la aprobacién del expediente técnico o
documento equivalente.
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X. MODIFICACIONES ANTES DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
O DOCUMENTO EQUIVALENTE

----- );"10.1 Un proyecto de inversién podra tener modificaciones que impliquen el cambio de
la localizacién dentro de su ambito de influencia o variaciones en la capacidad
de produccion o de la techologia de produccion para atender a la demanda de [a
poblacion objetivo del proyecto de inversiéon viable. Incluye también a otras
alternativas de solucién evaluadas en la ficha técnica o el estudio de preinversion
que cumplan los requisitos de viabilidad, segun corresponda. Dichas
modificacionas no afectaran la concepcion técnica.

Dz
su8 GEREN;E Mi s
ot

3ty Gogion )

10.2  Sera responsabilidad de la UEI sustentar las modificaciones a la UF que
declaren la viabilidad o a la que resulte competente al momento de su
sustentacion del proyecto de inversion, o de su aprobacién en el caso de las
IOARR. La UF debera contar con dicha informacion para su evaluacién y
registro en el Banco de Inversiones. De corresponder, la UF efectuara el

- registro - respectivo en el Banco de Inversiones a través de los formatos:
establecidos en la normativa vigente en materia del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones en el caso que la UEI
sustente dichas modificaciones ala UF que declaren la viabilidad del proyecto
de inversion, o la que resuite competente al momento de su sustentacién
mediante el Formato N° 08-A: Registros en la fase de Ejecucion para
proyectos de inversion.

Si, luego de la evaluacién de las modificaciones informadas por la UE|, la UF
determina que las modificaciones cambian la concepcién técnica, no
corresponde su registro en el Banco de Inversiones. En ese caso, dicho
proyecto de inversion o en el caso de las inversiones en optimizacion,
ampliaciénmarginal, reposicién y rehabilitacién, no podra continuar con la fase- . -
de Ejecucion, correspondiendo a la UE] elaborar y registrar el cierre respectivo

en el Banco de Inversiones del MEF a través de los formatos establecidos en la
normativa vigente en materia det Sistema Nacional de Programacion Multianual

y Gestién de Inversiones.

lLas modificaciones que se presenten antes de la aprobacién del expediente
técnico o documento equivalente procederan en el caso de proyectos de
inversion o inversiones en optimizacién, ampliacion marginal, reposicion y
rehabilitacion, siempre que no se modifique el objetivo central del proyecto y la
concepcion técnica de la inversion. Estas modificaciones seran registradas por
la UF.

Xl. APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

11.1 La aprobacién del Expediente Técnico se efectuard mediante Resolucién de
Secretaria General o a quien se le delegue dicha funcién mediante Resclucién
de Secretaria General, debiendo contar previamente con el informe favorable
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de la Gerencia de Proyectos o de aquel al que se le haya delegado tal funcion\s, :5s=<t-
mediante Resolucion de Gerencia de Proyectos, previa revision, evalluacion ¥ N, .. s
aprobacion de su consistencia con la concepcién técnica y dimensionamiento. - -

del proyecto. Asimismo, deberé contar con los vistos de la GAF, GPPM y GAJ,
respectivarmente.

Tras la aprobacién del expediente técnico o documento equivalente, la UEI
registrara en el Banco de Inversiones fa informacion resultante debidamente
aprobada en atencion al respectivo formato establecido en a normativa vigente
en materia del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones; asimismo, adjuntara el documento de aprobacién del expediente
técnico o documento equivalente, la memoria descriptiva, el presupuesto de la

" inversién y el cronograma de ejecucion fisica y financiera.

Las copias, una vez aprobados los expedientes técnicos, se remitiran a las
instancias correspondientes, de acuerdo con el siguiente detalle:

11.3.1 Tres (03) copias previamente selladas, fechadas, foliadas, firmadas a- '
la Gerencia de Proyectos. -

11.3.2 Una (01) copia en las mismas condiciones que la anterior a la Secretaria
General

11.3.3 Una (01) copia en las mismas condiciones a la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

11.3.4 La original sera archivada como patrimonio institucional, cuyo monitoreb__
y manipuleo estara a cargo de la Secretaria General del SERPAR LIMA, - .
en la Subgerencia de Gestion Documentaria.

Aquellos expedientes que se elaboren bajo la modalidad de Administracion .
Directa por la UE!, deberan estar refrendados por elfla Gerente de Proyectos o
por quien asuma dicha funcion, acorde con la normatividad vigente.

SERPAR LIMA podra recepcionar expedientes técnicos de obra elaborados en
otras instituciones para su revisién y evaluacién de acuerdo con fas normas
técnicas vigentes. Para que el expediente técnico pueda ser revisado, este
debecumplir con los requisites que estipulan los Términos de Referencia para
la elaboracién de expediente técnico.

Luego de la aprobacién del expediente técnico o documento equivalente,
conforme a la normativa de la materia, se habilitara el inicio de la ejecucion
fisica de las inversiones.

Durante el desarrollo del expediente técnico y para la aprobacion técnica del
mismo,el/la Gerente de Proyectos o a quien se le haya delegado dicha funcion,
con la participacion del/de la especialista o especialistas a cargo de la revisian,
debera cumplir como minimo con lo siguiente:
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11.7.1 Verificar la disponibilidad fisica del terreno o jugar donde se ejecutara el
proyecto, o si se encuenira con la habilitacién legal para su utilizacion.
En ese sentido, se deberd contar con el Informe Técnico Legal que
establezca la disponibilidad dei terreno y de su aptitud legal para su
utilizacion, adjuntando documentacién sustentatoria.

11.7.2 Verificar que el expediente técnico esté conforme a la normatividad
vigente. En lo concerniente a normas técnicas, se debera verificar el
cumplimiento de los reglamentos y las normas complementarias del
sector que corresponda segun el tipo de proyecto.

11.7.3 Verificar que el expediente técnico se haya desarroliade de acuerdo con
lo sefaladoc en los Términos de Referencia y/fo Contrato
correspondiente.

11.7.4 Verificar la planilla descriptiva de calculo de metrados, efectuando el
-analisis de. cada especialidad por separade de todas las partidas
contempladas en el expediente técnico. La sustentacién de esios
metrados debe guardar correspondencia con las medidas senaladas en
los planos que deben estar claramente acotados.

técnico son suficientes © necesarias para su correcta ejecucion;
debiendo verificarse también los siguientes aspectos:

11.7.5.1 Que no existan partidas sefialadas en forma global, sin una
unidad de medida, caso contrario debera ser justificada y
tener sus costos unitarios claramente desagregados que .
permitan su valorizacién adecuada.

11.7.52 Que exista el presupuesto de cada especialidad por
separado, dado ‘que ninguno de los componentes del
expediente técnico puede ser presupuestado en forma glokal.
Cada una debera presupuestarse por medic de partidas con
unidades que permitan valorizar adecuadamente, salvo
excepciones debidamente justificadas.

11.7.5.3 Que cada partida o actividad esté sustentada con su
respectivo analisis de costo unitario.

11.7.5.4 La existencia de la relacién de insumos del presupuesto, en el
cual deberd aparecer el metrado total, costo parcial y fotal
por insumo que se va a necesitar para el expediente técnico.

11.7.6 La identificacién y asignacién de riesgos a ser incluida en las bases
para la contratacion de la ejecucién de la obra.
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11.7.7 Que estén adecuadamente identificadas y presupuestadas las partidasg, ---
correspondientes a los controles de calidad en el costo directo de la’

obra.

11.7.8 Que el presupuesto incluya las partidas necesarias, indicando las
medidas de control de los impactos ambientales negativos generados
por la ejecucién de la obra.

11.8 Verificar que existan especificaciones técnicas por cada partida, gue estén
relacionadas al proceso constructivo, que sea concordante con los planos del
expediente técnico, y contengan la suficiente informacién técnica para su
correcta ejecucién, incluyendo aspectos cualitativos y cuantitativosy en caso de
aplicar se nombren las normas correspondientes.

11.9  Verificar que, al momento de establecer las caracteristicas de los materiales o

equipos, no se hagan referencias directas a marca de productos, que insinden

o induzcan a la compra de una marca o de un/a proveedor/a especifico/a. En

los detalles de las especificaciones técnicas deben estar contemplados el

sistema de valoracién y la forma de pago por pada partida, que debe - -
corresponder a la unidad de! presupuesto de obra. o

Verificar la correcta formulacién del cronograma de obra, que considere las - .
partidas genéricas del proyecto y guarde relacién directa con el proceso de
efecucion.

11,11 Verificar que la informacién de los planos permita una adecuada ejecucion de -
la obra, sin supuestos o detalles omitidos sobre. aspectos generales similares y
otros vicios gue obliguen a interpretaciones particulares o personales.

Verificar gue exista el detalle correspondiente de las estructuras sefialadas en
la memoria y todos los detalles cuenten con las acotaciones suficientes que L
faciliten su interpretacién y posterior ejecucién. Se debera verificar que los

planos de las estructuras u otros guarden relacién entre si y principalmente con =~ =
relacién a sus medidas y acotaciones. -

Verificar la compatibilidad entre el presupuesto, las especificaciones técnicas,
los planos y los metrados de las diferentes especialidades respecto a las
partidaso actividades necesarias para fa correcta ejecucion de la obra.

11.14 Verificar la identificacién de todos los riesgos previsibles que puedan ocurrir
durante la ejecucion de la obra, teniendo en cuenta las caracteristicas
particulares de la obra y las condiciones del lugar de su ejecucion, asi como la
propuesta de asignacién de riesgos.

Verificar el cumplimiento de los compromisos del Convenio de Cooperacion
Interinstitucional, si es que corresponde.

11.16 Verificar que los entregables y el expediente técnico estén suscritos en todas
sus paginas por el representante legal del/de la consultor/a de obra, ylos/las

Pagina 15 de 28



CIR ]
Wb DIRECTIVA PARA LA FORMULACION Y APROBAGION DE EXPEDIENTES
T TECNICOS Y ESTUDIOS DE PROYECTOS DE INVERSION A SER EJECUTADOS

=T POR EL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA - SERPAR LIMA

gp? " R
TRANSCRIPCIGY

profesionales en cada una de sus especialidades, asi como por losflas
especialistas o revisores/as externos/as, en caso de existir, a cargo de la
revision det estudio por parte de la entidad, de manera que se pueda identificar
con claridad con su nombre y numero de colegiatura de cada uno/a de los/las
infervinientes.
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11.17 La Gerencia de Proyectos o a quién delegue tal funcidon mediante Resolucion
de Gerencia de Proyectos, sera responsable de hacer seguimiento y monitorear
el desarrollo de los expedientes t&cnicos, debiendo informar oportunamente
sobre 1as demoras en la presentacion de los entregables y las penalidades (por
mora u otras penalidades, conforme corresponda) que se hayan acumulado.

11.18 En caso de demora, la Gerencia de FProyectos comunicara a la GAF y esta
(ltima evaluara si procede la resolucidon del contrato del/de la consultor/fa de
obra, siempre que:

11.18.1 Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

11.18.2 Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad pormora
o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la -
prestacion a su cargo; -

11.18.3 Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

11.19 Para tal fin, fa Gerencia de Proyectos remitird un informe técnico a la Gerencia
de Administracion y Finanzas o a la unidad orgénica competente, indicando los
incumplimientes del consultor/a de obra, correspondiendo a esta Gltima a
proceder conforme a la norma juridica aplicable.

11,20 Aprobacién de ICARR:

11.20.1  La UF aprueba las ICARR mediante el registro del Formato N° 07- C:
Registro de IOARR en el aplicative informatico del Banco de
Inversiones.

11.20.2 La UF debe determinar si el servicio que sera objeto de alguna
ICARR requiere que la capacidad para su provisién sea ampliada, en
cuyo caso debe formular el proyecto de inversion respectivo.

11.20.3 La aprobacion de una IOARR tiene una vigencia maxima de un
(01) afio centado desde su registro en el Bance de Inversicnes,
debiendo realizarse €| cierre de la inversion si no se inicia la fase de
Ejecucién dentro de dicho plazo.
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Xll. CUSTODIA DEL EXPEDIENTE TECNICO

[}
R |
124 La Subgerencia de Estudios y Proyectos seré el responsable de fa custodia dd¥, tteinic s’
. . R & N ) ‘ogc
dichos documentos conforme a la normativa vigente. NGt

Xill. VIGENCIA DEL EXPEDIENTE TECNICO O DOCUMENTOS EQUIVALENTES

13.1 Los expedientes técnicos o documentos equivalentes tendran una vigencia
maxima de tres (03) afios contados a partir de su aprobacién o de su Ultima
actualizacion. Transcurrido dicho plazo sin haberse iniciado la ejecucion fisica
del proyecto de inversion, ta UEI actualizara el expediente técnico o documento
equivalente.

13.2 De modificarse la concepcién técnica del proyecto o si la UF determinara gue
no subsiste la necesidad de ejecutar las inversiones, correspondera ala UEI

40 realizar el registro del cierre mediante el respectivo formato establecido en la
" N . . . A . -
& normativa vigente en materia del Sistema Nacional de Programacién Multianual
e d . r » -
ETITIION - W y Gestion de Inversiones.
* ek Méea
“Ga\ Sucieiena
'Pé-rﬁeneml‘\é- . \ . . o .
4RI Y 13.3 En el caso de que las inversiones en optimizacién, ampliacion marginal, -

reposicién y rehabilitacién, los expedientes técnicos o documentos .. -
equivalentes tendran una vigencia maxima de un (01) afio contado a partir de
su aprobacién. Transcurrido dicho plazo sin haberse iniciado la ejecucion fisica,

la UEl actualizard el expediente técnico o documento equivalente a fin de
continuar con su ejecucion.

MODIFICACION Y SUBSANACION DE ERRORES U OMISION EN EL
EXPEDIENTE TECNICO '

14.1 Las modificaciones sustanciales y la subsanacion de errores u omisiones en el
expediente técnico aprobado, durante la ejecucion de la meta, deberan contar
con la opinién del/de la consultor/a de obra y/o de la UEI, fa misma que sera
aprobada por la Secretarfa General o a quien delegue dicha funcién, '
refrendada por Acto Resolutivo Gerencial correspondiente. '

Las modificaciones del expediente técnico deberan ser registradas en el Banco
de Inversiones del MEF de acuerdo a los formatos establecidos de acuerdo a la
normativa vigente en materia del Sistema Nacional de Programacién Multianual
y Gestion de Inversiones, siempre que no se modifique la concepcion técnica.

XV. REFORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

15.1 La reformulacion de! expediente técnico debera contar con la opinién favorable
del/de la consultor/a de obra o de la UE!, debiendo ser sustentado e! causal de
su reformulacién.
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RESPONSABILIDADES

'16.1  Estas normas deberan ser aplicadas de manera obligatoria por el SERPAR
LIMA. El cumplimiento de la aplicacidén de la presente Directiva estara a cargo
de la Gerencia de Proyectos y servirda de referencia para la ejecucion de
proyectos y/u obras con otras fuentes de financiamiento, cuales fuera su
origen.

=
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16.2 Las diferentes oficinas técnicas, administrativas y operativas del SERPAR LIMA
estaran obligadas bajo responsabilidad prestar todo el apoyo que se requiera,
brindando informacion necesaria requerida para la elaboracién y aprobacién de
los expedientes técnicos.

16.3 La Secretaria General tendra [a funcidon de aprobar los expedientes técnicos
mediante resolucién, siempre contando con el informe favorable de la Gerencia
de Proyectos o aquel al que se le haya delegado tal funcidén. Asimismo, para
dicha resolucion se debera contar con los vistos de la GAF, GPPM y GAJ,
‘respectivamente. '

16.4 La Gerencia de Administracién y Finanzas serd responsable de proporcionar el -
apoyo administrativo requerido en et SERPAR LIMA.

16.5 La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion tendra la funcion
de revisar el expediente técnico de acuerdo con su competencia y emitir una
respuesta favorable, de ser el caso, para su posterior aprobaciéncon resolucion
de Secretaria General.

16.6 La Gerencia de Asesoria Juridica tendrd la responsabilidad de brindar
asesoramiento y emitir opinion legal en asuntos normatives y juridicos.

16.7 La Gerencia de Proyectos serda el 6rgano encargado de la elaboracién de
expediente técnicos o documentos equivalentes, asi como registrar y actualizarla
informacion del avance ffsico y financiero de todos los componentes de las
inversiones a su carge en el Banco de Inversiones de manera mensual.
Asimismo, serd responsable del seguimiento y monitoreo del desarrolio de
expediente técnicos y en calidad de area usuaria, revisard y emitird la
conformidad (de ser e} caso} de los entregables del expediente técnico.

En la fase de ejecucién, la Gerencia de Proyectos, al amparo de sus funciones
como Unidad Ejecutora de Inversiones del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversicnes, cumple las siguientes funciones:

16.8.1 Elaborar el expediente técnico ¢ documento equivalente de los
proyectos de inversién, sujetandose a la concepcidn técnica,
econdmica y el dimensionamiento contenido en la ficha técnica o
estudio de preinversion o de inversiones, segdn corresponda.

16.8.2 Ejecutar fisica y financieramente las inversiones.
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16.8.3  Registrar y mantener actualizada la informacion del avance fisico y |« =+
financiero de todos los componentes de las inversiones a su cargo en |\g, -= .
el Banco de Inversiones de manera mensual, conforme a la directiva *,a:”j;‘::::j,un“
establecida por la Direccién General de Programacién Multianual de- .~ '
Inversiones del MEF.
16.84  Cautelar que se mantenga la concepcién técnica, economica y
dimensionamiento de los proyectos de inversion durante la ejecucion
fisica de estos.
16.8.5 Realizar el seguimiento de las inversiones y efectuar el registro
correspondiente en el Banco de Inversiones.
16.8.6  Remitir informacién sobre las inversiones que solicite la Alta
Direccion del SERPAR LIMA y los demas organos del Sistema -
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones. -
é’ V B 169 La responsabilidad por la adecuada formulacién del expediente tecnlcox :
? ,,,,,,, S ﬂ}” _______ % correspondera al/a la consultor/a de obra y a la UE] de forma compartida, de B
% ALl acuerdo con el alcance de los respectivos contratos, y la aprobacién de - -
Rofmm & SERPAR LIMA,

16.10 La UEI, encargada de la elaboracién de los expedientes técnicos, debera
enviar copia autenticada del presupuesto analitico de gastos, los cronogramas.
de requerimiento de insumos, mano de obra, equipo y personal del expediehté
toinaprobado, a la GAF y esta derivara a la Subgerencia de Abastec1m|ento R
para los fines pertinentes. :

16.11 En los contratos de consultorfa para elaborar los expedientes técnicos de obra,

la responsabilidad del/de la contratista por errores, deficiencias o por vicios -
ocultos podra ser reclamada por SERPAR LIMA por un plazo no menor de tres

(3) afios después de la conformidad de la consultorfa de obra otorgada por la
entidad, cuya precision deberd constar en los términos de referencia . .:
elaborados para su respectiva contratacién. Esta disposicién sera ademas. = - -
instituida en todos los contratos, cualquiera sea su monto coniractual.

La Secretarfa General, la Gerencia de Administracién y Finanzas, la Gerencia
de Planeamiento, Presupueste y Modernizacion y la Gerencia de Proyectos,
como unidades organicas del SERPAR LIMA, deberdn velar por la correcta
aplicacién de los procedimientos y procesos técnicos durante la elaboracion del
expediente técnico, observando y aplicando las normas juridicas, directivas
legales vigentes y conexas; poniendo,-en consideracion de las unidades
orgéanicas que correspondan, una vez revisada, evaluada y aprobada segun sea
el caso para su correspondiente programacion presupuestal y/o ejecucion, bajo
la modalidad de Administracién Directa o por Contrata.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

$£17.1  PRIMERA. - Cualquier otra disposicion no contemplada en la presente Directiva
se procedera de conformidad a lo establecido en las normas legales
vigentes.

XVIII. ANEXOS

18.1  Anexo N° 01: Contenido minimo del Expediente Técnico de Obra

18.2 Anexo N° 02: Listado minimo para la presentacion formal delExpediente
Técnico
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ANEXO N° 01
CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

1 CARATULA

Con la finalidad de uniformizar la presentacion de los expedientes técnicos, la
UEI sera la encargada de proporcionar la caratula que identificara al expediente
técnico y/o Estudio.

2 CONTENIDOS E INDICE

En los contenidos se designara la Estructura Programética de la Meta y se
indicara todas las materias contenidas en el expediente técnico, sefialandose
el nimero de paginas que correspondan, conforme se muestra en el detalle
siguiente:

INDICE GENERAL

1) INDICE.

2) MEMORIA DESCRIPTIVA

3) ESPECIFICACIONES TECNICAS

4) PRESUPUESTO DE OBRA

5) METRADO BASE

6) ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS

7} RELACION DE INSUMOS

8) GASTOS GENERALES DESAGREGADOS
9) FORMULA POLINOMICA

10) PROGRAMACION DE OBRA

11) CRONOGRAMA VALORIZADO DE OBRA
12) PLANOS

'3 ANTECEDENTES

Esta seccién comprende los documentos que dieron origen a la identificacion
del proyecto,

3.1 Aprobacion _
Deberd adjuntarse el documento que declara la viabilidad del periil

técnico del sector correspondiente, segin el caso lo requiera de acuerdo’

con la normatividad legal vigente.

3.2 Libre Disponibilidad del Terreno:

Es el documento que acredita la libre disponibilidad de! terreno donde se
ejecutara la obra, otorgado por [a institucién correspondiente, legalizado
por un/a notario/a publico/a o gque cuente necesariamente con titulo de
propiedad, segiin sea el caso.

e,
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3.3 Libre Disponibilidad del Recurso

De ser el caso, se deberd adjuntar el certificado del libre usc de los
recursos a utilizar (agua, agregados, etc.) otorgado por los responsables
de su adminisiracién, Ministerio de Agricultura, Ministeric de Salud,
Energia, gobierno local, etc.

3.4 Foliado del Expediente Técnico
Debera estar foliado en la parte superior derecha; debiendo consignarse
en la hoja de Ia caratula el folio final de contenido del expediente {écnico.

4 MEMORIA DESCRIPTIVA

4.1 Estructura Programatica del Proyecto:

Se indicara: Sector, Pliego, Unidad Ejecutora, Funcidn, Programa, Sub
Programa, actividad/proyecto, componente, meta, sub meta, fuente de
financiamiento, modalidad de ejecucién, presupuesto, costo directo,
-gastos generales y contenido.

4.2 Localizacion:
Se indicara: region, provincia, distrito, cenfro poblado, comunldad o'
lugar donde se localiza la meta.

4.3 Limites y/o linderos:

Se indicaran los limites de acuerdo con las coordenadas geograficas y
los linderos del predio donde se va a ejecutar el proyecto segln sea el
caso. ' :

4.4 Vias de acceso:

Se indicaran las diferentes rutas de acceso al proyecto y/o meta, con
distancias y horas de viaje, asi como el medio de transporte a utilizar.
Sera conveniente indicar también las zonas méas cercanas de donde se
proveera de materiales, de ser el caso las canteras de agregados ylo
materiales de la zona, que seran utilizados en la meta.

4.5 Objetivos yfines:

Se describira el objetivo central o propésito del proyecto, asi como los
objetivos especificos, los cuales deberan reflejar los cambios que se
espera lograr:

4.6 Problematica que resclvera el proyecto

Se resumira con objetividad el problema principal que el proyecto
resolvera, de acuerdo con las necesidades y carehcias diagnosticadas,
debiendo guardar relacién con los objelives, planes y programas del
SERPAR LIMA.

4.7 Solucidén propuesta
Se sefialara objetivamente la forma que el proyecto o |OARR
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solucionara parcial o integralmente la problematica descrita, en u
determinado plazo. ‘

4.8 Descripcion del proyecto .
Se describira, en forma detallada, las caracteristicas técnicas del-
producto final del proyecto y/o meta, precisando las metas fisicas y los
resultados esperados. Se indicard si se trata de una ampliacion,
mejoramiento, rehabilitaciér de infraestructura existente o-de una meta
nueva, de tal forma que se describa la actividad mas importante a realizar.

4.9 Costo y duracién del proyecto
Se consignara el costo total del proyecto y Ia duracion de este en meses,
indicando las etapas del proceso constructivo.

410 Beneficios esperados

Se especificara los beneficios que se logrardn con el proyecto, en
términos de "Poblacién™ N° de personas o familias que se beneficiaran -
con ia meta en funcionamiento. -

5 EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL

En este rubro se describiran las acciones respecto al impacto Ambiental que

S e Lyl
:PQ‘ Secroiana ) . . . r HEA
\'ﬁs}j;';:";g‘x@ se generen como consecuencia de la ejecucién de proyectos de Inversion o

IOARR, debiéndose consignar sobre la aplicacion de las medidas de
mitigacién, para evitar y/o minimizar los posibles efectos nocivos de la-
construccion de obras sobre el medio ambiente en donde son ejecutadas. '

Se detallaran los cuidados en el caso de gjecucién de obras de saneamiento-. ; -
béasico, pequenos proyectos de riego y obras viales. Para ello, el area usuaria
debera estar informada de la evaluacién realizada al respecto y se tendra en ‘
cuenta las Normas Especificas de proteccién del medio ambiente. Se .- .
consignaran las fuentes-de Impacto Ambiental del proyecto, por la ubicacién_'

del proyecto de inversion o IOARR, por la ejecucion, operacién, por el - -
mantenimiento con sus respectivas mediciones, afirmaciones y/o negaciones y’
el grado y magnitud conforme a la habilitacién de los cédigos determinados
como consecuencia del cuadro de valoracién en la Evaluacion del Impacto y
asl determinar la categoria del proyecto, del mismo modo que se precisaran las
posibles fuentes de impacto y se emitiran recomendaciones en los siguientes
términos: generacion de focos infecciosos, contaminacion del suelo, arrastre de
materiales, estabilidad de laderas, deteriorc o mal uso de las obras, falta de
sostenibilidad del proyecto, forestacién de la zona del proyecto, programa de
vigilancia, conclusionesyjustiﬁcacién del proyecto.

Los resultados de las medidas de mitigacién consignaran el grado de avance
de estas, utilizando el formato “Impactos Potenciales y medidas de mitigacion”
que se encuentra en la Guia para la identificacién y caracterizacion de
impactos ambientales del Ministerio del Ambiente-MINAM
(https:/Avww.minam.gob.pe/wp-content/uploads/2018/10/Guia-Impactos.pdf).
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ESTUDIOS SOCIO ECONOMICOS

Esta seccion comprende el Resumen Socio Econémico, que deberd contemplar
losiguiente: Informacién basica del proyecto de inversion o IQARR en la que
contengan aspectos demograficos y sociales de poblacién, vivienda,
superficie, densidad, servicios basicos de salud, educacién, transportes y
comunicaciones, servicios basicos de saneamiento, electricidad, organizacién
administrativa de lazona del proyecto, costos operativos de consumo y de
mantenimiento, recomendaciones y conclusiones.
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7 INGENIERIA BASICA

Esta seccion comprende el levantamiento topogréafico, los estudios de
mecéanica de suelos, geologico geotécnicos e hidrolégicos y/o hidraulicos, en
funcién a la complejidad y especializacion que requiera la meta, adjuntando los
resultados de calicatas y/o prospeccion geolégica, refraccién sismica, suscritas
por profesionales de la especialidad.

INGENIERIA Y ASPECTOS ECONGMICOS DEL PROYECTO

8.1 Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas de construccion seran claras, debiendo
estar precisadas de forma correspondiente a cada partida de obras
consignada en el proyecto de inversion o JOARR y en concordancia con
las Normas Téchnicas de Construccion, debiendo indicar el proceso
constructivo, la forma de realizar el metrado y la forma de pago de cada
una de ellas. Las especificaciones técnicas no tendran caracter
limitativo, entendiéndose que se puede ampliar o restringir de acuerdo
con el requerimiento de cada proyecto y/o meta.

8.2 Metrados _
Los metrados del expediente técnico del proyecto de inversién o JOARR",

con los graficos y/o croquis explicativos que el caso requiera, para lo cual
se debera efectuar un estudio integral de los plancs correspondientes y
teniendo en cuenta el Reglamento de Metrados, segln la naturaleza del
proyecto. Se debera utilizar en io posible, la relacién de partidas y sus
unidades respectivas segln lo normado en el Reglamento Nacional de
Edificaciones. El orden para elaborar el metrado es primordial, porque
pautard la secuencia en que se toman las medidas o lecturas de los
planos,

8.3 Analisis de Costos Unitarios
Los costos unitarios estaran definidos por la sumatoria siguiente: mano
de obra + materiales + equipo/herramientas, el rubro de fletes se incluira
en forma global como partida independiente, lo que implicara mantener
los precios de los materiales al de |la compra en el lugar de provisién,
incluide el IGV.

Los rendimientos de mano de obra se calcularan en funcién a la realidad
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una misma zona, se recomienda utilizar en lo posible rendimientos tanto
de mano de obra como de materiales en unidades iguales y costos de
insumos gque no tengan variacion a menos que se explique tacitamente
las razones de dichas variaciongs, como por ejemplo condiciones de
acceso o especialidad de la mano de cbra.

Los costos de mano de obra calificada y no calificada seran los
proporcionados por el SERPAR-LIMA, para cada ejercicio presupuestal.

El porcentaje de herramientas sera de 3 al 5% de la mano de obra.

Los analisis de costos unitarios se procesaran en el software del Sisterna
10 (S10) u ofro.

8.4 Presupuesto de meta
Debera elaborarse por partidas genéricas y especfficas, incluyendo los

.é..{ﬁ%.:"g&s metrados y precios unitarios respectivos. Su estructura estara
u-:?‘ B conformada por los costos directos y gastos generales u operativos, 'EI"";j'_“-.
T'ﬂﬁi;ﬁ,}t} ...... monto del presupuesto base sera actualizado con una anterioridad no ,:;-_
‘\“9:8';'&'&';;@ mayor a treinta (30} dias. Sera imprescindible la indicacién de la fecha'_;j_ -
4Rt 68 base de ejecucion del presupuesto -

8.5 Gastos Generales
Debera elaborarse el desagregado de los gastos generales teniendo en
cuenta las partidas especificas del clasificador por objeto de gastos en’
vigencia, de tal modo que facilite la ejecucién del analitico de gasios
indicando ademas si corresponden a gastos generales directos ylo )
indirectos. ‘ n

8.6 Presupuesto Analitico de meta
Se deberd adjuntar el presupuesto analitico de meta, elaborado de. .. -
acuerdo con el Clasificador de Gastos Publicos del afio correspondiente
y el presupuesto de obra real, considerando el desagregado en costo
directo y gastos generales de meta. )

i Arenas 3
rgﬂe (e}

8.7 Presupuesto Analitico de los Gastos Generales
Sera elaborado de acuerdo con el clasificador por objeto de gastos
publicos del afio correspondiente y el presupuesto de obra real,
considerando el desagregade en gastos indirectos y gastos
administrativos de la meta.

Gastos administrativos en obra: como sueldos, bonificaciones, beneficios
sociales del personal técnico, administrativo (residente, maestro de obra,
papeleria, copias, pasajes, viaticos, gastos de operacién, botiguin,
derechos de servidumbre, mantenimiento y reparacién, articulos de
limpieza, etc.)
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Gastos administrativos en oficina (o indirectos): como dietas, sueldos y
beneficios sociales, personal directive y administrative, alguiler de
locales, correo, alumbrado, agua, luz, teléfono, impresos, papeleria,
copias, articulos de limpieza, inscripciones y afiliacion, suscripciones,
amortizacién de equipos, gastos de operacion, pasajes viaticoes de
personal de inspeccion y control.

Desagregados de los gastos generales: se refiere a la descripcion
especifica de los articulos y/o actividades que se desarrollaran con el
monto asighado para tal fin, sera valorizado.

B.8 Programa de la ejecucién de la Obra (CPM)
Es la secuencia légica de actividades constructivas que se realizan en un
determinado plazo de ejecucién del proyecto de inversién o I0ARR; la
cual comprende sololas partidas del presupuesto del expediente técnico,
asi como las vinculaciones gue pudieran presentarse. El programa de
ejecucion de obra se elaborara aplicando el método CPM vy es la base
para la elaboracién del calendario de avance :de obra valorizado. Este -

v ‘\ documento presentara ruta critica PERT-CPM (EI PERT/CPM. fue’

. %,. disefiado para proporcionar diversos elementos Utiles de informacién ..
w"ﬂ%}ww‘: para los administradores de proyectos. Este método expone la _rL"J__tla_ o
"t"‘c,,,fl’-,“:%';?::a Y critica de un proyecto; esto es, las actividades que limitan la duracién de'.

AR ES un proyecto) y/o diagrarna de GANTT valorizado (es un grafico donde las

varias unidades de obra (partidas} resultantes de las mediciones y del
presupuesto vienen representadas con una barra cuya longitud
representa la duracién temporal prevista para la ejecucion. El diagrama
debe reportar las cantidades parciales y progresivas que se prevén pagar
durante el periodo de referencia). Se debera disefiar un diagrama de
barras con las partidas correspondientes y los tiempos necesarios pla,'r'a
su ejecucion, se sugiere utilizar el software Microsoft Project. )

8.9 Cronograma de Desembolso por partidas Genéricas y Especificas
Calendarizacién presupuestal mensualizada del proyecto de inversién o
ICARR y/o meta, resultado de la sumatoria del importe mensual de
partidas especfficas, durante el tiempo programadc de ejecucidon, en
donde se incluira la partida de gastos generales. Estara relacionada con -
el cronograma de ejecucién de meta.

8.10 Cronograma de requerimiento de materiales e insumos
. El cronograma de requerimiento de materiales y herramientas sera
obtenido en funcion al analisis de costos unitarios y los mefrados.

Su calendarizacion debera estar de acuerdo con el cronograma de
desembolso por partidas.

8.11 Cronograma de requerimiento de magquinaria y equipo
El cronograma de requerimiento de magquinaria y/o equipo sera obtenido
en funcion al analisis de precios unifarios y los metrades. Su
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calendarizacion deberad estar de acuerdo con el cronograma de
desembolso por partidas y cronograma de ejecucion de meta. '

B.12 Cronograma de requerimiento de personal
E! cronograma de requerimiento de personal serd obtenido en funcién
al analisis de costos unitarios y los metrados. Su calendarizacion debera
estar de acuerdo con el cronograma de desembolsos por partidas y
cronograma de ejecucion de meta.

8.12 Memoria de Calculo de Proyecto
Se debera adjuntar los datos y calculos de disefio en forma resumida,
teniendo en cuenta los reglamentos y/o directivas vigentes.

9 PLANOS

Los planos deberan presentar el detalle de las especificaciones técnicas
necesarias para facilitar el proceso constructivo del proyecto de inversion o
’5°EV- v 6% IOARR, la supervision de la meta y la liquidacion de esta. Los disefios deberan -~ .
guardar concordancia con el Reglamento Nacional de Construcciones y serdn
firmadas por profesionales de especialidad: ingenierofa, arquitecto/a, eft_:'._ L
Registrados/as en el colegio pertinente y habil indicando el nombre, | - %"
especialidad, firma y nimero de colegiatura en forma clara e inequivoca. Los== ", v
planos tendran las dimensiones de 84x59 cm. En caso de que sea necesario,
se sub dividira en hojas parciales, consiguiéndose la integridad del proyecto de
inversién o IOARR en un plano clave general de iguales dimensiones, aescala
conveniente.

Syeivibrio o
\6\2'?{: Guneral ‘@!

10 PANEL FOTOGRAFICO
Es el conjunto de fotograffas que mostraran los aspectos mas importantes del .
area de intervencion del proyecto de inversion o I0OARR.

11 ANEXOS

Es el conjunto de documentos obligatorios a ser presentados por elfla
consultor/a de obra sea en copia u original. S
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K 5! Anexo N° 02
LISTADO MINIMO PARA LA PRESENTACION FORMAL DEL EXPEDIENTE
- TECNICO

El expediente técnico elaborado sera presentado a la UEI, teniendo en cuenta las
siguientes pautas:

1. Deberd tener la firma del/de Ja consultor/a de obra y de los/as profesionales en
todas y cada una de las hojas y planos del expediente. Los sellos deberan de
corresponder a los registrados en el colegio profesional al cual pertenezcan
los/as profesionales.

2. El visado de la Gerencia de Proyectos y/o de la unidad organica competente .
donde se ha elaborado el expediente técnico del proyecto de inversion o IOARR,
en todos los planos y partes importantes del expediente, dando conformidad a la
revisién de este.

3. Los textos, cuadros y graficos se presentaran en hojas de tamafo A4, a un *
espacio. '

N Suu(ulul‘;i -
('96' Gerlelut‘é

TARILG

4, Las paginas seran debidamente foliadas a fin de facilitar el manejo de expediente
. de acuerdo con el indice precisado en ‘el Anexo N° 01 de esta Directiva. La
. numeracion debera ser ubicada en la parte superior derecha de cada folio.

£l expediente técnico del proyecto de inversién o IOARR debers tener tapa de -
mica transparente y contratapa, estando anillade y/o espiralado y ser presentado .
en un (01) original y dos copias (02), adjuntando su contenido en versién -
electrénica CD o USRB, conteniendo toda la informacién del expediente!técnico,
entre ellos; informacion de textos, calculos, cuadros, planos y ofros similares en
Microsoft .Office, como metrados, presupuesto, presupuesto analitico,
presupuesto analitico de "gastos “generales, andlisis de costos unitarios, -
requerimientos de materiales, equipo, personal en $10, planos en AutoCAD.

Algunos documentos no tienen caracter exclusivo, por lo gue su elaboracion y/o
revision y aprobacion estara supeditado a la complejidad y especializacion de la
meta.
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