MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ALCALDIA

ORDENANZA N° 1 9 1 9

El ALCALDE METROPOLITANO DE LIMA;
FOR CUANTO
EL CONCEJO METROPOLITANO DE LIMA;

Visto en Sesién Ordinaria de Concejo, de fecha 17 de diciembre del 2015, el Dictamen N°
209-2015-MML-CMAEQ, de la Comisién Metropolitana de Asuntos Econdmicos vy
Organizacién;

De conformidad con lo dispuesto por los numerales 3) y 8) del artlculo 8°, articulo 40° y
numerales 2) y 4) del articuto 157° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972,

Aprobd la siguiente:

) ORDENANZA
QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
SERVICIO DE PARQUES DE LIMA ~ SERPAR LIMA

ARTICULO 1°~ Aprobar los montos por Derecho de Tramitacién de los procedimientos contenidos
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativas del Servicio de Parques de Lima SERPAR
LIMA, que como Anexo 01 forma parte de la presente Ordenanza; los mismos que seran publicades
en los portales de la Municipalidad Metropolitana de Lima y Servicios al Giudadano y Empresas.

ARTICULO 29- Aprobar los requisites de los siete (7) procedimlentos administrativos en los
terminos que se detaltan en el Texto Unico de Pracedimientos Administrativos — TUPA SERPAR
LIMA, ‘que como Anexo 02 forma parte de la presente Ordenanza; los mismes gue serén publicados
en los portales web de la Municipalidad Metropolitana de Lima y Servicios al Ciudadano y
Empresas.

ARTICULO 3°.- Aprobar la eliminacién de los procedimientos administrativos establecidos en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TURPA SERPAR LIMA, aprobado por Ja Ordenanza
N® 1491 y modificatorias, conforme consta en el Anexo N° 03, que forma parte integrante de la
presente Ordenanza.

ARTICULO 4°.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio de Parques
de Lima SERPAR LIMA — 2015, que como Anexo 04 forma parte de |a presente Ordenanza.

ARTICULO 5°- La presente Ordenanza enirard en vigencia a parlir del dia siguiente de su
publicaclén en el Diario Oficlal "El Peruano®, y sus anexos seran publicados en el Portal de |a
Municipalidad Metropolitana de Lima (www.munlima.gob.pe), en el caso del TUPA, en el Portal de
Servicios al Giudadano y Empresas — PSCE (www.serviciosalcludadano.gob.pe).

POR TANTO:

MANDO SE ﬁfr‘t‘iTiﬁ,&OMUN%QUE PUBLIQUE Y CUMPLA.
Lima,

i MUHJC} } Wum D LIMA

JOSE ELVILLALOBOS CAMPANA
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJQ

A il

s CASTAN EDALOSSIO
[t ;g LU]SArCALDE DE LIMA
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ANEXO 04
Requistos Derecro g2 tramitackin Caflfcacién [ eemtesce RseESa
— Plazo para AUTDriGag 2QIrFOs
e Densminacitn del procadimiento Form "}"tar um Eysltmacdn prepi ﬁ";"” Jmeoue | e
Nimero y denominaciin memm 3,850 St Automético he-ibil ;;- P e Ri:::e: Reconsideracidn ApRlacin
5 ARa Positiva Negativo
2018
1 ACCESC A LA INFORMACION QUE POSEE O | 1.- Solidhud dirgids al respansable | Formular X Siete (7) Unidad ce Funcicnario Sepresentaala Sz prpsenta 2
PRODUCE SERPAR LIMA (=) de & Ofidna de Acceso a a fo SALP . Tramite respansabla Gerencia @ Gerendcia
Costa de Reproduccidn (Cuando se apruebe ls solicitud) | Informacidn indicanda: {3 Cocumentzrio deskynado por Administrativa, Administratva
2} Copla simpla ¢ Fotocopia por hoja - Informacion exacta a la que cesea Promogado Resoluidn ge Plaro: 15 das Plazo: 15dis
b) PorCD 3treder, a) 0.00519 a.2e par Cinco Secretara hibles hitZes
<€) Por Corren olectrénica escaneado - Hambres, apelidos y nimero de b) 0.03117 120 {5) dias Gererat
documantn nacienal de identidad, c) 0.00000 Gratuite Adicionales, Resyelva; Azsuetoa:
BASELEGAL asf como su correo eledtrdnico. comunicand Gerercz Secremra g
2) Constituclin politica del Perl, Art. 2° Humeral 5. - Firma compramatiéndase a pagar o por AdminisTatva, Garenl 5
b) Ley 27806, Ley Transpareacia y Acceso 3 la | el costo de la reproducddn o copla escrito las Piaor 30 das Faza: 30 245 |
Informacién Pablica ats. 10° v 11°, de [ laformacion. razanes de ribias hitles i
c} D.5. K® 043-2003-PCM que aprueba el TUD de 2 Ley | = Pago def casto de reproducchon. {2 promoga. §
de Transparencla y Acceso a la Inforeacién PUbica. {
Art 117 (=) El formato serd distribulda en ¢
d) 0.5, K° 072-20003-PCM. que aprucha of Reglamento | forma gatula. ¥
de la Ley de Transpacenda y Accesd a la Informacidn :
Piblica At del 10° al 14° i
@) Resolucidn de Gerenda General N® 006-2005 que i
designa al fundionarlo responsable de  beindar 1
Infarmacikin plblica en e Serviio de Parques de
Lima, - SERPAR LIMA
f) Resolucidn de Gerench General N°124-2013, que
aprueba la Directlva sobre Transparancia y Acceso 2
la Informacién Publica en el Servicko de Pargues ce
Uma. - SERPAR LIMA, !
g) Resoludidn de Gerencla General N° 266-2013 que i
aprueba el Formularia N° 0L que se ulifzara para i
solicdtar acceso a 12 Informacidn pdblica en ef Servicia :
de  Parques e Lima. - SERPAR  LIMA i
{*) Slempre gue no se encuentre previsto en ef articuls : ‘]
L7 del Decreto Supremo N° 043-2003- PCH. i |
L) Selicitud firmada por progietatio H :
2 FRACCIOHAMIENTO BE APDRTES yfa tepresentanta legal dingida Gratuito X Unidad ce Gemecia b |
al Tlarlar de fa Entidad. Trimite Leministratva | i
BASELEGAL: 2) Copta del DNI o Fkha de Dotumentzrio

3) Ley N° 27972 ~ Ley Orgdnica de Municipatkdades.

b) ey N° 27444 ~ Ley de Procedimlients Administrative
Ganeral.

<) Ordenanza N9 1784 del 31.03.20L4 quz apruebs el
Estatuto del SERPAR LIMA.

d) Orcenanza N° 636 que aprueba fos Aportes
reglamertarios para Habilltacianes Urbanas en Uma.

&) Ordenanza N* 1188 def 14.15.2008,

) Resolucidn de Gerencla General N°4686-2013 QUE
APRUEBA 1A Dirxliva N°® 005-2013-5ERPAR-

inserpalda RUC o Camet de
Extranjzra del Thular o' del
representante legal.

3) Copla de Vigencla de Poder
olurgada ai representante legal.

4) Copla de redibo de luz, agua o
teléfono del mes anteror 2! de
fa solicitud, o de cortrats de
arrendamiants donde conste su
domidiio,
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Requisitos Derecha de tramitacién Calificacin l.nmmai: Rufuoon de
% en Plazo para Autnridad e
he Denamiaacidn el procedimlents Fnrglmzr urr Balmrigies res:]n;nr e el compaients
5 i 9 i fen dias procegiments para 5 ‘ = e i H
Nlmero y denominacian 3,850 S Automatico e ReConsieacen Anplasdin H
Formatn N babies) Resabver !
Afo Positiva Hegatvo i
2 2015 :
LIMA/GG/MML Vakerlzacion y Cobranza de Aportes 5) Cuota Iniclaldel 10% cal total ded i
Reglameantarios para Parques Zorales. metn aprobada Y proponer & |
g} Resoluclan de Secretaria General N°295-2015 que numers de cuotas a pagar (De 2 ; 1
madifca en parte la Directiva N*005-2013-5ERAR- 3 24 cuctzs), H
LIMAJGG/MML 1
H) Resolucién de Secretarla General N°208 - 2015. Now: Tempo aproximado en i
Aprobar  la Olrectiva  N°  005-Z015/SERPA- | resolver 5 dias hdblies. H
LIMA/SGIMML :
Formato 3 #
3 RECEPCION DE APORTES EN TERRENO POR 13 Soficltud adjuntando(*}: 23922 5218 H Veinticine Unidad da Gererclade | Seprsenma® | Pressamadac
HABILITACION URBAMNA a. Encaso de persona natueal o {215) Trémite Aportesy Garencia de i Gamnga e
Copia del ONI & Cametde Forma de Cocumentania Patrimenia AponEs T ! Apcriesy
BASE LEGAL: Extranjeria de ambos cnyuges; Page: Inmobiiario | Patrimonio i Pattmonia
a) Decreto Ley KO 18898, arts. 120y 139, en caso de persona juridica Efectivo, Inmobitaric i Inmcbiiars
by Decretm Ley R© (9543 del 26 09,1972, arts.19, 28 ¢ Copia del DNT o Carnstde cheque, i
49, Extranjeria del 0 Jos dal cartificadn, Plaza: 15 £2s { Plazo 15 dizs
¢} Ordenanza N° 1784 que aprueba e Estatuto del reprasentanies legales, cheque de hdbias : hibdes
Servicl de Parques de Lima (art 79, inclso d. yart b. Copla del certificada de vigencia gerencla o 3 i
19° Inciso a ) publicada el 31/03/14 en el Ofario £ da Poder {no mayor de 1 mes abono en Regumbes: ! Resumher
Pernang. da expedlcién]. cusnta Gerenda a2
d) Ley N° 23090 - Ley de Reguiacidn do hablifaciones ¢ Copla de 1a Resolucién de corriente. ApsrEs y
Urbranas y de Edlficaclones (zrts. 199, Inclsp™e” v aprubacion def Provecta de Fairimonio
Art. 23° Indlss . Habfzclidn Urbana expedido [nmekiiz i
) Ordenanzs NO 836, articulos 5°, 8%y 9°. per ja Muricipalidad Dlstrkal i Plazo: 30 ¢as
dande se ublque el Proyecta. H habies
d. Plana de ublcackén, beallzcidn
y de lotizaclén del proyecto de
habiitackin Urbana aprobade
por la Munlcipalidad Distrial de
Ia jurisdiccidn donde se ubique i
el proyecto, i
e. Copia literal de dominto del ¢
predio matriz que acredite la L
inseripeion de la propledad an la }
SUNARP, i
f. Copla kegallzagta de Declaracidn | !
de Autovalio {HR v PU) v del i
recibo de paga del Impuesto
Predlal, correspandienta al afio ]
en que se realiza el tramite. i
g. Pago del derecho de trdmite. H
(*} B formats serd distribuids en |
¥ Torma gratuita. .
4 VALORIZACIGN DE APORTES EN 1) Salkitud en  fommats (%) i
DINERD POR EDIFICACIONES (Multifamiliar, adjuntanda: Farmato 1 187y 58.85 X Trece Unidad de Garencia de Se preseriz a @ | 5= present 2
Quintas y Conjuntos Habitacionales) P, (13} Tramie Apartes y Gerencia ce | R:Gerercia
BASE LEGAL; 4t Copla del DNI del propletark Ferma de Documents g Patnmonio Aportes y | de Anortes y
) Deceato Ley N© 18838, arts 120y 139, \"yfo representante legal. pago: Inmabiiiaris. Patrimonio | Paimeni
b) Desreto Ley NO 19543, arts. 10, 20 y 40, +b. Copia del Certificade de Efective, Inmotiany | Inmonzase
€} Ordenanza N° 1188 del 34.11.2008 -~ Vigencla de Poder (Persona cheque, i i
d) Resalucion de Gerenda General N° 486-2013 que Juridica} cerificeda, : Pars 15 dhs | Pamo 15 d2s
apruaba B Directiva N° 005-2013-55RPAR- Copia del RUC de |2 Empresa chaque de rAbies i hihites
gerencia o 1 :
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Instancas de Resolusidn ce

ins izCon Calificaciéin
Requisi I:'::mde TEmiBdor — R m,?m
1o Desiominacién del procedimients Femmiler | uer Evaliackin previe P ey ampeEnz {
Mimero y dengminacan . / i 3,850 7. Avtomitics ) - hea'r::ﬁes; P THEFE R;:w Reconsderaciin ' Apelazén
i e Ao Fositive Negativo i
2015 §
LIMA/GG/MML Vaorizacin y Cobrarnia ce Apartes d. Ezxato de! representante legal abano en Resoelve: Resupivar
Reglamentarios paca Pamquas Zomles, mediante el cual autoriza a cuenta Gerendia ¢a Secretara
terceras personas efectvar el cortiente. Aportes y Generl
témite. Patrimonio Plare: 30 dias |
e. Copla de Usencia de Edificacicn InmobTana habies {
y/o del Formularo Unico de Piazo: 30 das !
Ecifcaddn - FUE (Uicencia), habiles i
presentado 2 la Municipalidad H
correspondiente, que incluye 12 i
Resolucién de Uicencia de i
Edificacion que la autoriza. i
(. Encasode Cangmnmhs: Copla §
del Formulario Unico Anexo Ao i
B, segln comresponda, $
g. Copla de plano de Ubkcadidn ;
Indicands Cuadra de Areas y !
Planos de Amguitectura i
(Distribuckin de Plantas) a ; i
escala leghie, %
h. Pago por derecho de i
Tramite.
(%€ formatw serd distribuida en §
farma gratuita H {
5 VYALORIZACION DE APORTES EN DINERD POR Formato Sepresentaa a Se presen: a
HABILITACION 1) Solletud adjuntando: 3 1.5636 §0.30 X Diecisiste Unidad de Gerend e Gerencia de la
URBANA CON FINES . 3 (17) Teamite Aportes y Aportes y Gerencia e
RESIDENCIALES *Coplz del DI del propietario Documentaric Favimenio Fatrimania Apartes ¢
(Cuando el drea de aparta es mencr 3l kite : . yforepreseniante legal. InmobAtaria Inmabiiada Fatrimonia
normativa) “b.;. Copla del certificado de vigencia Farmas de nmabifario
I da poder (Persona Juridica). Pago: Plazo: 15 dias
BASE LEGAL: .€. Eserim del representante legal nabikes Plaro 15 dias
) Decretn Ley N° 19543, arts. 20y 59. " que encarga a una tercerd En efectivo, hiblies
b} Ordenanza NP 1784 que aprueba el Estatuto ded parsona efectuar &l ramite. chaque Resueva:
Servigo e Parques de Uma (art. 79, Indso d.yart. | d. Copk del RUC de la Empresa certificada, Gerencia de Resuehre:
53°) publcado & 31/03/14 en el Dlarlo El Pervano. e. Copla de Resolucion de cheque de Apories y Secretarhy
) Ordenanza N° 836 que apruabz fos Aportes aprobackén del Proyectn de gerenclao Patrimonio Genaral
Reglmentarios parz Habiftackin Urbana en Uma Habitacion Urbana y plano de sbono en Inmobifans Pazs: 3ccas |
(art. 109) Lotizacidn aprobadas por la cwents Plaz0: 30 das hiles
Mun'dgalidad Distrital en donde comienta hahes i
se fija el aporte para Parques H
Zonaies (SERPAR LIMA]. }
f. Copla de Flano de ubkacion y |
Plana de folizacidn.
g. Coplz de Titulo de Propledad !
¥/0 Partida Reglstral i
h. Pago del derecha de Trimite. ¢
Fonmaton { ;
6 VALORIZACION DE APORTES EN DINERO POR 1) Solicitud adjuntando: 3 1.8519 7133 x Plectalete*) Unidad de Gerencia Ge Sepresentiata | Sepomseraa |
HABILITACION 4 A Trimie Apores y Gerendia ce i i
URBANA DE USO COMERCIAL INDUSTRIAL Y a. Copla del DNIdel Propietario Cocumentara Pavimanio Apcrtes y . Gerecia de
RESIDENCIAL y/0 Representante Legal. InmobTarie i AporEsy
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Requisitos

Derecha de tramitaddn Calificaciin Dum.wa;::.ukghmn *
%en Plazo para Autoridad
e Denominaciin de! procedimlants &";;’3’ uIT Evaluacién previa :::O;; R Jn\:lfla n::ln " wrr;:.n:e
Hiimero y denominacién Formalp 3.850 st t‘lébc‘u) o i Reconsderacda Anelacdn
5 Ano Poskivo Negatino
2015
(*) E! farmato serd distibuldo en

forma gratulta.
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